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Manual de Contabilidad para el Municipio De
Petatlan, Guerrero.

CAPITULO |
Generalidades

Indice

e Introduccién
e Ambito de Aplicacién del Sistema Simplificado General
e Objetivos del Sistema Simplificado General

Introduccién

De conformidad con el articulo 9, fracciéon XI de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental (LGCG), se presentan las caracteristicas de los sistemas que
aplicaran de forma simplificada los municipios con menos de veinticinco mil
habitantes. Para estos efectos se considera necesario establecer un sistema para los
municipios con menos de cinco mil habitantes el cual se denomina Sistema
Simplificado Bésico (SSB); mientras que para los municipios cuya poblacién es de
entre cinco mil a veinticinco mil habitantes se establece el Sistema Simplificado
General (SSG). En ambos casos se establecen las caracteristicas minimas que
deberan contar, pudiendo adoptar en la medida de sus posibilidades los sistemas de
contabilidad y presupuesto mas avanzados.

Las operaciones de registro contable y presupuestario que se presentan en este
documento, cubren las transacciones minimas que utilizan los municipios, los cuales
podran utilizar de manera supletoria el Manual de Contabilidad Gubernamental,
las Normas y Lineamientos que ha emitido el Consejo Nacional de Armonizacién
Contable (CONAC), asi como sus respectivas reformas:

Ambito de Aplicacién del Sistema Simplificado General

E1 SSG sera aplicable a los Municipios de cinco mil a veinticinco mil habitantes (de
acuerdo a la publicacion mas reciente del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia) y a sus entidades de la administracién publica paraestatal. Los
Municipios sujetos al Sistema Simplificado General lo aplicaran hasta en tanto el
Consejo Estatal de Armonizacion Contable, le comunique al Municipio que, en lugar
de aplicar dicho Sistema, debera cumplir con las obligaciones que como ente ptublico
establece la LGCG y los Acuerdos del CONAC. De lo anterior, el Consejo Estatal de
Armonizacion Contable de la entidad federativa de que se trate informara, al
CONAC y al Organo de Fiscalizacién Superior de la Entidad Federativa, la relacién
de Municipios que dejan de aplicar el Sistema Simplificado General.




P o e

X PETATLAN
ES PARA TODOS
c ! } ,,,,,,,,,,,,,,,,,

Objetivos del Sistema Simplificado General
Los municipios aplicaran el SSG teniendo en cuenta las siguientes premisas:

1. Presentar la Cuenta Publica e informaciéon financiera contable y

presupuestaria de ingresos y egresos.

2. Momentos contables:
a) Momentos Contables de Ingresos, la afectacién presupuestaria de
los momentos contables correspondientes al modificado y al devengado
se podra realizar conjuntamente con el recaudado.
b) Momentos Contables de los Egresos, la afectacién presupuestaria de
los momentos contables correspondientes al modificado y
comprometido se podra realizar conjuntamente con el devengado y el
ejercido se podra realizar conjuntamente con el pagado. XXVII.
Instrumentos econdmicos: Los estimulos fiscales, financieros y
administrativos que expidan las autoridades del Municipio en materia
del presente Reglamento;

CAPITULO Il
De la Competencia de las Autoridades

indice

I.  Aspectos Generales

. Base de Codificacion
I, Estructura del Plan de Cuentas
IV. Contenido del Plan de Cuentas

Aspectos Generales

El objetivo del Plan de Cuentas es proporcionar a los municipios, los elementos
necesarios que les permita contabilizar sus operaciones, proveer informacién util en
tiempo y forma, para la toma de decisiones por parte de los responsables de
administrar las finanzas publicas, para garantizar el control del patrimonio; asi
como medir los resultados de la gestiéon publica financiera y para satisfacer los
requerimientos de todas las instituciones relacionadas con el control, la
transparencia y la rendicién de cuentas.

Base de Codificacion

El codigo de cuentas ha sido disefiado con la finalidad de establecer una clasificacion,
flexible, ordenada y pormenorizada de las cuentas de mayor el cual se conforma de
4 niveles de clasificacion y de 4 digitos como sigue:
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Primer Agregado
Grupo 1.1 Activo Circulante

Rubro 1.1.1 Efectivo y
Equivalentes

Segundo ado

Cuenta 1.1.1.1 Efectivo

GENERO: Considera el universo de la clasificacién.

GRUPO: Determina el ambito del universo en rubros compatibles con el
género en forma estratificada, permitiendo conocer a niveles agregados su
composicion.

RUBRO: Permite la clasificacion particular de las operaciones del ente
publico.

CUENTA: Establece el registro de las operaciones a nivel cuenta de mayor.

La desagregacion del Plan de Cuentas es de acuerdo a las necesidades, a partir de
la estructura basica que se esta presentando.

Estructura del Plan de Cuentas
Género Grupo Rubro

1 Efectivo y Equivalentes

2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

3 Derechos a Recibir Bienes o Servicios

1 Activo Circulante 4 Inventarios

5 Almacenes

6 Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes
9 Otros Activos Circulantes

1ACTIVO < 1 Inversiones Financieras a Largo Plazo

2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo

3 Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en
Proceso

4 Bienes Muebles

5 Activos Intangibles

2 Activo No Circulante 6 Depreciacion, Deterioro y Amortizacién Acumulada de
Bienes
Rubro reformado DOF 09-12-2021
7 Activos Diferidos
8 Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no
Circulantes
~ 9 Otros Activos no Circulantes

1 Cuentas por Pagar a Corto Plazo
2 Documentos por Pagar a Corto Plazo
3 Porcién a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo
< 4 Titulos y Valores a Corto Plazo
. . 5 Pasivos Diferidos a Corto Plazo
4 RasoiCirctilants 6 Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o
Administracién a Corto Plazo
Rubro reformado DOF 09-12-2021
7 Provisiones a Corto Plazo
2PAsIVO \ 9 Otros Pasivos a Corto Plazo

1 Cuentas por Pagar a Largo Plazo
2 Documentos por Pagar a Largo Plazo
3 Deuda Publica a Largo Plazo
2 Pasivo No Circulante 4 Pasivos Diferidos a Largo Plazo
5 Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o
\ Administracién a Largo Plazo

6 Provisiones a Largo Plazo
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Estructura del Plan de Cuentas

Género Grupo Rubro

’

1 Aportaciones

1 Hacienda 2 Donacién de Capital
Publica/Patrimonio 3 Actualizacion de la Hacienda Publica/ Patrimonio
Contribuido

2 Resultados de Ejercicios Anteriores

3 Revallos

4 Reservas

5 Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

PUBLICA/ Pdblica/Patrimonio

3 HACIENDA < 2 Hacienda
PATRIMONIO Generado

{1 Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)

Grupo reformado DOF 09-12-2021

3 Exceso o Insuficiencia en 1 Resultado por Posicion Monetaria

la Actualizacién de la

Hacienda Publica / 2 Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios
\ Patrimonio

( [1 Impuestos
2 Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
3 Contribuciones de Mejoras
4 Derechos
5 Productos
Rubro reformado DOF 27-09-2018

i 6 Aprovechamientos
1 Ingresos de Gestion Rubro reformado DOF 27-09-2018

7 Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios
Rubro reformado DOF 27-09-2018

9 Ingresos no Comprendidos en las Fracciones de la Ley de
Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores

Pendientes de Liquidacién o Pago (Derogado)
\ Rubro derogado DOF 27-09-2018

2 Participaciones, .

4 INGRESOS Y ?Rpon?moneDs, Pozvendlosl, 1 Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos
OTROS ncentivos Lerivados de fa Derivados de la Colaboracién Fiscal y Fondos Distintos de

BENEFIclos | Colaboracion Fiscal, Aportaciones

Fondos Distintos de Rubro reformado DOF 27-09-2018

Aportaciones, <

Transferencias,

Asignaciones, Subsidios ) . . - )

Sulfvenciones y 2 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones,
) ’ y' . y Pensiones y Jubilaciones

Pensiones y Jubilaciones Rubro reformado DOF 27-09-2018

Grupo reformade DOF 27-09-2018 \-

1 Ingresos Financieros

2 Incremento por Variacion de Inventarios

3 Disminucion del Exceso de Estimaciones por Pérdida o
Deterioro u Obsolescencia

4 Disminucion del Exceso de Provisiones

3 Otros Ingresos y
Beneficios

K 9 Oftros Ingresos y Beneficios Varios
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Estructura del Plan de Cuentas

Género Grupo Rubro

1 Servicios Personales
1 Gastos de Funcionamiento 2 Materiales y Suministros
3 Servicios Generales

[1 Transferencias Internas y Asignaciones al Sector

Publico
2 Transferencias al Resto del Sector Publico
3 Subsidios y Subvenciones
2 Transferencias, g ﬁyudgs Socie‘zjle;' )

: ; L ensiones y Jubilaciones

gf:gg?'?:;ss’ kil hey 6 Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Contratos
Y Analogos
TTransferencias a la Seguridad Social

Rubro adicionado DOF 02-01-2013

8 Donativos
Rubro adicionado DOF 02-01-2013

\9 Transferencias al Exterior
Rubro mejorado DOF 02-01-2013

3 Participaciones y 1 Participaciones

. 2 Aportaciones
5 GASTOS Y Aportaciones 3 Convenios
OTRAS
PERDIDAS 1 Intereses de la Deuda Publica
4 Intereses, Comisiones y 2 Comisiones de la Deuda Publica
Otros Gastos de la Deuda 3 Gastos de la Deuda Publica
Publica 4 Costo por Coberturas
5 Apoyos Financieros
[1 Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros,
Obsolescencias y Amortizaciones
2 Provisiones
5 Otros Gastos y Pérdidas < 3 Disminucién de Inventarios

Extraordinarias 4 Aumento por Insuficiencia de Estimaciones por Pérdida
o Deterioro u Obsolescencia
Rubro derogado DOF 09-12-2021
5 Aumento por Insuficiencia de Provisiones
Rubro derogado DOF 09-12-2021

9 Otros Gastos

\

6 Inversion Publica 1 Inversién Publica no Capitalizable
Grupo y rubro adicionados DOF 02-01-2013

6 CUENTAS 1 Resumen de Ingresos y Gastos
DE CIERRE 2 Ahorro de la Gestion
CONTABLE 3 Desahorro de la Gestiéon
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Estructura del Plan de Cuentas

Género Grupo Rubro

[ 1 Valores en Custodia
Rubro adicionado DOF 09-12-2021
2 Custodia de Valores
Rubro adicionado DOF 09-12-2021
3 Instrumentos de Crédito Prestados a Formadores
de Mercado
Rubro adicionado DOF 09-12-2021
4 Préstamo de Instrumentos de Crédito a Formadores
1 Valores de Mercado y su Garantia
Rubro adicionado DOF 09-12-2021
5 Instrumentos de Crédito Recibidos en Garantia de
los Formadores de Mercado
Rubro adicionado DOF 09-12-2021
6 Garantia de Créditos Recibidos de los Formadores
de Mercado

Rubro adicionado DOF 09-12-2021

1 Autorizacion para la Emision de Bonos, Titulos y

Valores de la Deuda Publica Interna
Rubro adicionado DOF 09-12-2021
2 Autorizacion para la Emisién de Bonos, Titulos y
Valores de la Deuda Publica Externa
Rubro adicionado DOF 09-12-2021
3 Emisiones Autorizadas de la Deuda Publica Interna

. o y Externa
2 Emision de Obligaciones Rubro adicionado DOF 09-12-2021

4 Suscripcion de Contratos de Préstamos y Otras
Obligaciones de la Deuda Publica Interna

7 CUENTAS DE Rubro adicionado DOF 09-12-2021
ORDEN 5 Suscripcion de Contratos de Préstamos y Otras
CONTABLES Obligaciones de la Deuda Publica Externa

Rubro adicionado DOF 09-12-2021
6 Contratos de Préstamos y Otras Obligaciones de la

Deuda Publica Interna y Externa
Rubro adicionado DOF 09-12-2021

1 Avales Autorizados
Rubro adicionado DOF 09-12-2021
2 Avales Firmados
Rubro adicionado DOF 09-12-2021
3 Fianzas y Garantias Recibidas por Deudas a
Cobrar
Rubro adicionado DOF 09-12-2021
4 Fianzas y Garantias Recibidas
Rubro adicionado DOF 09-12-2021
5 Fianzas Otorgadas para Respaldar Obligaciones
no Fiscales del Gobierno
Rubro adicionado DOF 09-12-2021
6 Fianzas Otorgadas del Gobierno para Respaldar
Obligaciones no Fiscales
Rubro adicionado DOF 09-12-2021

3 Avales y Garantias

Rubro adicionado DOF 09-12-2021
2 Resolucién de Demandas en Proceso Judicial
Rubro adicionado DOF 09-12-2021

{ 1 Demandas Judiciales en Proceso de Resolucion

4 Juicios
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Estructura del Plan de Cuentas
Género Grupo Rubro

. . 1 Contratos para Inversiéon Mediante Proyectos
5 Inversidn Mediante Proyectos para Prestacion de Servicios (PPS) y Similares
para Prestacion de Rubro adicionado DOF 09-12-2021
Servicios (PPS) 2 Inversién Publica Contratada Mediante

y Similares Proyectos para Prestacién de Servicios (PPS) y
Similares

Grupo reformade DOF 09-12-2021 Rubro adicionado DOF 09-12-2021

7 CUENTAS DE
ORDEN
CONTABLES
1 Bienes Bajo Contrato en Concesion

Rubro adicionado DOF 09-12-2021

6 Bienes en Concesionados 2 Contrato de Concesion por Bienes
o en Comodato Rubro adicionado DOF 09-12-2021
3 Bienes Bajo Contrato en Comodato
Rubro adicionado DOF 09-12-2021
4 Contrato de Comodato por Bienes
Rubro adicionado DOF 09-12-2021

1 Ley de Ingresos Estimada

2 Ley de Ingresos por Ejecutar

< 3 Modificaciones a la Ley de Ingresos
Estimada

4 Ley de Ingresos Devengada

5 Ley de Ingresos Recaudada

1 Ley de Ingresos

8 CUENTAS DE ORDEN < N
f

PRESUPUESTARIAS 1 Presupuesto de Egresos Aprobado

2 Presupuesto de Egresos por Ejercer
3 Modificaciones al Presupuesto de Egresos
< Aprobado
4 Presupuesto de Egresos Comprometido
5 Presupuesto de Egresos Devengado
6 Presupuesto de Egresos Ejercido
7 Presupuesto de Egresos Pagado

2 Presupuesto de Egresos

1 Superavit Financiero
2 Déficit Financiero
3 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores

9 CUENTAS DE CIERRE
PRESUPUESTARIO

11
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Contenido del Plan de Cuentas

1 ACTIVO
1.1 ACTIVO CIRCULANTE

1.1.1  Efectivo y Equivalentes

1.1.1.1  Efectivo
1.1.1.2 Bancos/Tesoreria

1.1.2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

1.1.2.2 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1.1.2.3  Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo

1.1.2.4 Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

1.1.3  Derechos a Recibir Bienes o Servicios

1.1.3.1  Anticipo a Proveedores por Adquisicién de Bienes y
Prestacién de Servicios aCorto Plazo

1.1.3.2 Anticipo a Proveedores por Adquisicién de Bienes Inmuebles y
Muebles a CortoPlazo

1.1.3.4 Anticipo a Contratistas por Obras Publicas a Corto Plazo
1.1.9  Otros Activos Circulantes
1.2 ACTIVO NO CIRCULANTE

1.2.2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo

1.2.2.1  Documentos por Cobrar a Largo Plazo
1.2.2.2 Deudores Diversos a Largo Plazo

1.2.3  Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso

1.2.3.1 Terrenos

1.2.3.3  Edificios no Habitacionales
1.23.5 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico
1.2.3.6  Construcciones en Proceso en Bienes Propios
1.2.3.9 Otros Bienes Inmuebles
1.24 Bienes Muebles
1.24.1  Mobiliario y Equipo de Administracién
1.24.2 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
1.24.3 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
1.2.44 Vehiculos y Equipo de Transporte
1.24.5 Equipo de Defensa y Seguridad

1.2.4.6 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas
1.2.4.7 Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos
1.24.8 Activos Bioldgicos




2.1

2.2

3.1

3.2
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1.2.7  Activos Diferidos
1.2.7.1  Estudios, Formulacién y Evaluacion de Proyectos

1.2.9 Otros Activos no Circulantes

2 PASIVO
PASIVO CIRCULANTE

2.1.1  Cuentas por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.1  Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.2 Proveedores por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.3  Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.5 Transferencias Otorgadas por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.7 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.8 Devoluciones de la Ley de Ingresos por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.9  Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo

2.1.2  Documentos por Pagar a Corto Plazo

2.1.2.1  Documentos Comerciales por Pagar a Corto Plazo

2.1.2.2 Documentos con Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Corto
Plazo

2.1.2.9  Otros Documentos por Pagar a Corto Plazo
2.1.9 Otros Pasivos a Corto Plazo
PASIVO NO CIRCULANTE

2.2.1  Cuentas por Pagar a Largo Plazo

2.2.1.1 Proveedores por Pagar a Largo Plazo
2.2.1.2 Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Largo Plazo

2.2.2 Documentos por Pagar a Largo Plazo

2.2.2.1 Documentos Comerciales por Pagar a Largo Plazo
3 HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO
3.1.1  Aportaciones
3.1.2 Donaciones de Capital
HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADO
3.2.1 Resultado del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)

3.2.2 Resultados de Ejercicios Anteriores
4 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
INGRESOS DE GESTION

411 Impuestos
4111 Impuestos Sobre los Ingresos

41.1.2 Impuestos Sobre el Patrimonio

4.1.1.3 Impuestos Sobre la Produccién, el Consumo y las Transacciones
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4.1.1.6 Impuestos Ecoldgicos

411.7 Accesorios de Impuestos

4.1.1.8 Impuestos no Comprendidos en la Ley de Ingresos Vigente,
Causados enEjercicios Fiscales Anteriores Pendientes de
Liquidacién o Pago

4119 Otros Impuestos

Contribuciones de Mejoras

4.1.3.1  Contribuciones de Mejoras por Obras Publicas

4.1.3.2 Contribuciones de Mejoras no Comprendidas en la Ley de
Ingresos Vigente,Causadas en Ejercicios Fiscales Anteriores
Pendientes de Liquidacién o Pago

Derechos

4141 Derechos por el Uso, Goce, Aprovechamiento o Explotacién de
Bienes de DominioPublico

4.1.4.3 Derechos por Prestaciéon de Servicios

414.4 Accesorios de Derechos

4145 Derechos no Comprendidos en la Ley de Ingresos Vigente,
Causados en EjerciciosFiscales Anteriores Pendientes de
Liquidacién o Pago

4.1.4.9 Otros Derechos

Productos
4.1.5.1 Productos

4.1.5.2 Enajenacién de Bienes Muebles no Sujetos a ser Inventariados
(Derogada)

4153  Accesorios de Productos (Derogada)

4154 Productos no Comprendidos en la Ley de Ingresos Vigente,
Causados enEjercicios Fiscales Anteriores Pendientes de
Liquidacién o Pago

4.1.5.9 Otros Productos que Generan Ingresos Corrientes (Derogada)

Aprovechamientos

4.1.6.1 Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal (Derogada)

41.6.2 Multas

41.6.3 Indemnizaciones

416.4 Reintegros

416.5 Aprovechamientos Provenientes de Obras Publicas

416.6 Aprovechamientos no Comprendidos en la Ley de Ingresos
Vigente, Causados enEjercicios Fiscales Anteriores Pendientes
de Liquidacién o Pago

4.16.8 Accesorios de Aprovechamientos

41.6.9 Otros Aprovechamientos

Ingresos por Venta de Bienes y Prestacién de Servicios

4.1.7.3 Ingresos por Venta de Bienes y Prestacién de Servicios de
EntidadesParaestatales y Fideicomisos No Empresariales y No
Financieros

4174 Ingresos por Venta de Bienes y Prestacién de Servicios de
EntidadesParaestatales Empresariales No Financieras con
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Participacion Estatal Mayoritaria

4.2 PARTICIPACIONES,  APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS
DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL, FONDOS DISTINTOS DE
APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
SUBVENCIONES, Y PENSIONES'Y JUBILACIONES

421 Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la
Colaboraciéon Fiscal yFondos Distintos de Aportaciones
4.21.1 Participaciones

4.2.1.2 Aportaciones
4.2.1.3 Convenios

4.21.4 Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal
4215 Fondos Distintos de Aportaciones

4.2.2 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y
Jubilaciones

4.22.1 Transferencias y Asignaciones

4222 Transferencias al Resto del Sector Publico (Derogada)
4.22.3 Subsidios y Subvenciones

4224 Ayudas Sociales (Derogada)

4.2.2.7 Transferencias del Fondo Mexicano del Petréleo para la
Estabilizacién y elDesarrollo
4.3 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS

439 Otros Ingresos v Beneficios Varios

43.9.1 Otros Ingresos de Ejercicios Anteriores (Derogada)
4.3.9.2 Bonificaciones y Descuentos Obtenidos

4.3.9.9 Otros Ingresos y Beneficios Varios
5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
5.1 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

5.1.1  Servicios Personales

5.1.1.1  Remuneraciones al Personal de Caracter Permanente
5.1.1.2 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio
5.1.1.3 Remuneraciones Adicionales y Especiales
5.1.1.4 Seguridad Social
5.1.1.5 Otras Prestaciones Sociales y Econémicas
5.1.1.6  Pago de Estimulos a Servidores Publicos

5.1.2 Materiales y Suministros

5.1.2.1 Materiales de Administracion, Emisién de Documentos y Articulos
Oficiales

5.1.2.2 Alimentos y Utensilios

5.1.2.3 Materias Primas y Materiales de Producciéon y Comercializacion
5.1.2.4 Materiales y Articulos de Construcciéon y de Reparacion

5.1.25 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio

5.1.2.6 Combustibles, Lubricantes y Aditivos

5.1.2.7 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y Articulos Deportivos

5.1.2.8 Materiales y Suministros para Seguridad

5.1.2.9 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores
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5.1.3  Servicios Generales

5.1.3.1  Servicios Bésicos

5.1.3.2 Servicios de Arrendamiento

5.1.3.3  Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y Otros Servicios
5.1.3.4 Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

5.1.3.5 Servicios de Instalacién, Reparacién, Mantenimiento y Conservacién
5.1.3.6  Servicios de Comunicacién Social y Publicidad

5.1.3.7 Servicios de Traslado y Viaticos

5.1.3.8  Servicios Oficiales

5.1.3.9  Otros Servicios Generales

5.2 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

5.2.2 Transferencias al Resto del Sector Publico
5.2.2.1 Transferencias a Entidades Paraestatales
5.2.3  Subsidios v Subvenciones

52.3.1  Subsidios

5.2.3.2 Subvenciones

524  Ayudas Sociales
5.24.1 Ayudas Sociales a Personas
524.2 Becas
5.24.3 Ayudas Sociales a Instituciones
5.24.4  Ayudas Sociales por Desastres Naturales y Otros Siniestros

5.2.5 Pensiones y Jubilaciones

5.2.5.1 Pensiones
5.2.5.2 Jubilaciones
5.2.5.9 Otras Pensiones y Jubilaciones

5.2.7 Transferencias a la Seguridad Social

5.2.7.1 Transferencias por Obligaciones de Ley
5.2.8 Donativos
5.2.8.1 Donativos a Instituciones sin Fines de Lucro

5.4 INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA
5.4.1 Intereses de la Deuda Publica

5.4.1.1 Intereses de la Deuda Publica Interna

5.4.2 Comisiones de la Deuda Publica

5.4.2.1 Comisiones de la Deuda Publica Interna
54.3 Gastos de la Deuda Publica

5.4.3.1 Gastos de la Deuda Publica Interna
54.4  Costo por Coberturas

5441 Costo por Coberturas
5.5 OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS
5.5.9 Otros Gastos

5.5.9.3 Bonificaciones y Descuentos Otorgados
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9.1
9.2
9.3

\
VI
IX
X

5.5.9.9 Otros Gastos Varios
CUENTAS DE CIERRE CONTABLE
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS
AHORRO DE LA GESTION
DESAHORRO DE LA GESTION
CUENTAS DE ORDEN CONTABLES

CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS
LEY DE INGRESOS

8.1.1 Ley de Ingresos Estimada

8.1.2 Ley de Ingresos por Ejecutar

8.1.3 Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada
8.14 Ley de Ingresos Devengada

8.1.5 Ley de Ingresos Recaudada
PRESUPUESTO DE EGRESOS

8.2.1 Presupuesto de Egresos Aprobado

8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

8.2.3 Modificaciones al Presupuesto de Egresos

8.2.4 Presupuesto de Egresos Comprometido

8.2.5 Presupuesto de Egresos Devengado

8.2.6 Presupuesto de Egresos Ejercido

8.2.7 Presupuesto de Egresos Pagado

CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARIO
SUPERAVIT FINANCIERO

DEFICIT FINANCIERO

ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES

CAPITULO llI
Guias Contabilizadoras

indice

Asiento de Apertura

Registros Presupuestarios de la Ley de Ingresos

Registros Presupuestarios del Gasto

Impuestos

Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos

Aprovechamientos

Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

Distintos de Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones,

y Pensiones y Jubilaciones

Xl  Aprovechamientos Patrimoniales por Venta de Bienes Inmuebles, Muebles e
Intangibles

XIl  Otros Ingresos y Beneficios Varios

Xl Servicios Personales

XIV Materiales y Suministros

XV

Servicios Generales
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XVI Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

XVII Comprade Bienes

XVIIl Ejecucion de Obras Publicas

XIX Anticipos a Proveedores y/o Contratistas
XX Operaciones de Financiamiento

XXI Cierre de Cuentas de Ingresos y Gastos
XXII Cierre de Cuentas Patrimoniales

XXIIl Cierre Presupuestario

|. ASIENTO DE APERTURA

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la apertura de libros por el saldo | Auxiliar Al inicio del 1.0.0.0 2.0.0.0
del ejercicio inmediato anterior. contable del Afio Activo Pasivo
ejercicio 3.0.0.0 3.0.0.0
inmediato Hacienda Hacienda
anterior. Publical Publica/
Patrimonio Patrimonio
7.0.0.0 7.0.0.0
Cuentas de Cuentas de
Orden Orden
Contable Contable
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REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO

1 Por la Ley de Ingresos Estimada. Ley de Anual 8.1.1 8.1.2
Ingresos Ley de Ley de
Estimada. Ingresos Ingresos por

Estimada Ejecutar
2 | Por las modificaciones positivas a la | Oficio de | Eventual 8.1.3 8.1.2
estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacion de Modificaciones Ley de
la Ley de alaLey de Ingresos por
Ingresos Ingresos Ejecutar
Estimada o Estimada
documento
equivalente.
3 | Por las modificaciones negativas a la | Oficio de | Eventual 8.1.2 8.1.3
estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacion de Ley de Modificaciones
la Ley de Ingresos por alaLey de
Ingresos Ejecutar Ingresos
Estimada o Estimada
documento
equivalente.

4 | Por los ingresos devengados. Documento Frecuente 8.1.2 8.1.4
emitido por Ley de Ley de
autoridad Ingresos por Ingresos
competente. Ejecutar Devengada

5 | Porlos ingresos recaudados. Formato de | Frecuente 8.1.4 8.1.5
pago Ley de Ley de
autorizado, Ingresos Ingresos
recibo  oficial, Devengada Recaudada
estado de
cuenta
bancario o
documento
equivalente.
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DOCUMENTO PERIODI RECISTRO
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el Presupuesto de Egresos | Presupuesto de Anual 8.2.2 8.2.1
Aprobado. Egresos Presupuesto Presupuesto
Aprobado. de Egresos por de Egresos
Ejercer Aprobado
2 Por las ampliaciones/adiciones | Oficio de Eventual 8.2.2 8.2.3
liquidas y/o compensadas al | adecuacion Presupuesto | Modificaciones
Presupuesto de Egresos | presupuestaria. de Egresos por | al Presupuesto
Aprobado. Ejercer de Egresos
Aprobado
3 Por las reducciones liquidas y/o | Oficio de Eventual 8.2.3 8.2.2
compensadas al Presupuesto de | adecuacion Modificaciones | Presupuesto
Egresos Aprobado. presupuestaria. al Presupuesto de Egresos
de Egresos por Ejercer
Aprobado
4 Por el Presupuesto de Egresos | Contrato o Frecuente 824 8.2.2
Comprometido. pedido. Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Comprometido por Ejercer
5 Por el Presupuesto de Egresos | Factura, recibo, Frecuente 8.2.5 8.2.4
Devengado. contrato, Presupuesto Presupuesto
estimaciones de de Egresos de Egresos
avance de obra, Devengado Comprometido
o) documento
equivalente.
6 Por el Presupuesto de Egresos | Cuenta por | Frecuente 8.2.6 8.2.5
Ejercido. Liquidar Presupuesto Presupuesto
Certificada o de Egresos de Egresos
documento Ejercido Devengado
equivalente.
7 Por el Presupuesto de Egresos | Documento de | Frecuente 8.2.7 8.2.6
Pagado. pago emitido por Presupuesto Presupuesto
la Tesoreria de Egresos de Egresos
correspondiente, Pagado Ejercido
copia del
cheque,
transferencia
bancaria, o
documento
equivalente.




< PETATLAN
ES PARA TODOS
ol okt M

IV.IMPUESTOS
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. NCEPT! NTABLE PRESUPUESTARI
[o] CONC O FUENTE CIDAD coO SUPUES (0]
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado y la recaudacion | Documento Frecuente 1.1.1.1 4111 8.1.2 8.1.4
en efectivo de Impuestos. emiti(.:lo por la Efectivo Impuestos Ley de Ley de
autorldtadt o Sobre los Ingresos por Ingresos
competente, Ingresos Ejecutar Devengada
formato  de 1.1.1.2 ¢ ! 9
pago Bancos / o y y
autorizado, Tesoreria 4112 814 815
recibo oficial, Impuestos Ley de Ley de
estado de Sobre el Ingresos Ingresos
cuenta Patrimonio Devengada Recaudada
bancario o
documento °
equivalente. 41.1.3
Impuestos
Sobre la
Produccion, el
Consumo y
las
Transacciones
o
4.1.1.6
Impuestos
Ecologicos
o
4.1.1.7
Accesorios de
Impuestos
o
4.1.1.8

Impuestos no
Comprendidos
en la Ley de
Ingresos
Vigente,
Causados en
Ejercicios
Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquidacién o
Pago
o

4.1.1.9
Otros
Impuestos
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V. CONTRIBUCIONES DE MEJORAS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado y la recaudacion | Documento Frecuente 1.1.1.1 4.1.3.1 8.1.2 8.14
en efectivo de Contribuciones de | emitido por la Efectivo SOT&”F’UC'O”eS Ley de Ley de
. . e Mejoras por
Mejoras. autoridad o obras "> | Ingresos por | Ingresos
competente, 1112 Publicas Ejecutar Devengada
formato de el o
pago Bancos / 4132 Y Y
i i -1 8.14 8.1.5
autf)rlzad(?, _ Tesoreria Contribuciones
recibo oficial, de Mejoras no Ley de Ley de
estado de Comprendidas Ingresos Ingresos
cuenta er;rlgrlé?z;sde Devengada | Recaudada
bancario o Vigente,
documento Causadas en
equivalente. Ejercicios
Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquidacién o
Pago
VI. DERECHOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado y la recaudacién | Documento Frecuente 1.1.1.1 4.1.41 8.1.2 8.1.4
en efectivo de Derechos. emitido por la Efectivo Dlel;eCh(()Ss por Ley de Ley de
autoridad & Uso, Loce,
o Aprovecha- Ingresos por Ingresos
competents, 1112 miento o Ejecutar Devengada
formato de T Explotacion de y y
pago Bancos / Bienes de
autorizado, Tesoreria Dominio 8.1.4 8.15
recibo oficial, Publico Ley de Ley de
estado de o Ingresos Ingresos
cuenta 4143 Devengada Recaudada
bancario o Derechos por
documento Prestacion de
X Servicios
equivalente.
o
4.1.4.4
Accesorios de
Derechos
o
4.1.45
Derechos no
Comprendidos
en laLey de
Ingresos
Vigente,
Causados en
Ejercicios
Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquidacion o
Pago
o
4.1.4.9
Otros
Derechos
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VIl. PRODUCTOS

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado y la recaudaciéon | Documento Frecuente 1.1.1.1 4.1.51 8.1.2 8.1.4
en efectivo de Productos, incluye | emitido por la Efectivo Productos Ley de Ley de
los ingresos de intereses | autoridad o o Ingresos por Ingresos
generados en las cuentasbancarias | competente, 4154 Ejecutar Devengada
productivas de los entespublicos. formato de 1.1.1.2 Productos no y y
pago Bancos / Comprendidos
autorizado, Tesoreria enlaleyde 8.1.4 815
recibo oficial, Ingresos Ley de Ley de
estado de Vigente, Ingresos Ingresos
Causados en
cuenta Ejercicios Devengada Recaudada
bancario o Fiscales
documento Anteriores
equivalente. Pendientes de
Liquidacién o
Pago
VIIl. APROVECHAMIENTOS
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado y la recaudacién | Documento Frecuente 1.1.1.1 4.16.2 8.1.2 8.1.4
en efectivo de Aprovechamientos. emitido por la Efectivo Multas Ley de Ley de
autoridad o o Ingresos por |  Ingresos
competente, 1112 4.1.6.3 Ejecutar Devengada
formato de T Indemnizaciones
pago Bancos / o y y
autorizadoy Tesoreria 4.1.6.4 8.1.4 8.1.5
recibo oficial, Reintegros Ley de Ley de
estado de o Ingresos Ingresos
cuenta 4165 Devengada | Recaudada
bancario o Aprovechamientos
docymento Provenientes de
equivalente. Obras Publicas
o
4.1.6.6

Aprovechamientos
no Comprendidos
enlaLey de
Ingresos Vigente,
Causados en
Ejercicios Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquidacion o
Pago
o
4.16.8
Accesorios de
Aprovechamientos
o
4.1.6.9
Otros
Aprovechamientos
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IX. VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado y el cobro de | Contrato  de | Frecuente 1.1.1.1 4173 8.1.2 8.14
los ingresos por Venta de Bienes | compra-venta, Efectivo Ingresos por Ley de Ley de
y Prestacion de Servicios, incluye | comprobante o \é?enr:zsd; Ingresos por Ingresos
Impuesto al Valor Agregado. fiscal, recibo Prestacion de Ejecutar Devengada
oficial, estado 1.1.1.2 Servicios de
de cuenta Bancos / Entidades y y
bancario, Tesoreria Paraestatales y 8.1.4 815
recibo Fldelt':\‘oylsos Ley de Ley de
electrénico de Empresariales Ingresos Ingresos
pago o y No Devengada Recaudada
documento Financieros
equivalente. o
4174
Ingresos por
Venta de
Bienes y
Prestacion de
Servicios de
Entidades
Paraestatales
Empresariales
No Financieras
con
Participacion
Estatal
Mayoritaria
21.1.7
Retenciones y
Contribuciones
por Pagar a
Corto Plazo
2 | Por la autorizacion y el pago de la | Autorizacion Eventual 4173 1.1.11 8.1.4 8.1.2
devolucion de ingresos por Venta | de la Ingresos por Efectivo Ley de Ley de
de Bienes y Prestacion de | devolucion, \é?:isd; o Ingresos Ingresos por
Servicios. copia del Prestacion de 1112 Devengada Ejecutar
cheque, Servicios de T y y
transferencia Entidades Bancos /
bancaria o Paraestatales Tesoreria 8.15 8.14
documento y Fideicomisos Ley de Ley de
. No
equivalente. Empresariales Ingresos Ingresos
y No Recaudada Devengada
Financieros
o
4174
Ingresos por
Venta de
Bienes y
Prestacion de
Servicios de
Entidades
Paraestatales
Empresariales
No
Financieras
con
Participaciéon
Estatal
Mayoritaria
2.1.1.7
Retenciones y
Contribuciones
por Pagar a
Corto Plazo
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X. PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL, FONDOS
DISTINTOS DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y

JUBILACIONES

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

Por el devengado y el cobro de
ingresos de  Participaciones,
Aportaciones, Convenios,
Incentivos Derivados de la
Colaboracion  Fiscal, Fondos
Distintos de Aportaciones,
Transferencias y Asignaciones,
Subsidios y Subvenciones vy
Transferencias del Fondo
Mexicano del Petréleo para la
Estabilizacién y el Desarrollo.

Recibo de
cobro
conforme al
calendario de
pagos,
convenio,
estado de
cuenta,
transferencia
bancaria, o]
documento
equivalente

Frecuente

1.1.2.2
Cuentas por
Cobrar a Corto
Plazo

1.1.1.1
Efectivo
o
1.1.1.2
Bancos/
Tesoreria

4211
Participaciones
o

4212
Aportaciones
o
4213
Convenios
o
4214
Incentivos
Derivados de
la
Colaboracion
Fiscal
o
4215
Fondos
Distintos de
Aportaciones
o
4221
Transferencias
y Asignaciones
o
4223
Subsidios y
Subvenciones
o
4227
Transferencias
del Fondo
Mexicano del
Petréleo para
la
Estabilizacion y
el Desarrollo
1.1.2.2
Cuentas por
Cobrar a Corto
Plazo

8.1.2
Ley de
Ingresos por
Ejecutar
y
8.14
Ley de
Ingresos
Devengada

8.1.4
Ley de
Ingresos
Devengada

y
8.1.5
Ley de
Ingresos
Recaudada
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X. PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL, FONDOS
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y

DISTINTOS DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
2 Por la autorizacion y el pago de | Autorizacion Eventual A :r.tza{;ifnes 2.1.1.8 8.14 8.1.2
la devolucién de ingresos de | de la P . %eevg‘f_‘g?’:jees |Ley de | Ley de
. . .. ngresos ngresos por
Aportaaone_s, _Con\{enlos, der)|UCIOn, 4213 Ingresos por Devengada Ejecutar
Transferencias y Asignaciones, | copia del Convenios Pagar a Corto y y
Subsidios y Subvenciones cheque, o Plazo 815 814
transfe_renCIa 4221 Ley de Ley de
bancaria o Transferencias Ingresos Ingresos
documento y Asignaciones Recaudada Devengada
equivalente. o
4223
Subsidios y
Subvenciones
2.1.1.8 1.1.1.1
Devoluciones Efectivo
de la Ley de o
Ingresos por
Pagar a Corto E:a21c10§/
Plazo .
Tesoreria
Xl. APROVECHAMIENTOS PATRIMONIALES POR VENTA DE BIENES INMUEBLES, MUEBLES E INTANGIBLES
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
Ejemplo de Venta de Bienes
Inmuebles
1 Por el devengado y cobro de | Contrato de | Eventual 1.1.141 1.2.31 8.12 8.14
Aprovechamientos Patrimoniales | compra-venta, Efectivo Terrenos Ley de Ley de
por venta de bienes inmuebles a | recibo oficial, o 0 Ingresos por Ingresos
su valor en libros y baja del bien. copia de ficha 1112 1233 Ejecutar Devengada
de dep(')s_ito, Bancos / Edificios no y y
transfe!'enCIa Tesoreria Habitacionales 8.1.4 8.1.5
bancaria o] o Ley de Ley de
docymento 1239 Ingresos Ingresos
equivalente. Otro.s iBi.enes Devengada | Recaudada
Inmuebles




Y PETATLAN

T

XIl. OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS VARIOS

PETATLAN
ES PARA TODOS

Gobierne Hunici out

Materias Primas
y Materiales de
Produccioén y
Comercializacion
o
5.1.24
Materiales y
Articulos de
Construccion y
de Reparacion
o
5.1.25
Productos
Quimicos,
Farmacéuticos y
de Laboratorio
o
5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes y
Aditivos
o
5.1.2.7
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccién y
Articulos
Deportivos
o
5.1.2.8
Materiales y
Suministros para
Seguridad
o
5.1.2.9
Herramientas,
Refacciones y
Accesorios
Menores

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 | Por el devengado y el cobro por | Acta o convenio | Frecuente 1.1.1.1 4399 812 814
otros ingresos que generan | de donacion, Efectivo Otros Ingresos Ley de Ley de
recursos de las entidades de la | ogiado de o y Beneficios | Ingresos por Ingresos
administracion publica . 1.1.1.2 Varios Ejecutar Devengada
. . cuenta bancario,
paramunicipal, por donativos en X . Bancos / y y
efectivo, entre otros. copia de la ficha Tesoreria 8.1.4 8.15
’ de depédsito o Ley de Ley de
documento Ingresos Ingresos
equivalente. Devengada Recaudada
2 Por el reconocimiento de otros | Documento que | Eventual 5.1.2.1 4.3.9.2
beneficios varios por | ampare la Materiales de | Bonificaciones
PP L. Administracion, | Yy Descuentos
bonificaciones y descuentos operacion. Emision de Obtenidos
obtenidos. Documentos y
Articulos
Oficiales
o
5.1.2.2
Alimentos y
Utensilios
o
51.2.3
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Materiales de
Produccién y
Comercializa-
cion
o
5.1.24
Materiales y
Articulos de
Construccién
y de
Reparacion
o
5.1.25
Productos
Quimicos,
Farmacéu-
ticos y de
Laboratorio
o
5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes y
Aditivos
o
5.1.2.7
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos
[¢)
5.1.2.8
Materiales y
Suministros
para
Seguridad
o
5.1.2.9
Herramientas,
Refacciones y
Accesorios
Menores

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado por | Factura, Frecuente 5.1.2.1 21.1.2 8.25 8.24
adquisicién de materiales y contrato, Materiales de | Proveedores Presupuesto Presupuesto
suministros, sin almacén. constancia de Administracién, | por Pagar a |  de Egresos de Egresos
., Emisién de Corto Plazo Devengado Comprometido
r(-?cepcmn de Documentos y
bienes o Articulos
documento Oficiales
equivalente. o
5.1.2.2
Alimentos y
Utensilios
o
5.1.2.3
Materias
Primas y
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Materiales de
Produccién y
Comercializa-
cion
o
5.1.24
Materiales y
Articulos de
Construccién
y de
Reparacion
o
5.1.25
Productos
Quimicos,
Farmacéu-
ticos y de
Laboratorio
o
5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes y
Aditivos
o
5.1.2.7
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos
[¢)
5.1.2.8
Materiales y
Suministros
para
Seguridad
o
5.1.2.9
Herramientas,
Refacciones y
Accesorios
Menores

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado por | Factura, Frecuente 5.1.2.1 21.1.2 8.25 8.24
adquisicién de materiales y contrato, Materiales de | Proveedores Presupuesto Presupuesto
suministros, sin almacén. constancia de Administracién, | por Pagar a |  de Egresos de Egresos
., Emisién de Corto Plazo Devengado Comprometido
r(-?cepcwn de Documentos y
bienes o Articulos
documento Oficiales
equivalente. o
5.1.2.2
Alimentos y
Utensilios
o
5.1.2.3
Materias
Primas y
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XV. SERvICIOS GENERALES

REGISTRO
No. CONCEPTO DOCUMENTO | PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO

FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

1 Por el devengado de | Factura o | Frecuente 5.1.3.1 21.1.2 8.25 8.24
contratacion de servicios | documento Servicios Proveedores Presupuesto | Presupuesto
: Basicos por Pagar a de Egresos de Egresos
generales. equivalente. o Corto Plazo Devengado | Comprometido
5.1.3.2
Servicios de
Arrenda-
miento
o
5133
Servicios
Profesionales,
Cientificos y
Técnicos y
Otros
Servicios
o
5.1.34
Servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales
o
5.1.35
Servicios de
Instalacion,
Reparacion,
Mantenimiento

y
Conservacion

o
5.1.3.6
Servicios de
Comunicacion
Social y
Publicidad
o
5.1.3.7
Servicios de
Traslado y
Viaticos
o
5.1.3.8
Servicios
Oficiales
o
5.1.3.9
Otros
Servicios
Generales

2 | Por el pago por la adquisicion de | Copia del | Frecuente 2112 1111 826 825
Proveedores Efectivo Presupuesto Presupuesto

servicios generales. cheque, copia por Pagar a o de Egresos de Egresos
de ficha de Corto Plazo 1112 Ejercido Devengado
deposito, . Bancos/ y y
transferencia Tesoreria 8.2.7 8.2.6
bancaria o Presupuesto | Presupuesto
documento de Egresos de Egresos

equivalente. Pagado Ejercido
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XVI. TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

REGISTRO
PRESUPUESTARIO

DOCUMENTO | PERIODI-

No. CONCEPTO CONTABLE

FUENTE

CIDAD

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

Por el devengado de
transferencias a entidades
paraestatales, subsidios y
subvenciones, ayudas sociales,
pensiones y jubilaciones, y
transferencias a la seguridad
social.

Por el pago de transferencias a
entidades paraestatales,
subsidios y subvenciones,
ayudas sociales, pensiones y
jubilaciones, y transferencias a la
seguridad social.

Recibo o
documento
equivalente.

Copia del
cheque, copia
de ficha de
deposito,
transferencia
bancaria o
documento
equivalente.

Frecuente

Frecuente

5.2.2.1
Transferencias
a Entidades
Paraestatales
o
5.2.31
Subsidios
o
5.2.3.2
Subvenciones
o
5.2.4.1
Ayudas
Sociales a
Personas
o
5.2.4.2
Becas
o
5.2.4.3
Ayudas
Sociales a
Instituciones
o
5244
Ayudas
Sociales por
Desastres
Naturales y
Otros
Siniestros
o
5.2.5.1
Pensiones
o
5.25.2
Jubilaciones
o
5.2.5.9
Otras
Pensiones y
Jubilaciones
o
5.2.71
Transferencias
por
Obligaciones
de Ley
o
5.2.8.1
Donativos a
Instituciones
sin Fines de
Lucro
2115
Transferencias
Otorgadas por
Pagar a Corto
Plazo

2115
Transferencias
Otorgadas por
Pagar a Corto

Plazo

1.1.1.1
Efectivo
o
1.1.1.2
Bancos/
Tesoreria

8.25
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6
Presupuesto
de Egresos
Ejercido
y
8.2.7
Presupuesto
de Egresos
Pagado

8.24
Presupuesto
de Egresos

Comprometido

8.25
Presupuesto
de Egresos
Devengado
y
8.2.6
Presupuesto
de Egresos
Ejercido
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REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
Ejemplo Bienes Inmuebles
Acta de 1.2.3.1 2112 8.25 8.2.4
1 | Por el devengado de la reconcion  de Frecuente Terrenos Proveedores | Presupuesto | Presupuesto
adquisicion de bienes >Cep! o por Pagar a de Egresos de Egresos
inmuebles bienes o 1.2.3.3 Corto Plazo Devengado | Comprometido
’ documento Edificios no
equivalente . Habitacionales
0
1.2.3.9
Otros Bienes
Inmuebles
2 | Por el pago de la adquisicion de | Copia del | Frecuente 2.1.1.2 1111 8.2.6 8.2.5
. . cheque, copia Proveedores Efectivo Presupuesto | Presupuesto
bienes inmuebles. de fiche; de por Pagar a o de Egresos de Egresos
Py Corto Plazo 1.1.1.2 Ejercido Devengado
deposito, ) Bancos/ y y
transferencia Tesoreria 8.2.7 8.2.6
bancaria o] Presupuesto | Presupuesto
documento de Egresos de Egresos
equivalente. Pagado Ejercido
XVIII. EsecucioN DE OBRAS PUBLICAS
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 | Por el devengado de obras Estimacion de | Frecuente 1.2.71 2.1.1.3 825 824
publicas. avance de Estudios, Contratistas | presupuesto | Presupuesto
obra o finiquito Formulacion y por Obras de Egresos de Egresos
A Evaluacion de Publicas por Devengado | Comprometido
autorizado. Proyectos Pagar a Corto
o Plazo
1235 2117
Construcciones | Retenciones y
en Proceso en | Contribuciones
Bienes de por Pagar a
Dominio Corto Plazo
Publico
o
1.2.3.6
Construcciones
en Proceso en
Bienes Propios
2 Por el pago de obras publicas. Copia del | Frecuente 2113 1.1.1.1 8.2.6 825
cheque, copia Contratistas Efectivo Presupuesto | Presupuesto
de ficha de ﬂ%figgair o de Egresos de Egresos
deposito, Ppagar 2 C%rto |_:;I'1'1'2/ Ejercido Devengado
transferencia Plazo Teasrg?gfia Y y
bancaria, o 21.17 8.27 826
documento Retenciones y Presupuesto | Presupuesto
equivalente Contribuciones de Egresos de Egresos
a ’ por Pagar a Pagado Ejercido
Corto Plazo
3 | Por la aplicacién a la cuenta de | Acta, entrega | Frecuente Ed?f-_2-_3-3 E1siiﬂ7igs
i i i6 ificios no ,
activo d esplecmca usis qge recepcion. Habitacionales | Formulacion y
corresponda a la conclusion de i Evaluacién de
las obras capitalizables. 1239 Proyectos
Otros Bienes o
1.2.3.5
Inmuebles Construcciones
en Proceso en
Bienes de
Dominio
Publico
0
1.2.3.6

Construcciones
en Proceso en
Bienes Propios
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REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
4 Por la aplicacién a la cuenta de | Acta, entrega Frecuente 5.6.1.1 1.2.71
gastos correspondiente a la | recepcion. Construccion Estudios,
conclusiéon de las ~ obras en Bienes no | Formulaciony
publicas  no  capitalizables, Capitalizable Evaluacion de
destinadas a la conservacion, Provect
T N 1) yeclos
mantenimiento o mejora del 3992
patrimonio publico (no < °
registrado en el activo). Resultados de 1235
Ejercicios Construcciones
Anteriores en Proceso en
Bienes de
Dominio
Publico
XIX. ANTICIPOS A PROVEEDORES Y/O CONTRATISTAS
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
Ejemplo Adquisicion de
Materiales de Administracion,
Emision de Documentos vy
Articulos Oficiales
1 Por el anticipo a proveedores por fRecibo oficial, | Frecuente 1.1.3.1 1.1.1.1
adquisicion de bienes y | factura, Antici Efecti
- . . contrato o po a ectivo
contratacion de servicios. o o Proveedores R
equivalente y por Adquisicion 1.1.1.2
copia del de Bienes y Bancos/
cheque, copia Prestacion de .
de ficha de Servici Tesoreria
depdsito  y/o ervicios a
transferencia Corto Plazo
bancaria.
2 Por la aplicacion del anticipo a ]Becibo oficial, | Frecuente 5.1.2.1 1.1.3.1 8.2.5 8.2.4
proveedores por la adquisicion de | factura, Materiales de Anticipoa | Presupuesto | Presupuest
i i ici contrato o TS H P puesto
bienes y contratacién de servicios. o onto Administracién, | Proveedores | de Egresos de Egresos
equivalente. Emisién de por Devengado | Comprometido
Documentos y Adquisicion y y
Articulos de Bienes y 8.2.6 825
Oficiales Prestgc!én de Presupuesto | Presupuesto
Serviciosa | 4o Egresos |  de Egresos
Corto Plazo Ejercido Devengado
y y
8.2.7 8.2.6
Presupuesto | Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
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REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
Ejemplo Adquisicion de
Terrenos

3 Por el anticipo a proveedores por | Recibo oficial, | Frecuente 1.1.3.2 1.1.11
adquisicion de bienes inmuebles y | factura, Anticipo a Efectivo
muebles. contrato ) Proveedores 0o

documento por Adquisicién 11.1.2
equivalente y I:n‘iliglrzsy Bancos/
copia qe| Muebles Tesoreria
cheque, copia Corto Plazo

de ficha de

depdsito  y/o

transferencia

bancaria.

4 Por la aplicaciéon del anticipo a | Recibo oficial, | Frecuente 1231 1.1.3.2 825 824
proveedores por la adquisicion de | factura, Terrenos Anticipo a Presupuesto | Presupuesto
bienes inmuebles y muebles. contrato ) Proveedores | de Egresos | de Egresos

documento por Devengado | Comprometido
equivalente. Adguisicion y y
de Bienes 8.2.6 825
Inmuebles y Presupuesto Presupuesto
Muebles a de Egresos de Egresos
Corto Plazo Ejercido Devengado
y y
8.2.7 8.2.6
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
Ejemplo Construcciones en
Proceso en Bienes de Dominio
Publico
5 Por el anticipo a contratistas. Contrato o | Frecuente 1.1.34 1.1.1.1
documento Anticipo a Efectivo
equivalente y Contratistas 0
copia del por Obras 1.1.1.2
cheque, copia Publicas a Bancos/
de ficha de Corto Plazo Tesoreria
depédsito  y/o
transferencia
bancaria.
6 Por la aplicacion del anticipo a | Contrato, Frecuente 1.235 1.1.34 8.25 8.2.4
contratistas. informe de Construcciones Anticipo a Presupuesto | Presupuesto
avance de en Proceso en Contratistas de Egresos de Egresos
obra o Bienes de por Obras Devengado | Comprometido
documento Dominio Publicas a y y
. Publico Corto Plazo 8.2.6 8.25
equivalente.
Presupuesto | Presupuesto
de Egresos de Egresos
Ejercido Devengado
y y
8.2.7 8.2.6
Presupuesto | Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
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XX. OPERACIONES DE FINANCIAMIENTO

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la percepcion de recursos | Informacion de | Frecuente 1.1.1.2 2.1.2.1 8.1.2 8.14
. L, L, Bancos/ Documentos Ley de Ley de
derivados de la obtencién de | la institucion Tesoreria Comerciales | Ingresos por Ingresos
préstamos (financiamiento). bancaria o por Pagar a Ejecutar Devengada
Corto Plazo
agente o y y
financiero. 22921 8.14 8.15
Documentos Ley de Ley de
Comerciales Ingresos Ingresos
por Pagar a Devengada Recaudada
Largo Plazo
2 Por la amortizacion de capital | Copia del | Frecuente 21.2.1 1.1.1.2 8.2.5 8.24
, X Documentos Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
de préstamos | cheque, copia Comerciales Tesoreria de Egresos de Egresos
(financiamiento) de ficha de por Pagar a Devengado | Comprometido
5si Corto Plazo y y
deposito, o 8.2.6 825
transferencia 29921 Presupuesto | Presupuesto
bancaria o] Documentos de Egresos de Egresos
documento Comerciales Eje;cldo Deve;lgado
equivalente. por Pagar a 827 826
Largo Plazo
Presupuesto | Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
) . Frecuente 5.4.1.1 1.1.1.2 8.25 8.2.4
8 Por (.-)I.pago de intereses, Copia (_:Iel Intereses de la Bancos/ Presupuesto Presupuesto
comisiones de la deuda, cheque, copia Deuda Publica Tesoreria de Egresos de Egresos
gastos de la deuda y/o costo | de ficha de Interna Devengado | Comprometido
: “ i o y y
po’r coberturfas, dferlv.ados de | deposito, _ 5491 826 825
préstamos (financiamiento) transferencia Comisiones de Presupuesto | Presupuesto
bancaria o la Deuda de Egresos de Egresos
documento Publica Interna Ejercido Devengado
. o y y
equivalente. 5.4.3.1 8.2.7 8.2.6
Gastos de la Presupuesto | Presupuesto
Deuda Publica de Egresos de Egresos
Interna Pagado Ejercido
o
5.4.4.1
Costo por
Coberturas
XXI. CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 | Por el cierre de cuentas de Péliza de Anual 4111 6.1
i L. Impuestos Sobre Resumen de
ingreso. diario. |os4|n19;ezsos Ingresos y
Impue.stbs. Sobre Gastos
el Patrimonio
4113

Impuestos Sobre
la Produccion, el
Consumo y las
Transacciones
4.1.1.6
Impuestos
Ecolégicos
4.1.1.7
Accesorios de
Impuestos
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XXI. CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS

REGISTRO
No. CONCEPTO DOCUMENTO | PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO

FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

4.1.1.8
Impuestos no
Comprendidos en
la Ley de Ingresos
Vigente,
Causados en
Ejercicios Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquidacién o
Pago
4119
Otros Impuestos

4.1.31
Contribuciones de
Mejoras por Obras

Publicas

4132
Contribuciones de
Mejoras no
Comprendidas en
la Ley de Ingresos
Vigente, Causadas
en Ejercicios
Fiscales Anteriores
Pendientes de
Liquidacién o Pago
4.1.41
Derechos por el
Uso, Goce,
Aprovechamiento
o Explotacion de
Bienes de
Dominio Publico

4143
Derechos por
Prestacion de

Servicios

4144
Accesorios de
Derechos

4145
Derechos no
Comprendidos en
la Ley de Ingresos
Vigente, Causados
en Ejercicios
Fiscales Anteriores
Pendientes de
Liquidacién o Pago
4149
Otros Derechos

4.1.5.1
Productos

4154
Productos no
Comprendidos en
la Ley de Ingresos
Vigente, Causados
en Ejercicios
Fiscales Anteriores
Pendientes de
Liquidacién o Pago
4.1.6.2
Multas
4163
Indemnizaciones

4.16.4
Reintegros




{/ PETATLAN g%% :
X PETATLAN
A ES PARA TODOS
; ! 3 p—

XXI. CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
. NTABLE PRESUPUESTARI
No CONCEPTO FUENTE CIDAD Cco SUPUES (6]

CARGO ABONO CARGO ABONO

4.1.6.5
Aprovechamientos
Provenientes de
Obras Publicas

4.16.6
Aprovechamientos
no Comprendidos

enlalLey de
Ingresos Vigente,
Causados en
Ejercicios Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquidacién o Pago
4.16.8
Accesorios de
Aprovechamientos

4.16.9
Otros
Aprovechamientos

4.1.7.3
Ingresos por Venta
de Bienes y
Prestacion de
Servicios de
Entidades
Paraestatales y
Fideicomisos No
Empresariales y
No Financieros

4.1.7.4
Ingresos por Venta
de Bienes y
Prestacion de
Servicios de
Entidades
Paraestatales
Empresariales No
Financieras con
Participacion
Estatal Mayoritaria
4211
Participaciones

4.21.2
Aportaciones

4213
Convenios

4214
Incentivos
Derivados de la
Colaboracion
Fiscal

4215
Fondos Distintos
de Aportaciones

4.2.21
Transferencias y
Asignaciones
4223
Subsidios y
Subvenciones

4227
Transferencias del
Fondo Mexicano
del Petroleo para la
Estabilizacion y el
Desarrollo
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XXI. CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
4.39.2
Bonificaciones y
Descuentos
Obtenidos
4.3.9.9
Otros Ingresos y
Beneficios Varios
2 Por el cierre de cuentas de Poliza de Anual 6.1 5.1.1.1
o Resumen de Remuneraciones al
gasto. diario. Ingresos y P%rsopal de
Gastos o aracter
ermanente
5.1.1.2
Remuneraciones al
Personal de
Caracter
Transitorio
51.1.3
Remuneraciones
Adicionales y
Especiales
51.1.4
Seguridad Social
5.1.15
Otras
Prestaciones
Sociales y
Econémicas
5.1.1.6
Pago de
Estimulos a
Servidores
Publicos
5.1.2.1

Materiales de
Administracion,
Emision de
Documentos y
Articulos Oficiales
5.1.2.2
Alimentos y
Utensilios
5.1.2.3
Materias Primas y
Materiales de
Produccion y
Comercializacion
5.1.2.4
Materiales y
Articulos de
Construccioén y de
Reparacion
5.1.25
Productos
Quimicos,
Farmacéuticos y
de Laboratorio
5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes y
Aditivos
5.1.2.7
Vestuario,
Blancos, Prendas
de Proteccién y
Articulos
Deportivos
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XXI. CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
. NTABLE PRESUPUESTARI
No CONCEPTO FUENTE CIDAD Cco SUPUES (6]

CARGO ABONO CARGO ABONO

5.1.2.8
Materiales y
Suministros para
Seguridad
5.1.2.9
Herramientas,
Refacciones y
Accesorios
Menores
5.1.3.1
Servicios Basicos
5.1.3.2
Servicios de
Arrendamiento
5.1.3.3
Servicios
Profesionales,
Cientificos y
Técnicos y Otros
Servicios
5.1.34
Servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales
5.1.35
Servicios de
Instalacion,
Reparacion,
Mantenimiento y
Conservacion
5.1.3.6
Servicios de
Comunicacion
Social y
Publicidad
5.1.3.7
Servicios de
Traslado y
Viaticos
5.1.3.8
Servicios Oficiales
5.1.3.9
Otros Servicios
Generales
5.2.2.1
Transferencias a
Entidades
Paraestatales
5.2.3.1
Subsidios
5.2.3.2
Subvenciones
5.2.4.1
Ayudas Sociales a
Personas
5242
Becas
5243
Ayudas Sociales a
Instituciones
5244
Ayudas Sociales
por Desastres

Naturales y Otros
Siniestros




e T

X PETATLAN
ES PARA TODOS
; ! } —

XXI. CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO

FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

5.2.5.1
Pensiones
5.25.2
Jubilaciones
5259
Otras Pensiones y
Jubilaciones
5.2.7.1
Transferencias
por Obligaciones
de Ley
5.2.8.1
Donativos a
Instituciones sin
Fines de Lucro
54.1.1
Intereses de la
Deuda Publica
Interna
5.4.2.1
Comisiones de la
Deuda Publica
Interna
5.4.3.1
Gastos de la
Deuda Publica
Interna
5.4.4.1
Costo por
Coberturas
5.5.9.3
Bonificaciones y
Descuentos
Otorgados
5.5.9.9
Otros Gastos
Varios

6.1 6.2

3 Por el ahorro en la Hacienda | Pdliza de Anual
Resumen de Ahorro de la

Publica/Patrimonio. diario. Ingresos y Gastos Gestién
4 Por el desahorro en la Pdliza de Anual 6.3 6.1
Desahorro de la Resumen de

Hacienda Publica/Patrimonio. | diario. Gestion Ingresos y Gastos

No. CONCEPTO

XXII. CIERRE DE CUENTAS PATRIMONIALES

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO

6.2 3.21
Resultado del
patrimoniales con ahorro en la | diario. Ahorro.dela Ejercicio
Gestion
Ahorro /
(Desahorro)

3.2.1 6.3
. . L. Resultado Desahorro de
Patrimoniales con desahorro en la | diario. del Ejercicio la Gestin

gestion. Ahorro /
(Desahorro)

No. CONCEPTO

1 Por el cierre de cuentas | Pdliza de Anual

gestion.

2 Por el cierre de cuentas | Pdliza de Anual
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REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Ley de Ingresos devengada no Pdliza de Anual 8.14 8.1.2
recaudada diario Ley de Ingresos Ley de Ingresos
' Devengada por Ejecutar
2 Traspaso al cierre del ejercicio | Pdliza de Anual 8.13 8.1.2
de las modificaciones negativas | diario Modificaciones a | Ley de Ingresos
ala Ley de Ingresos la Ley de por Ejecutar
' Ingresos
Estimada
3 Traspaso al cierre del ejercicio | Pdliza de Anual 8.1.2 8.1.3
de las modificaciones positivas a | diario Ley de Ingresos | Modificaciones a
la Lev de Ingresos por Ejecutar la Ley de
y 9 - Ingresos
Estimada
4 Ley de Ingresos por Ejecutar no | Pdliza de Anual 8.1.2 8.1.1
devengada. diario Ley de Ingresos Ley de Ingresos
por Ejecutar Estimada
5 Presupuesto de Egresos por | Pdliza de Anual 8.2.1 8.2.2
Ejercer no Comprometido. diario Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos Egresos por
Aprobado Ejercer
6 Presupuesto de Egresos | Poliza de Anual 822 824
Comprometido no devengado. diario Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos por Egresos
Ejercer Comprometido
7 Traspaso al cierre del ejercicio | Pdliza de Anual 822 823
de las modificaciones negativas | diario Presupuesto de | Modificaciones al
al Presupuesto aprobado Egresos por Presupuesto de
’ Ejercer Egresos
Aprobado
8 Traspaso al cierre del ejercicio | Pdliza de Anual 823 822
de las modificaciones positivas al | diario Modificaciones al | Presupuesto de
Presupuesto aprobado Presupuesto de Egresos por
' Egresos Ejercer
Aprobado
9 | Asiento Final de los gastos | Pdliza de Anual 9.3 825
durante el ejercicio, | diario Adeudos de Presupuesto de
. L. Ejercicios Egresos
Determinacién de Adeudos de jerect g
Fiscales Devengado
Ejercicios Fiscales Anteriores. Anteriores 826
Presupuesto de
Egresos Ejercido
10 | Asiento Final de acuerdo con la | Pdliza de Anual 8.1.5 8.2.7
Ley de Presupuesto (Superavit diario Ley de Ingresos | Presupuesto de
Financiero) Recaudada Egresos Pagado
: 9.1
Superavit
Financiero
9.3
Adeudos de
Ejercicios
Fiscales
Anteriores
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XXIIl. CIERRE PRESUPUESTARIO

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. NCEPT! CONTABLE PRESUPUESTARIO
° CONC © FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
11 | Asiento Final de acuerdo con la | Poliza de Anual 8.15 8.27
Ley de Presupuesto (Déficit | diario Ley de Ingresos | Presupuesto de
i K Recaudada Egresos Pagado
Financiero).
9.2 9.3
Déficit Financiero Adeudos de
Ejercicios
Fiscales
Anteriores
12 | Cierre presupuestario  del | Pdliza de Anual 821 8.1.1
ejercicio con Superavit. diario Presupuestode | Ley de Ingresos
Egresos Estimada
Aprobado
9.1
Superavit
Financiero
13 | Cierre presupuestario  del | Pdliza de Anual 821 8.1.1
ejercicio con Déficit. diario Presupuestode | Ley de Ingresos
Egresos Estimada
Aprobado 9.2
Déficit Financiero
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Estados Financieros Basicos
Indice

A. Estados e Informacion Contable

B. Estados e Informes Presupuestarios

A Estados e Informacién Contable

1. Estado de Situacién Financiera
El Estado de Situacién Financiera tiene por propdsito mostrar informacion relativa a los recursos
y obligaciones de un ente publico, a una fecha determinada. Se estructura en Activos, Pasivos y
Hacienda Publica/Patrimonio. Los activos estan ordenados de acuerdo con su disponibilidad en
circulantes y no circulantes revelando sus restricciones y, los pasivos, por su exigibilidad
igualmente en circulantes y no circulantes, de esta manera se revelan las restricciones a las que
el ente publico esta sujeto, asi como sus riesgos financieros.

Nombre del Ente Publico
Estado de Situacion Financiera
Al XXXX

(Pesos)

ACTIVO 20XN 20XN-1 PASIVO 20XN

Activo Circulante Pasivo Circulante

Efectivo y Equivalentes Cuentas por Pagar a Corto Plazo
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes Documentos por Pagar a Corto Plazo
Derechos a Recibir Bienes o Servicios Otros Pasivos a Corto Plazo
Otros Activos Circulantes Total de Pasivos Circulantes
Total de Activos Circulantes

Pasivo No Circulante

Activo No Circulante Cuentas por Pagar a Largo Plazo

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
Bienes Muebles
Activos Diferidos
Otros Activos No Circulantes

Total de Activos No Circulantes

Total del Activo

Documentos por Pagar a Largo Plazo
Total de Pasivos No Circulantes

Total del Pasivo

HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido
Aportaciones

Donaciones de Capital

Hacienda Publica /Patrimonio Generado
Resultado del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)
Resultados de Ejercicios Anteriores

Total Hacienda Publica/Patrimonio

Total del Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio
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2. Estado de Actividades
La finalidad del Estado de Actividades es informar el monto del cambio total en la Hacienda
Publica/Patrimonio generado(a) durante un periodo y proporcionar informacién relevante sobre
el resultado de las transacciones y otros eventos relacionados con la operacién del ente publico
que afectan o modifican su patrimonio. Muestra una relaciéon resumida de los ingresos y los
gastos y otras pérdidas del ente durante un periodo determinado, cuya diferencia positiva o
negativa determina el ahorro o desahorro (resultado) del ejercicio.
Nombre del Ente Publico
Estado de Actividades
Del XXXX al XXXX
(Pesos)
20XN  20XN-1 20XN  20XN-1

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
Ingresos de Gestion
Impuestos
Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos

Aprovechamientos

Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivadosde

la Colaboraciéon Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones,

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y

Pensiones y Jubilaciones

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de

la Colaboracion Fiscal y Fondos Distintos de Aportaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y

Pensiones y Jubilaciones

Otros Ingresos y Beneficios

Otros Ingresos y Beneficios Varios

Total de Ingresos y Otros Beneficios

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

Gastos de Funcionamiento
Servicios Personales
Materiales y Suministros

Servicios Generales

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras

Ayudas
Transferencias al Resto del Sector Publico
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales
Pensiones y Jubilaciones

Transferencias a la Seguridad Social

Donativos

Intereses, Comisiones y Otros Gastos de la Deuda

Publica
Intereses de la Deuda Publica
Comisiones de la Deuda Publica
Gastos de la Deuda Publica

Costo por Coberturas

Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias

Otros Gastos

Total de Gastos y Otras Pérdidas

Resultado del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)
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B. Estados e Informes Presupuestarios
1. Estado Analitico de Ingresos

Finalidad
Su finalidad es conocer en forma periddica y confiable el comportamiento de los ingresos publicos.

A continuacién, se presenta el modelo de Estado Analitico de Ingresos, considerando el
Clasificador por Rubros de Ingresos emitido por el CONAC y las etapas del ingreso estimado,
modificado, devengado y recaudado sefialadas en la LGCG, asi como el avance registrado en las
cuentas de orden presupuestarias, previo al cierre presupuestario de cada periodo que se reporte,
observando la siguiente apertura minima:

Nombre del Ente Publico
Estado Analitico de Ingresos
Del XXXX al XXXX
(Pesos)
Estimado Ampllau»ones/ Modificado | Devengado | Recaudado | Diferencia
Rubro de Ingresos (Reducciones)
® @) @=1+2) @ ® 6=5-1)
Impuestos
Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos
Aprovechamientos
Ingresos por Venta de Bienes, Prestacion de Servicios y Otros Ingresos
Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos de Derivados de la
Colaboracion Fiscal y Fondos Distintos de Aportaciones
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y
Jubilaciones
Ingresos Derivados de Financiamientos
Totales
2. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Finalidad
Su finalidad es realizar periédicamente el seguimiento del ejercicio de los egresos

presupuestarios.

A continuacion, se presenta el modelo de Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de
Egresos considerando el Clasificador por Objeto del Gasto emitido por el CONAC y las etapas del
gasto aprobado, modificado, comprometido, devengado, ejercido y pagado senaladas en la LGCG,
asi como el avance registrado en las cuentas de orden presupuestarias, previo al cierre
presupuestario de cada periodo que se reporte, observando la siguiente apertura minima:

Nombre del Ente Pablico
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo)
Del XXXX al XXXX

(Pesos)
Egresos
Capitulo del Gasto Aprobado Ampllac!ones/ Modificado | Devengado Pagado Subejercicio
(Reducciones
1 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)

Servicios Personales

Materiales y Suministros
Servicios Generales

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

Inversion Publica
Deuda Publica

Totales
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3. Cuenta Publica

Los municipios sujetos al presente Manual deberan incluir en su Cuenta Pablica como minimo
el Estado de Situacion Financiera, el Estado de Actividades, el Estado Analitico de Ingresos y el
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en los términos referidos en este
documento.

Asimismo, conforme a lo establecido en el articulo 23, Gltimo parrafo de la LGCG, deberan incluir
en su Cuenta Publica las relaciones de bienes muebles e inmuebles que componen su patrimonio,
acordes al formato aprobado por el CONAC.

~



k PETATLAN [l 2:;
VR

< PETATLAN
L ES PAR DOS
; ! } ‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en la
Gaceta Municipal o en la pagina web oficial del Municipio.

SEGUNDO. En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 7, segundo parrafo de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, el presente Manual debera ser publicado en
los medios oficiales de difusién escritos y electrénicos de las entidades federativas y
municipios

TERCERO. En términos de los articulos 7 y 15 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, el Secretario Técnico llevara un registro publico en una pagina de
Internet de los actos que los gobiernos de las entidades federativas, municipios y
demarcaciones territoriales del Distrito Federal realicen para la adopcién e
implementacién del presente Acuerdo. Para tales efectos, los gobiernos de las Entidades
Federativas y los ayuntamientos de los municipios remitiran al Secretario Técnico la
informacién relacionada con dichos actos. Dicha informacién debera ser enviada a la
direccién electrénica conac_sriotecnico@hacienda.gob.mx, dentro de un plazo de 15 dias
hébiles contados a partir de la conclusién del plazo fijado en el presente. Los municipios
sujetos del presente Acuerdo podran enviar la informacién antes referida por correo
ordinario, a la atencién del Secretario Técnico del CONAC, en el domicilio de
Constituyentes 1001, Colonia Belén de las Flores, Delegacion Alvaro Obregoén, México,
D.F., C.P.01110.

CUARTO. - PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
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APROBACION

Perfecto Javier Aguilar Silva
Presidente Municipal

Bertha Diaz Garzoén
Sindica Procuradora

Max Castro Chavez
Primer Regidor

Elena Iracema Obregdén Rodriguez
Segunda Regidora

Raul Maciel Abarca
Tercer Regidor

Ma. Inés Landeros Vieyra
Cuarta Regidora

Raul Ruiz Vargas
Quinto Regidor

Lilia Cabrera Nunez
Sexta Regidora

Tomas Abarca Rodriguez
Séptimo Regidor

Citlalli Mateos Hernandez
Octava Regidora

Carlos Alberto Bravo Sierra
Secretario General

PETATLAN
ES PARA TODOS
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NOTA

Estructurado y adaptado por la UIPPE (Unidad de Investigacién, Planeacién,
Presupuesto y Evaluacién) del Municipio de Petatlan, Guerrero 2021-2024
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