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EL CIUDADANO LIC. PERFECTO JAVIER AGUILAR SILVA PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE PETATLAN, GUERRERO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE
ME REFIEREN LOS ARTICULOS 72 Y 73 FRACCION V DE LA LEY ORGANICA DEL

MUNICIPIO LIBRE DEL ESTADO DE GUERRERO, A SUS HABITANTES.
HACE SABER

Que la Administracién Publica Municipal 2021-2024, tiene la firme intencion y conviccidn de crear,
adecuar, modernizar y armonizar, a la realidad social y democratica del Municipio de Petatlan,
Guerrero, todos aquellos instrumentos normativos que rijan la vida y funcionamiento de las
instituciones y Dependencias de la Administracion Publica Municipal, y.

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Guerrero, asi como la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Guerrero, establecen que los Ayuntamientos tiene atribuciones para aprobar los Bandos de Policia, los
Reglamentos, Circulares y Disposiciones Administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la Administracién Publica Municipal regule las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y aseguran la participaciéon
ciudadana y vecinal.

SEGUNDO. - Que, en el Plan Municipal de Desarrollo, se establece que es de interés de esta
Administracién Publica Municipal 2021-2024, adecuar los ordenamientos legales y crear aquellos que
sean necesarios para el buen desarrollo de la Administracién Publica Municipal, que nos conduzca a la
normalizacién normativa y administrativa del Municipio.

TERCERO. - El ajuste y organizacion de las Dependencias y Unidades Administrativas de H.
Ayuntamiento, debe orientarse a la consolidacién de estructuras administrativas que respondan a la
nueva realidad que vive el Municipio, impulsando el desarrollo de instancias accesibles al ciudadano y
gue verdaderamente respondan a sus necesidades y expectativas.

CUARTO. - Que la creacion del marco juridico de la Administracion Publica Municipal es prioritaria,
para ello se hace necesaria la revision, racionalidad y funcionalidad de la estructura organica y
administrativas, asi como de la funciones y atribuciones de la misma.

QUINTO. - Que alcanzar estas metas conlleva a la necesidad de adecuar y modernizar las actividades y
funciones de la Administracién Publica Centralizada, Descentralizada y Paramunicipal, a las
necesidades, deseos y aspiraciones de los habitantes de Petatlan.

SEXTO. - que el acomodo organico y de la operacién de la Administracion Publica Municipal, deben
estar sujetos permanentemente al andlisis, revisién y adecuacién por el H. Cabildo y por el propio
Presidente Municipal, en un marco de cordial colaboracién.

SEPTIMO. - que el interés de este Gobierno Municipal, que su Administracién Publica se acomode a las
restricciones de orden presupuestal y hacer esfuerzos para disminuir la presién que ejerce el gasto
corriente, para asi liberar fondos fiscales hacia la inversion productiva social, social y la presentacion
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de servicios publicos indispensables para el desarrollo sustentable del Municipio. Para lograrlo, es
necesario racionalizar el nimero de Dependencias y Unidades Administrativas, con el propdsito de
evaluar y determinar cuales cumplen con su cometido y deban o no fusionarse y en su caso, cudles no
deben de seguir operando a la luz de nuevas prioridades de gasto.

OCTAVO. - que la distribucion de funciones y atribuciones de las Dependencias y Unidades
Administrativas, que componen a la Administracién Publica Municipal favoreceran un funcionamiento
administrativo mas eficiente y la toma de decisiones con mayor oportunidad, para atender con la
celebridad deseada, la demanda ciudadana y el ahorro de recursos en términos reales.

NOVENO.- Que es de descartarse que las Secretarias, Contraloria General, Departamentos y
Coordinaciones Generales, propuestas para la nueva creacién en la Administracién Centralizada, se
integraran bdsicamente con el personal, mobiliario y equipo de las areas que han venido
desempefiando las funciones similares o relativas que ahora les corresponden, es decir, no se crea
estructura administrativa, lo que se propone es un rendimiento de la funciones de la Administracion
Publica Municipal , con el fin de alcanzar su plena eficiencia y optimizar el ejercicio de los recursos
publicos.

DECIMO. - Que este Reglamento, conserva la técnica juridica consistente en que un solo cuerpo se
establezcan las bases del funcionamiento de las dos modalidades de la Administracion Puablica: la
Centralizada, la Descentralizada y define los mecanismos de vinculacién entre ellas, para
asegurar una operacion articulada y armoniosa.

DECIMO PRIMERO. - Que en lo referente a la Administraciéon Publica Descentralizada, la iniciativa
también comprende la estructuracién, que en mucho contribuird a la racionalizacién del aparato
administrativo de los Organos Descentralizado: siendo congruentes con la politica de austeridad y
recortes presupuestales que nos hemos trazado; cuidando de que no se deterioren programas vy
servicios de beneficio colectivo.

DECIMO SEGUNDO. - Que esta iniciativa de Reglamento Interno, permitird dar adecuado sustento legal
al desarrollo administrativo, al definir con mayor racionalidad la organizacidon y distribucién de
competencias; depurar el funcionamiento de la Administraciéon Publica Municipal, prestar con
regularidad y suficiencia los servicios a la ciudadania; y propiciar el manejo eficiente y escrupuloso de
los recursos publicos.

Por lo anteriormente expuesto y de conformidad con las bases normativas establecidas por el H.
Congreso del Estado y en ejercicio de las facultades que le confieren los articulos 115 fraccién Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 93 fraccidon Il de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Guerreroy 61 Fraccidén lll de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado
de Guerrero, el H. Ayuntamiento Constitucional de Petatlan, Guerrero, ha tenido a bien aprobar y
expedir el siguiente:
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REGLAMENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE PETATLAN, GUERRERO.

TITULO PRIMERO
DEL OBJETO E INTEGRACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion vy
funcionamiento de la Administracion Publica del Municipio de Petatlan, Estado de Guerrero,
de conformidad con la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero, la Ley
Organica del Municipio de Libre del Estado de Guerrero, el Bando de Politica y Gobierno del
Municipio de Petatlan Guerrero, y ademas disposiciones legales aplicables.

Su observancia es obligatoria para todos los Servicios Publicos Municipales.

La presidencia, secretaria general, Oficialia Mayor, Tesoreria Municipal, Contraloria General,
Coordinadores Generales, Unidad de Transparencia y acceso a la Informacion Pdublica,
Direcciones Generales, Unidades Administrativas, Direcciones de Area, Jefaturas de
Departamento, Jefaturas de Oficina, Auxiliares Administrativas y demas Dependencias,
Integran la Administracioén Publica Municipal Centralizada.

Los organismos Descentralizadas, las Empresas de Participacion Municipal, los Fideicomisos,
y demas Organismos que se instruyan con tal caracter, constituyen la Administracion Pablica
Descentralizada y Paramunicipal.

ARTICULO 2.- El Gobierno de Petatlan, Guerrero, esté Integrado por un Cuerpo Colegiado
que se denominada Ayuntamiento y un Organo Ejecutivo depositado en el Presidente
Municipal, quien es el Organo ejecutor de las determinaciones del Ayuntamiento y tendra las
facultades, atribuciones y obligaciones que le sefialen la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero, la Ley
Orgéanica del Municipio Libre del Estado de Guerrero y las demas disposiciones juridicas
aplicables.

ARTICULO 3.- Para el Despacho de sus atribuciones y responsabilidades administrativas el
Ayuntamiento contara con las Dependencias y Unidades Administrativas que sefialen la
mencionada Ley Organica, el presente Reglamento y demas disposiciones juridicas vigentes,
gue en su caso acuerde el Cabildo a propuesta del Presidente Municipal, las que estaran
subordinadas a éste servidor publico.

ARTICULO 4.- En ningun caso el Ayuntamiento como Cuerpo Colegiado, podra desempeiiar
las funciones del Presidente Municipal, ni éste por si solo las del Ayuntamiento.

ARTICULO 5.- El Presidente Municipal, para el apoyo del despacho de los asuntos
correspondientes a sus atribuciones, asi como para la planeacién, control y evaluacién de las
tareas de gobierno, contara con Unidades Administrativas.
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ARTICULO 6.- Los Titulares de las Dependencias y Unidades Administrativas, deberan
consultar a la Secretaria General del H. Ayuntamiento, antes de ejecutar acciones cuya
procedibilidad legal pudiera afectar el interés social o el orden publico.

ARTICULO 7.- El Presidente Municipal debera reunirse por lo menos una vez al mes, con los
Titulares de las Dependencias y unidades Administrativas de la Administracion Publica
Municipal, a fin de coordinar las acciones y resoluciones interinstitucionales, con el objeto de
unificar criterios y evitar la duplicidad de funciones operativas.

ARTICULO 8.- A través de sus respectivas Comisiones los miembros del Ayuntamiento
vigilardn que las Dependencias y Unidades Administrativas de la Administracion Publica
Municipal, y los Organos Auxiliares del Ayuntamiento, cumplan sus atribuciones y de manera
especial, para erradicar la corrupcion.

Previa autorizacion del Ayuntamiento, las Comisiones podran llamar a comparecer a los
Titulares de las Dependencias y Unidades Administrativas, a efecto de que les informen,
cuando asi se requiera, sobre el estado que guardan los asuntos de su responsabilidad.

ARTICULO 9.- Las Dependencias y Unidades Administrativas de la Administracion Publica
Municipal, conduciran sus acciones, con base en los Programas Operativos Anuales que
establezca el Ayuntamiento, para el logro de los objetivos del Plan Municipal de Desarrollo.

ARITCULO 10.- El ayuntamiento promovera, impulsara y apoyara los programas de educacion
civica y cultural, cuya finalidad sea lograr la transparencia y erradicar la corrupcion de las
tareas de gobierno.

ARTICULO 11.- El Presidente Municipal, con la aprobacion del Ayuntamiento, podra crear o
fusionar Dependencias Administrativas, para el eficiente despacho de los asuntos, asi como
la supresion de aquellas que no justifiqguen su presencia.

Asi mismo, podra acordar la creacién de Comisiones de interés publico a efecto de que emitan
opinién o dictaminen respecto del otorgamiento en concesion de los servicios publicos y sobre
la aplicacion de reglamentos municipales, con el objeto de mejorar la Administracién Publica
Municipal o el desarrollo econémico y social del Municipio.

ARTICULO 12.- El Presidente Municipal, previos los tramites de Ley, podra convenir con el
Ejecutivo Federal, el Ejecutivo Estatal y con otros ayuntamientos, la prestacion de servicios
publicos municipales, la ejecucion de obras o la realizacion de cualquier otro acto de beneficio
colectivo.

ARTICULO 13.- El Presidente Municipal, designara las Dependencias de la Administracion
Pudblica Municipal que deban coordinarse en funciéon de sus atribuciones y facultades, tanto
con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, asi como de la
Administracion Publica Estatal.

ARTICULO 14.- EIl Presidente Municipal, Sindico Procurador, Regidores, los Servidores
Plblicos Municipales que designa el Ayuntamiento deberan presentar ante la Contraloria
General del Estado, su declaracion de situacion patrimonial a los 60 dias de haber iniciado
labores y 30 dias de haber cesado su encargo; y, cada afio en el mes de mayo, en los términos
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de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado y la Ley de Responsabilidades de los Servicios
Publicos del Estado de Guerrero.

ARTICULO 15.- El Presidente Municipal difundira los reglamentos, acuerdos, circulantes y
demas ordenanzas municipales que regulen el funcionamiento de las Dependencias de la
Administracion Puablica Municipal, que hayan sido aprobados por el Cabildo, los que para su
validez deberan ir firmados por el propio Presidente Municipal y el Secretario General del H.
Ayuntamiento.

ARTICULO 16.- El Presidente Municipal, propondréa al Ayuntamiento los nombramientos de
servicios publicos en las siguientes Dependencias de la Administracion Publica Municipal:
Secretaria General del H. Ayuntamiento, Oficialia Mayor, Secretaria de Administracion y
Finanzas, Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, Secretaria de
Seguridad Publica Proteccion Civil y Validad, Secretaria de Desarrollo Social, Secretaria de
Planeacion Desarrollo Econdmico, Secretaria de Desarrollo Rural, Secretaria de Turismo,
Contraloria General, Transparencia y Modernizacién Administrativa y demas servidores de la
Administracion Publica Municipal de menor jerarquia.

ARTICULO 17.- Los Titulares de las Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades
Descentralizadas a las que se refiere este Reglamento, no podran desempefiar ningan otro
puesto, empleo, cargo o comision, a excepcion de los relacionados con la docencia, la salud
o la beneficencia, siempre y cuando no afecten sus responsabilidades, de conformidad con la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Puablicos del Estado de Guerreo y otras
disposiciones legales.

CAPITULO I
DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

ARTICULO 18.- Las Dependencias de la Administracion Pablica Municipal, deberan conducir
sus actividades en forma planeada, programada y con base en las politicas de prioridades y
restricciones que determine el Presidente Municipal, para que se alcancen los objetivos y
metas de los planes del Gobierno Municipal, asi como las correspondientes a los niveles
estatal y federal.

ARTICULO 19.- Las Dependencias estaran obligadas a coordinarse en sus actividades, a
proporcionarse datos, informes y a prestar la cooperacion técnica que requiera una de otra
cuenta, conforme lo determinen los reglamentos municipales, los manuales de procedimientos
y las disposiciones administrativas que emitan el Ayuntamiento de conformidad a lo estipulado
en el Articulo 13 del presente Instrumento Juridico.

ARTICULO 20.- Para ser Titular de las Dependencias, Unidades Administrativas, Organismos
Descentralizados y Paramunicipales que conforman la Administracion Publica Municipal es
necesario que cumpla con los requisitos expuestos en el Articulo 96 del Bando de Policia y
Gobierno del Municipio de Petatlan.
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ARTICULO 21.- Los titulares de las Dependencias y Unidades Administrativas de la
Administracion Publica Municipal, al entrar a desempefar sus cargos, rendiran protesta formal
de cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la del
Estado y las Leyes que de una u otra emanen, asi como los Reglamentos y el Cédigo de Etica
del Municipio de Petatlan, y cumplir fiel y patriéticamente con los deberes de su encargo. Acto
seguido, firmaran la entrega recepcion del Area a su cargo, con la intervencion de la
Contraloria General Transparencia y Modernizacibn Gubernamental, en términos de la Ley
Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero y demas ordenamientos legales
aplicables.

ARTICULO 22.- Dentro de las actividades de su competencia, corresponde a los Titulares de
las Dependencias y Unidades Administrativas de la Administracion Puablica Municipal, el
ejercicio de las siguientes atribuciones genéricas:

l. Acordar con el Presidente Municipal o con quien este designe, los asuntos cuya
resolucion o tramite lo requiere.

Il. Formular y entregar oportunamente los dictamenes, opiniones e informes que les
sean solicitados por el Secretario General del H. Ayuntamiento, para sustentar los
acuerdos a tratar en las sesiones de Cabildo.

Il Formular y proponer al Presidente Municipal los proyectos de los Programas
Operativos Anuales de actividades.

V. Llevar un control de ingresos, renuncias, licencias, vacaciones, promociones,
suspensiones, destituciones y remociones en su caso, del personal de la
Dependencia o Unidad Administrativa, a su cargo:

V. Recibir en acuerdo ordinario a lo integrante del Ayuntamiento, a los Titulares de las
Unidades Administrativas a su cargo y conceder audiencias al publico.

VI.  Abstener de proporcionar informacion que afecte los intereses Municipio o de
terceros:

VII.  Vigilar que se cumpla con las disposiciones legales relativas a los asuntos de la
Dependencia o Unidad Administrativa de la Administracion Publica Municipal a su
cargo;

VIIl.  Rendir por escrito al Presidente Municipal los informes que les requiera de las

actividades desempefiadas en la Dependencia o Unidad Administrativa de la
Administracion Publica Municipal a su cargo;

IX. Cumplir y hacer cumplir en las Unidades Administrativas a su cargo, las politicas y
lineamientos establecidos para la administracion de los recursos humanos,
materiales y financieros.

X. Atender y hacer que el personal a su cargo trate de manera respetuosa, cordial y
eficiente al publico en general y cuidar que las relaciones humanas de personal
adscrito a su Dependencia, se caractericen por las mismas cualidades:

XI. Apoyar a los particulares en toda clase de gestionarse que promuevan a fin de dar
solucion mas favorable, en los casos procedentes, al asunto que se trate, en el
ambito de su competencia:

Xll.  Salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que deben
ser observadas, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado de Guerrero.
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Cuidar que la carga de trabajo se distribuya equitativamente, promoviendo la
productividad del personal a su cargo:

Desempefiar las comisiones y funciones especificas que el Ayuntamiento y el
Presidente Municipal les confieran y mantenerlos informados del desarrollo de las
mismas.

Comparecer ante el cabildo para rendir informes del estado que guarda la
Dependencia o Unidad Administracion Publica Municipal, a su cargo o cuando se
discuta algun asunto relacionado con sus actividades. Lo mismo se hara cuando se
discuta una Ley, Reglamento o se estudie un asunto concerniente su funcion.
Suscribir los documentos que expidan relacionados con el ejercicio de sus
atribuciones.

Participar en la elaboracion del informe de gobierno, facilitado oportunamente la
informacion y datos de la Dependencia o Unidad Administrativa de la Administracion
Publica Municipal, a su cargo, que le sean requeridos:

Designar y supervisar los trabajos del personal que fungird como enlace con la
Secretaria de Planeacion y Desarrollo Econdmico, en las siguientes materias:
planeacidén y programacion; informacion estadistica y geografica; evaluacion del
desempefio gubernamental y control de gestion.

Ejecutar los programas previstos en el Plan Municipal de Desarrollo, supervisando
el cumplimiento de las metas establecidas, asi como participar en los Programas
Operativos Anuales y especiales requeridos:

Proponer al Presidente Municipal los hombramientos de personal que integran la
Dependencia o Unidad Administrativa de la Administracién Pablica Municipal, a su
cargo:

Proponer las directrices y criterios generales para la planeacion en las materias de
su competencia, conjuntamente con la Secretaria de Planeacion y Desarrollo
Econdmico:

Proponer la organizacion de la Dependencia o Unidad Administrativa de la
Administracion Publica Municipal, a su cargo, con base en los lineamientos y
politicas en materia de estructuras organico-funcionales y de control, administrativo,
vigilando su debido cumplimiento:

Consultar a la Direccion de Asuntos Juridicos, sobre las decisiones, resoluciones y
en general sobre cualquier acto de autoridad cuya emisidn y ejecucion sea
susceptible de impugnacién, haciendo extensiva esta disposicidén a sus subalternos.
Las demas que sefialen otras disposiciones legales, el Ayuntamiento y el Presidente
Municipal.
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TITULO SEGUNDO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA
CAPITULO |

DE LA ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

ARTICULO 29.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de orden
administrativo, el Presidente Municipal ser& auxiliado por las siguientes Dependencias:

l. Secretaria General del H. Ayuntamiento

Il. Tesoreria Municipal

[I. Oficialia Mayor

IV.  Organo de Control Interno

V. Unidad de Informacién, Planeacién, Presupuesto y Evaluacion.
VI. Unidad de Transparencia y acceso a la Informacion Publica.

Las Unidades Administrativas Directas de la Presidencia Municipal son Coordinacion de
Asesores, Jefe de Gabinete, DIF, UIPPE, Organo de Control Interno, Unidad de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, Direccion de Agua Potable y Alcantarillado, Coordinacion
de Registro Civil y Direccion de Comunicacion Social.

Son dependencias centralizadas de la Administracién Publica Municipal:

De las Dependencias Centralizadas de la Administracion Publica:

l. Secretaria General del H. Ayuntamiento
a) Coordinacion de Gobernacién.
b) Coordinacién de Accion Civica.
¢) Coordinacion de Asuntos Juridicos.
d) Coordinacion de Archivo y Correspondencia.
e) Jefatura de la Junta de Reclutamiento.
Il. Oficialia Mayor
a) Coordinacion de Recursos Humanos y Nomina.
b) Coordinacion de Recursos Materiales vy Servicios.
c) Coordinacién de Servicios Generales.
d) Coordinacién de Tecnologias de la Informacion.
[l Tesoreria Municipal
a) Direccidon de Catastro.
b) Coordinacion de Contabilidad.
c) Coordinacién de Egresos.
d) Coordinacién de Ingresos y Recaudacién.
e) Jefatura de Ingresos de Agua Potable.
f) Coordinacién Fiscal.
V. Direccién de Obras Publicas
a) Jefatura de Analisis Unitario y Costos.
b) Jefatura de Proyectos.
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V. Direccion de Sequridad Publica
a) Coordinacién de Prevencion del Delito.
b) Direccién de Transito Municipal.
c) Coordinador Administrativo.
d) Jueces Calificadores.

V1. Direccion de Desarrollo Urbano v Ecologia
a) Coordinacién de Ecologia y Medio Ambiente.
VII. Direccién de Proteccién Civil y Bomberos
a) Subdireccion.
VIII. Direccién de Desarrollo Econémico.

a) Coordinaciéon de Incubadora de Negocios.
b) Coordinacion de Agronegocios.
IX. Direccion de Desarrollo Social
a) Coordinaciéon de Diversidad de Genero.
b) Coordinacion de la Casa de la Cultura.
c) Coordinacién de Educacion.
d) Coordinacién Municipal de Deportes.
X. Direccion de Salud
XI. Direccion de Turismo
a) Coordinacion de acciones al Turismo.
b) Jefe de Gestién y Planeacion de Desarrollo Turistico.

XIl. Direccion de la Mujer
XIII. Direccion de Actividades, Comerciales, Industriales, Espectaculares y Via
Publica
a) Coordinacion de Mercados.
XIV. Direccion de Eventos Especiales y Actos de Gobierno
a) Coordinacion de Accion Civica.
XV. Direccion de Servicios Publicos

a) Coordinador Administrativo.
b) Jefatura de Limpieza.
c) Jefatura de Recoleccién.
d) Jefatura de Parque Vehicular.
e) Jefatura de Alumbrado Publico.
f) Jefatura de Panteones.
g) Jefatura de Parques y Jardines.
h) Jefatura de Rastro.

XVI. Direccion de Atencién Ciudadana.
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CAPITULO I
DE LA SECETARIA GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO

ARTICULO 30.- La Secretaria General del H. Ayuntamiento, es la Dependencia encargada de
dirigir la politica interna en el territorio municipal, asi como la vigilancia del cumplimiento de
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la del Estado y las leyes, reglamentos
y demas disposiciones administrativas que de ellas emanen. Al frente de la Secretaria estaran
un Secretario de Despacho.

ARTICULO 31.- El estudio, planeacion, tramite y resoluciéon de los asuntos que son
competencia de la Secretaria General del H. Ayuntamiento, quien para su mejor atencion y
despacho podra delegar sus facultades en los Servicios Publicos subalternos, sin perder por
ello la posibilidad de su ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicion de Ley o de
este Reglamento deban ser ejercidas en forma directa por él.

ARTICULO 32.- Ademas de las previstas por la Ley Organica del Municipio Libre del Estado
de Guerrero, el Secretario General del H. Ayuntamiento, tendra las siguientes facultades no
delegables.

l. Asistir a las sesiones del Ayuntamiento en las que fungira como Secretario de Actas,
teniendo voz informativa,;

Il. Representar al Presidente Municipal en eventos publicos y protocolarios, cuando
asi lo disponga;

Il Refrendar todos los documentos oficiales emanados del Ayuntamiento;

V. Expedir las copias, credenciales y certificaciones que acuerde el Ayuntamiento;

V. Coordinar los trabajos de las diversas Dependencias y Unidades Administrativas de
la Administracion Publica Municipal,

VI. Conducir y fomentar las relaciones del Presidente Municipal con los miembros de
Cabildo;

VII. Promover ante las Dependencias y Unidades Administrativas las medidas
administrativas para el cumplimiento de los preceptos constitucionales;

VIIl. Elaborar y/o revisar el Bando de Policia y Gobierno, los reglamentos, circulares y

disposiciones administrativas de las areas a su cargo;
IX. Compilar las disposiciones juridicas que tenga aplicacion en el Municipio;

X. Proponer el nombramiento de los Servidores Publicos de la Secretaria;

Xl.  Suplir al Presidente Municipal en la Junta Municipal de Reclutamiento del Servicio
Militar Nacional;

XIl.  Elaborary mantener actualizado el padrén de extranjeros residentes en el Municipio,

XIll.  Vigilar que los establecimientos de reclusion de los infractores al Bando de Policia

y Gobierno, retinan las condiciones de seguridad, higiene, moralidad y que sede un
trato digno a los reclusos infractores, respetando ante todo sus derechos humanos.
En ausencia del Juez Calificador, ejercera las atribuciones asignadas legalmente a
este por Ministerio de Ley;

XIV. Instrumentar el procedimiento para integrar la Comisiébn que conozca de los
conflictos de limites entre Comisarias, asi como los que resulte con otros municipios;
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XV.  Fijar, modificar o sustituir los nombres de las Comisarias o poblados, y opinar sobre
la factibilidad de crear nuevas Delegaciones Municipales;

XVI. Auxiliar a las autoridades federales y estatales en materia, de cultos religiosos,
portacion de armas de fuego, sustancias explosivas, detonantes, rifas, loterias y
juegos prohibidos, migracion, prevencion, control y seguimiento de catastrofes
publicas;

XVII. Procurar las autoridades juridicas; el auxilio necesario para el debido cumplimiento
de sus funciones;

XVIII. Sancionar los nombramientos de los Comités de Mejoramiento, de las Juntas de
Vecinos y deméas Organos de participacion ciudadana que sean necesarios para la
consecucién de los fines sociales y materiales del Municipio;

XIX. Supervisar los trabajos de los Comisarios y Delegados Municipales, asi como
auxiliarlos en los asuntos que se sometan a la consideracion del Ayuntamiento;

XX.  Autorizar y vigilar el funcionamiento de las ferias que se organicen en el territorio del
Municipio, evitando que se realicen juegos, apuestas, loterias y rifas que no estén
debidamente autorizados o permitidos por la Ley;

XXI. Autorizar la realizacion de mitines y manifestaciones, siempre y cuando se apeguen
a lo establecido en el Bando de Policia y Gobierno en vigor, asi como en los
Articulos 6° y 9° constitucionales;

XXII. Vigilar y controlar lo relativo a la demarcacion y conservacion de los limites del
territorio municipal de acuerdo con la Ley Numero 59 Orgénica de Divisién Territorial
del Estado, emitiendo opinion sobre la creacion de un nuevo Municipio cuando
afecte el territorio municipal y en caso de anexion fracciones de terrenos de otro
Municipio;

XXIIl. Conforme lo establezcan las leyes, reglamentos y otras disposiciones
administrativas, garantizar la tranquilidad, orden publico y la seguridad juridica de la
propiedad;

XXIV. Recibir, tramitar y dictaminar los Recursos de Reconsideracion y Revisién que
presenten los particulares afectados por resoluciones de las autoridades
municipales en términos de la Ley;

XXV. Proporcionar asesoria juridica a las Dependencias y Unidades Administrativas
municipales;

XXVI. Coordinar las actividades y funcionamiento del Registro Civil;

XXVII. Otorgar en representacion del Presidente Municipal, la autorizacién a que aluden
los articulos 412 y 414 del Cédigo Civil del Estado de Guerrero en vigor;

XXVIIl. Establecer y dirigir los procedimientos de inspeccion a los distintos giros
comerciales para detectar anomalias, rezagos y contribuyentes que no cumplan con
sus obligaciones fiscales;

XXIX. Establecer politicas publicas para el ordenamiento y control de comercio ambulante,
fijo y semi-fijo en la via publica;

XXX. Atender las audiencias del Presidente Municipal por delegacion de éste;

XXXI. Resolver en materia de vecindad, sobre la solicitud, verificacion y pérdida de
residencia;

XXXII. Fomentar las relaciones con asociaciones, organizaciones de servicios, consejeros
y grupos de ciudadanos que opinen sobre las obras y servicios publicos;
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XXXIIl.  Recibiry dar trdmite a la correspondencia del Ayuntamiento y rendir cuenta diaria
al Presidente Municipal de los asuntos para el acuerdo respectivo;

XXXIV. Promover y procurar la convivencia, entendimiento, prevenir conflictos e ilicitos
y conciliar intereses entre los vecinos de unidades habitacionales, multifamiliares,
condominios y colonias;

XXXV. Prestar servicios de asesoria legal a ejidatarios y comuneros, asi como a quienes
lo hayan sido, y a los propios nucleos agrarios en lo que se refiere la interpretacion
y aplicacion del Articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y de su legislacion reglamentaria;

XXXVI. En apoyo del Presidente Municipal, convocar por escrito a los miembros del
Ayuntamiento a las sesiones del Cabildo, a los grupos ciudadanos y Comités que
correspondan cuando se celebren sesiones abiertas;

ARTICULO 33.- Para el desempefio de sus facultades y funciones, la Secretaria General del
H. Ayuntamiento, contara con las siguientes dependencias:

a) Coordinacién de Gobernacion.

b) Coordinacién de Accién Civica.

c) Coordinacion de Asuntos Juridicos.

d) Coordinacion de Archivo y Correspondencia.
e) Jefatura de la Junta de Reclutamiento.

Las personas titulares de estas Dependencias tendran las atribuciones, funciones y
obligaciones que el H. Ayuntamiento y el Titular de la Secretaria les asignen.

CAPITULO I
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

ARTICULO 34.- La Tesoreria Municipal, es la Dependencia encargada de liderar el proceso
financiero del Municipio, que incluye la consolidacion, presentacidén, ejecucion y control
presupuestal, la contabilizacion de todas las transacciones financieras, el recaudo y el control
de los ingresos, incluyendo impuestos, productos, aprovechamientos, derechos, créditos y los
ingresos por concepto de venta de bienes y prestaciones de servicios, asi como lo
concerniente a participaciones federales. La consecucidon y manejo de los recursos
financieros, la realizacion de los cobros coactivos, la politica fiscal y en general todas aquellas
funciones que le permitan garantizar la éptima gestién de los recursos municipales y el registro
ordenado, sistematico y claro de las operaciones de gasto publico, contando con las facultades
y obligaciones que le imponen la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, la
Ley de Hacienda Municipal Numero 677, el Codigo Fiscal Municipal asi como otras leyes y
disposiciones de caracter municipal. Al frente de la Tesoreria Municipal, estara un Tesorero
gue tenga conocimiento en administracion y finanzas.

ARTICULO 35.- El estudio, planeacion, tramite y resolucién de los asuntos que son
competencia de la Tesoreria Municipal, asi como su representacion, corresponden al Tesorero
Municipal, quien para su mejor atencion y despacho podra delegar sus facultades en los
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Servidores exceptos aquellas que por disposicion de Ley o de este Reglamento deban ser
ejercidas en esta forma por él.

ARTICULO 36.- Ademas de las previstas por Ley, el Tesorero Municipal tendré las siguientes
facultades no delegables;

l. Asistir con voz informativa a las sesiones de Cabildo, cuando sea requerido;

Il. Representar al Presidente Municipal en eventos publicos y protocolarios, cuando
asi lo disponga;

[l Presentar, en la segunda Sesion de Cabildo cada mes, el corte de caja de Finanzas
municipales, con el visto bueno del Sindico Procurador;

V. Proponer y dirigir la politica financiera y tributaria del Municipio;

V. Contratar auditores externos exclusivamente con el propdsito de dictaminar los
estados financieros;
VI. Representar a la Administracion Publica Municipal, ante Fideicomisos y Federacion,

donde se tramiten operaciones en las que financieramente se pueda beneficiar o
afectar el patrimonio de dictaminar los estados financieros.

VIl.  Disefiar conjuntamente con la Oficialia Mayor, el Organo de Control Interno y La
Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Pudblica y la Direccion de
Planeacién y Desarrollo Econémico, las politicas y lineamientos de racionalidad,
disciplina y transparencia en el ejercicio de los recursos financieros, estableciendo
los mecanismos que garanticen el adecuado y escrito control del Presupuesto de
Egresos Municipal,

VIIl. Concertar para la aprobacion del Ayuntamiento, los convenios fiscales y financieros
gue celebre el Municipio;

IX. Expedir copias certificadas de documentos que obren en los archivos de Tesoreria

Municipal;
X. Expedir certificaciones de no adeudo;
XI. Subsidiar recargos y otorgar prorrogas para el pago en parcialidades de

contribuciones en términos de la legislacion y condonar multas fiscales, en los
términos que acuerde el Ayuntamiento;

Xll.  Coordinarse con la Comision de Hacienda, Gobernacion y Seguridad Publica, asi
con las otras Comisiones de Cabildo para lograr los objetivos que fijen dichas
Comisiones en cuanto a ingresos y egresos, apegandose a las disposiciones legales
gue establezcan las leyes y reglamentos;

XIll.  Recibir las participaciones y aportaciones que por Ley o Convenio le corresponden
al Municipio, de los Fondos Federales y Estatales;

XIV. Ejercer la facultad econdmica coactiva y cuidar que los cobros se hagan con
exactitud, legalidad y oportunidad;

XV. Recaudar y administrar, conforme a lo autorizado por el Ayuntamiento y el H.
Congreso del Estado, respecto de los ingresos que corresponden al Municipio, de
conformidad con la Ley de Hacienda Municipal del Estado de Guerrero y demas
normatividad aplicable;

XVI. Por delegacién del Presidente Municipal, intervenir en el otorgamiento, previo
cumplimiento de los requisitos sobre uso y destino de suelo, de licencias de
funcionamiento a todos los establecimientos que se destinen la actividad comercial
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e industrial, a los que comercialicen bienes y servicios, y a los de espectaculos,
centros nocturnos y analogos, previo cumplimiento de las obligaciones fiscales que
consigne la Ley de Ingresos del Municipio correspondientes;

XVII. Integrar y mantener actualizado el Padrén de Contribuyentes;

XVIII. Proporcionar a la Secretaria General del H. Ayuntamiento la informacion veraz,
oportuna y completa sobre la expedicion y refrendo de autorizaciones y licencias de
funcionamiento de establecimientos comerciales, a efecto de que esta coordine y
supervise los trabajos de regulacion e inspeccidon de reglamentos y espectaculos;

XIX. Informar y orientar a los contribuyentes sobre las obligaciones fiscales;

XX. Asesorar a las Dependencias municipales, Organizaciones Civiles y a los
contribuyentes en general cuando asi lo requieran, sobre la interpretacién y
aplicacion de las leyes tributarias;

XXI. Vigilar y controlar las actividades recaudadoras;

XXII. Organizar y llevar el control contable de los ingresos y egresos;

XXIIl. Elaborar informes sobre los ingresos diarios, mensuales, bimestrales,
cuatrimestrales, semestrales y anuales;

XXIV. Resolver las inconformidades y quejas que presentan los contribuyentes, en los
asuntos que sean de su competencia;

XXV. Administrar el catastro municipal;

XXVI. Elaborar estudios, proyectos y programas para la mejora continua en la
administracion, control, integracion y actualizacion del padron catastral mediante la
utilizacion de cartografia digital, fotogrametria aérea, y demas técnicas avanzadas
para obtener informacion veraz y completa de los predios urbanos y rasticos,
obteniendo sus correlaciones de informacién técnica y administrativa,;

XXVII. Proponer las actualizaciones a las tablas de valores para la justa valuacion de
predios y construcciones;

XXVIIl.  Establecer los mecanismos necesarios para mejorar el flujo de informacién con
el Registro Publico de la Propiedad y con las Notarias Publicas;

XXIX. Establecer los mecanismos necesarios para evitar el mayor uso posible de efectivo
en la ministracion de los recursos del municipio;

XXX. Establecer los mecanismos necesarios para mejorar el flujo de informacion con
Dependencias afines de la Federacion y del Estado;

XXXI. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas convenios de
coordinacion y disposiciones fiscales;

XXXII. Llevar a cabo los procesos administrativos de ejecucion para la recuperacion de los
creditos fiscal,

XXXIIl.  Proponer y elaborar los proyectos de leyes, reglamentos y demas disposiciones
que se requieren para el manejo de los asuntos fiscales del Municipio,
sometiéndolos a la consideracion del Presidente Municipal, para su tramite;

XXXIV. Administrar los egresos correspondientes a cada de las diferentes partidas que
efectden el presupuesto propio de cada Dependencia;

XXXV.Definir y operar los mecanismos de financiamiento de la Administracion Publica
Municipal;
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XXXVI. Elaborar los reportes que requiere el Presidente Municipal para informar al
Cabildo y a la ciudadania sobre la informacion contable y financiera del Gobierno
Municipal del periodo de gestion;

ARTICULO 37.- Para el desempefio de sus facultades y funciones, la Tesoreria Municipal,
contara con las siguientes dependencias: Direccion de Catastro, Coordinacion de
Contabilidad, Coordinacion de Egresos, Coordinacién de Ingresos y Recaudacion, Jefatura de
Ingresos de Agua Potable y Coordinacion Fiscal.

Los titulares de estas dependencias tendran las atribuciones, funciones y obligaciones que el
H. Ayuntamiento y persona titular de la Tesoreria Municipal, les asignen.

CAPITULO IV
DE OFICIALIA MAYOR

ARTICULO 38.- La Oficialia Mayor, es la Dependencia encargada de la prestacion de
servicios hacia el interior de la Administracion Puablica Municipal y actia como soporte
técnico para la operacion del resto de las dependencias municipales; la administracion de
los recursos financieros, humanos y materiales, el manejo de los fondos revolventes y la
prestacion de los servicios generales, que constituyen el gasto corriente, proponer las
politicas en materia de informética, que deban seguirse para el disefio, desarrollo e
implementacion de sistemas de computo y de comunicacién interna, contando con las
dificultades y obligaciones que le imponen la Ley Orgéanica del Municipio Libre del Estado
de Guerrero, otras leyes y disposiciones de caracter Municipal. Al frente de la Oficialia,
estara un Oficial Mayor.

ARTICULO 39.- El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos que son
competencia de la Oficialia Mayor, asi como su presentacién, correspondiente al Oficial
Mayor, quien para su mejor atencién y despacho podra delegar sus facultades en los
Servidores Publicos subalternos, sin perder por ello la posibilidad de su ejercicio directo,
excepto aquellas que por disposicion de Ley o de este Reglamento deban ser ejercidas en
forma directa por él.

ARTICULO 40.- Ademas de las previstas por la Ley, el Oficial Mayor, tendras las siguientes
facultades no delegables;

l. Asistir con voz informativa a las sesiones del Cabildo, cuando sea requiere;

Il. Representar al Presidente Municipal en eventos publicos y protocolarios, cuando
asi lo disponga;

[I. Suplir las faldas temporales del Secretario General del H. Ayuntamiento, que no
excedan los 30 dias;

V. Atender los requerimientos de recursos financieros;

V. Seleccionar, contratar, capacitar y controlar al personal del Gobierno Municipal;

VI. Administrar las relaciones laborales con los Servicios Publicos Municipales, asi
como con los organismos sindicales que los representen;
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VII. Establecer perfiles, descripcibn de puestos y administrar con pulcritud los
tabuladores correspondientes;
VIIl. Mantener actualizado el escalafén de los trabajadores y realizar las contrataciones

del personal propuesto para laborar bajo ese esquema en puestos, cargos y
empleos del Gobierno Municipal,

IX. Participar y normar en la determinacion de las condiciones de los Contratos
Colectivos de Trabajo, asi como en los Reglamentos Interiores de Trabajo;

X. Difundir los Reglamentos Interiores de Trabajo y vigilar el cumplimiento de los
mismos y de los Contratos Colectivos de Trabajo videntes;
XI. Autorizar y documentar los Contratos Individuales de Trabajo, de Presentacion de

Servicios Profesionales y de Listas de Raya, e integrar y coordinar toda Comision o
actividad relativa a este tema;

Xll.  Tramitar para sus efectos, los nombramientos emitidos para funcionarios publicos
por el Presidente Municipal y refrendados por el Secretario General del H.
Ayuntamiento;

XIll. Presentar para su aprobacion y emision de nombramientos ante la Presidencia
Municipal y la Secretaria General del H. Ayuntamiento, las propuestas de alta o
sustitucion de funcionarios publicos de segundo y tercer nivel solicitados por
Titulares de areas de primer nivel;

XIV. Tramitar las remociones, renuncia, licencias y permisos de los funcionarios y
Servidores Publicos Municipales;

XV. Llevar a cabo el control de las ndminas, incapacidades, permisos, sanciones,
administrativas, presentaciones al personal, de acuerdo con el de Presupuestos de
Egresos autorizado por el Ayuntamiento para cada una de las dependencias y
Organos Auxiliares;

XVI.  Programar estimulos y recompensas a los trabajadores;

XVII. Llevar estadisticas de clima laboral, ausentismo, accidentes y demas relativos al
personal que labora en el Gobierno Municipal;

XVIII. Llevar en forma segura y actualizada los expedientes individuales del personal, con
la documentacion requerida a los Servidores Publicos Municipales;

XIX. Preparar y ejecutar programas de capacitacion y adiestramiento de personal en
coordinacion con otras Dependencias municipales;

XX. Administrar los servicios de asistencia médica a los empleados y familiares de la
Administracion Publica Municipal que ello tengan derecho, en base a los contratos
laborales vigentes o cualquier otra disposicion legal que asi lo determine;

XXI. Expedir las identificaciones que acrediten el caracter de Servidores Publicos del
Municipio;

XXII. Programar, efectuar y coordinar actividades recreativas de integracion y
participacion familiar para los Servidores Publicos del Municipio;

XXIII. Vigilar en general, el estado que guardan los bienes patrimoniales del Gobierno
Municipal;

XXIV. Administrar y vigiar el buen uso para fines institucionales de los bienes muebles e
inmuebles del Gobierno Municipal;
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XXV. Implementar los procedimientos necesarios para mantener actualizado el inventario
general de los bienes muebles e inmuebles que constituyen el patrimonio del
Municipio;

XXVI. De manera veraz, oportuna y completa, mantener informado al Sindico Procurador,
sobre el inventario general de los bienes muebles e inmuebles propiedad del
Ayuntamiento;

XXVII. En coordinacién con el Sindico Procurador, establecer reglas y procedimientos para
dar de alta, baja o de transferencia los bienes muebles propiedad del Ayuntamiento;

XXVIIl.  Tramitar en coordinacion con el Sindico Procurador, la baja de los bienes
muebles e inmuebles que por sus condiciones no cumplan con los requisitos
minimos de funcionalidad indispensable en el servicio;

XXIX. En coordinacién con el Sindico Procurador, mantener un registro claro y rigurosa de
los bienes muebles del Gobierno Municipal, asignados a Servicios Publicos para el
buen desempefio de sus funciones, mediante formatos oficiales y controles
sistematizados de resguardo;

XXX. En coordinacion con el Sindico Procurador, y con la Tesoreria Municipal, mantener
actualizados los valores del activo fijo, asi como sus valores de reposicion;

XXXI. En coordinacién con el Sindico Procurador, participar en la celebracién de los
contratos de venta, permuta, donacién, usufructo, asi como de comodato y
arrendamiento mediante los cuales se otorgue a terceros el uso o goce de bienes
inmuebles del Gobierno Municipal, y administrar los mismo mediante el registro,
para su control y cobro;

XXXII. En coordinacion con el Sindico Procurador, promover anualmente la publicacion en
la Gaceta Municipal y en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el inventario
de los bienes inmuebles propiedad del Ayuntamiento;

XXXIIl. Intervenir en el Comité de Entrega-Recepcion, durante el cambio de
Administracion;

XXXIV. Administrar y vigilar la operacion, conservacién y mantenimiento de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del Gobierno Municipal, asi como la de llevar a cabo
su seguridad interior;

XXXV.Organizar, dirigir y prestar los servicios de limpieza de las oficinas del Gobierno
Municipal;

XXXVI.  Suministrar los apoyos logisticos a los eventos civicos y culturales;

XXXVIl. Mantener en buen estado de funcionamiento los vehiculos de transporte y
utilitarios, asi como la maquinaria pesada que posee el Ayuntamiento para la
realizacion de obras y servicios publicos;

XXXVIIl. Promover y administrar los combustibles, lubricantes y refacciones para el
funcionamiento de los vehiculos de transporte, utilitario y maquinaria pesada
propiedad del Ayuntamiento;

XXXIX. Otorgar el servicio de mantenimiento vehicular preventivo y correctivo, asi como
la adquisicion de refacciones automotrices, llevando las bitacoras del parque
vehicular del Gobierno Municipal;

XL. Programar y realizar la adquisicion de bienes e insumos y la contratacion de
servicios requeridos por las Dependencias del Gobierno Municipal, de acuerdo a las
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necesidades descritas limitadas por los presupuestos autorizados respectivos,
aplicando las leyes, reglamentos, normas y procedimientos vigentes;

XLI.  Promover la uniformidad de criterios en la adquisicion de los bienes, asi como la
utilizacion y optimizacion de los mismos;

XLIl. Contratar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de los edificios
publicos e instalaciones municipales, de la maquinaria, mobiliario y edificios publicos
e instalaciones municipales, de la maquinaria, mobiliario y equipo en general, en
coordinacion con las Dependencias solicitantes;

XLIIl. Celebrar y administrar los contratos de arrendamiento, seguros y fianzas que
requieran las distintas Dependencias de la Administraciéon Municipal y participar en
la elaboracion de los convenios celebrados que comprometan financieramente al
Municipio;

XLIV. Administrar los almacenes y suministrar oportunamente a las Dependencias
municipales los elementos y materiales de trabajo para el desarrollo de sus
funciones;

XLV. Proponer las politicas en materia de informatica, que deban seguirse para el disefio,
desarrollo e implementacion de sistemas de computo;

XLVI. Fomentar la colaboracion entre las Dependencias, Entidades y Organismos
municipales para intercambiar la informacion necesaria que facilite él logra de los
objetivos propios y colectivos de éstas;

XLVII. Establecer politicas internas para el uso del equipo, respaldo de informacion,
adecuado mantenimiento, asi como vigilar su cumplimiento;

XLVIIl.  Elaborar para su aprobacion, los programas internos del procedimiento
electronico de datos que se realicen en el centro de computo a su cargo en los
términos y con la periodicidad que establezcan con los usuarios del servicio,

XLIX. Realizar en coordinacién con las dependencias municipales competentes sobre
estudios e investigaciones en materia de informatica que permitan estar a la
vanguardia en la aplicacion y uso de sistemas electronicos, que favorezcan el
servicio publico;

L. Establecer mecanismos que posibilten el uso adecuado, asi como el
aprovechamiento de los equipos de computacion y del software a cargo de las
Dependencias y Unidades Administrativas Publica Municipal,

LI. En coordinacion con las diversas Unidades de la Administracion Publica Municipal,
detectar y satisfacer entre el personal, las necesidades de capacitacion en materia
de tecnologias de la informacion;

LIl.  Disefiar los sistemas de informacion y estructurales que requieren el desarrollo
organizacional de la Administracion Publica Municipal, en coordinacion con las
autoridades municipales competentes;

LIll.  Planear, evaluar y dar seguimiento a la implantacion de sistemas informaticos
integrales, que permitan modernizar, agilizar y hacer eficiente la operacion y los
procesos administrativos;

LIV. Administrar el centro de computo y desarrollar los procesos de operacion en materia
computacional, en coordinacion con las distintas areas de las que aquella requiera
el servicio;
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LV. Desarrollar, programar, administrar y mantener en operacion, el Sistema Interno de
Comunicacion Municipal (SICOM);

LVI. Procesar los datos y entregar la informacion que le sea requerida por las
Dependencias y unidades Administrativas de la Administracion Municipal;

LVII. Brindar apoyo técnico a las Dependencias y Unidades Administrativas de la
Administracion Publica Municipal, en el desarrollo de sistemas de informética,
adquisicion de software y equipo de cOmputo, necesarias para la autorizacion y
simplificacion de los procesos, asi como, de los servicios administrativos de la
propia dependencia;

LVIIl. Disefiar para su aplicacion, sistemas de mantenimiento y proteccion de la
informacion y procesos administrativos que se desarrollan a través de medios
electronicos, asi como de los equipos de computacion de la Administracion Publica
Municipal;

LIX. Efectuar revisiones que permitan asegurar el buen uso del equipo de computo, de
los sistemas electronicos de informacién, de la paqueteria utilizada y en general del
apego a las politicas y normas establecidas;

LX. Promovery fomentar la cultura del cuidado, conservacion, eficiencia y buen uso de
los equipos electrénicos de informacion;

LXI.  Elaborar y coordinar, tanto los planes, programas, como la normativa técnica y
operativa, de las redes de comunicacion y sistemas de informaciéon de la
Administracion Publica Municipal, en coordinacion con las autoridades municipales
competentes;

LXII. Disefiar, programar, administrar y mantener actualizado el Portal WEB oficial del
Municipio;

LXIIl. Mantener actualizada la informacion publica obligatoria, publicada en el Portal WEB
oficial del Municipio, dando cumplimiento a los ordenamientos legales relativos a la
transparencia y acceso a la informacion publica;

LXIV. Regular d acuerdo a los estandares y autorizar, en caso, los desarrollos WEB de las
Dependencias y Unidades Administrativas que requieran elevar la informacion a la
internet;

LXV. Adoptar las medidas necesarias para salvaguardar la informacion, los programas y
el quipo computacional que tiene bajo su responsabilidad la Oficialia Mayor;

LXVI. Las demas que le sefialen otras leyes, reglamentos y disposiciones de observacion
general.

ARTICULO 41.- Para el desempefio de sus facultades y funciones, la Oficialia Mayor, contara
con las siguientes Dependencias: Coordinacion de Recursos Humanos y Nomina,
Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios, Coordinacion de Servicios Generales y
Coordinacioén de Tecnologias de la Informacién. Las Personas Titulares de esta dependencia
tendran las atribuciones, funciones y obligaciones, que el Ayuntamiento y persona titular de la
Oficialia Mayor, les asignen.
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CAPITULO V

DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS, DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA Y
SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 42.- De las Direcciones antes mencionadas tendran las siguientes funciones:

La Direccion Obras Publicas, es la encargada de la programacion, ejecucion y supervision de
la obra publica municipal, de la formulacidn, ejecucion y supervision de la obra publica
municipal.

La Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la Direccion encargada del ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos y de la operacion del desarrollo urbano; incluyendo
las acciones relativas para la regularizacion de la tenencia de la tierra. Y de Ecologia es la
encargada de la formulacion ejecucion y evaluacion de la politica municipal en materia
ambiental; asi como de planear y coordinar las politicas y promocién del servicio publico de
transporte.

La Direccién de Servicios Publicos, es la encargada de mantener limpia y ordenada las
localidades del Municipio, mantener y vigilar la correcta aplicacion del alumbrado publico, la
preservacion y cuidado de parquesy jardines, la correcta operacion de los mercados y tianguis
del municipio, el control y operacién del Rastro Municipal y de la operacion de forma correcta
de los panteones asentados en el Municipio.

Las acciones anteriores conforme a las disposiciones legales aplicables contando con las
facultades y obligaciones que le imponen la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de
Guerrero, la Ley de Desarrollo Urbano del Estado de Guerrero Numero 211, otras leyes y
disposiciones de caracter Municipal. Al frente de cada una de estas tres Direcciones estara un
director de Area.

ARTICULO 43.- El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos que son
competencia de las Direcciones antes mencionadas, quien para su mejor atencion y despacho
podra delegar sus facultades en los Servidores Publicos subalternos, sin perder por ello la
posibilidad de su ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicion de Ley o de este
Reglamento deban ser ejercidas en forma directa por cada uno de ellos.

ARTICULO 44.- Ademas de las previstas por la Ley, los titulares de las Direcciones de Obras
Publicas, Desarrollo Urbano y Ecologia, Servicios Publicos, tendra las siguientes facultades
no delegables:

Obras Publicas:

I.  Asistir con voz informativa a las sesiones del Cabildo, cuando sea requerido;
Il. Representar al Presidente Municipal en eventos Publicos y protocolarios, cuando asi
lo disponga;
[ll.  Supervisar y autorizar los proyectos de construccion y conservacion de la obra publica;
IV. Promover y coordinar las actividades de las Dependencias estatales y federales en
relacion con el desarrollo urbano y la obra publica;
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Proyectar y ejecutar obras de infraestructura para el desarrollo de los centros de
poblacién;

Intervenir en el disefio y construccion de caminos vecinales y de mano de obra;
Integrar los expedientes técnicos de construccién de obras publicas y de particulares
de acuerdo con el Plan Integral de Desarrollo Urbano de Petatlan;

Elaborar y mantener actualizado el padron de Directores Responsables de Obra,
peritos y contratistas;

Intervenir en el otorgamiento de los contratos de obra publica a terceros, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Elaborar y ejecutar los programas de mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de
caminos y brechas saca cosechas, de la zona rural;

Impulsar y promover trabajos de introduccion de energia eléctrica en areas urbanas y
rurales;

Formular los Programas operativos anuales y los programas emergentes en materia de
obras publicas.

Administrar el buen uso y racionalizacion de los recursos humanos, materiales y
financieros con que cuenta esa area;

Elaborar y ejecutar los programas de mantenimiento, bacheo de vialidades y la
conservacion de la imagen urbana;

Coordinar la realizacion y ejecucion de las conservaciones de las vialidades en sus
diferentes funciones;

Coordinar y atender trabajos de construccién y mantenimiento de vialidad urbana,
bacheo con concreto asfaltico e hidraulico, desazolve de alcantarillas y canales
pluviales, reparacion de brocales y rejillas;

Atender las solicitudes formuladas por la ciudadania en general a través de los medios
masivos de comunicacién, para la ejecucién de obras en beneficio de la comunidad;
Participar en la formulacién de planes de construcciébn de infraestructura para
vialidades;

Pintar las guarniciones de los camellones cuando asi se requiera;

Desarrollo Urbano y Ecologia:

VI.
VII.

Asistir con voz informativa a las sesiones del Cabildo, cuando sea requerido;
Representar al Presidente Municipal en eventos Publicos y protocolarios, cuando asi lo
disponga;

Fungir como Secretario Técnico del Consejo Consultivo de Desarrollo Urbano
Municipal;

Formular, para la aprobacion del Ayuntamiento los planes de desarrollo urbano y sus
respectivas declaraciones de uso y destino del suelo;

Intervenir en la creacion y administracion de las reservas territoriales;

Apoyar los programas de regularizacion de la tenencia de la tierra urbanizable;
Presentar estudios al Presidente Municipal sobre la creacion y administracion de zonas
de reserva ecologica, asi como proponer los mecanismos para controlar y vigilar la
utilizacion del suelo, dentro de la jurisdiccion territorial del Municipio;
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VIII.  Intervenir en la planeacion y regularizacion de los centros urbanos involucrados en el
proceso de conservacion, que coordine la Federacion o el Estado;
IX.  Disefar programas de fomento a la vivienda;
X.  Establecer los lineamientos de vialidad;

Xl.  Integrar los expedientes para la autorizacion de los fraccionamientos habitacionales,
industriales y campestres del Municipio;
XIll.  Integrar los expedientes y expedir las constancias de alineamiento, nomenclatura oficial
y uso de suelo;
XIlll.  Integrar los expedientes y expedir las constancias de subdivisiones y fusiones de
predios;

XIV.  Supervisar y autorizar los proyectos de construccién y conservacion de la obra publica;
XV. Promover y coordinar las actividades de las Dependencias estatales y federales en
relacion con el desarrollo urbano y la obra publica;

XVI.  Proyectar y ejecutar obras de recreacion y esparcimiento en los centros urbanos,
suburbanos y rurales conforme al Plan Director Urbano y la Ley del Equilibrio Ecoldgico
y Protecciéon del Ambiente;

XVII.  Aplicar los Reglamentos de Construccion, Fraccionamientos, Anuncios, Catastro,
COPLADEMUN, Nomenclatura y los demas relativos al desarrollo urbano, uso de suelo
y Su interpretacion;

XVII.  Integrar los expedientes y expedir las licencias de construccion y las autorizaciones
sobre la ocupacion de obra, y opinar sobre la ocupacién de areas comunes y
municipales;

XIX. Inspeccionar y supervisar las obras de particulares para que cumplan con los
reglamentos municipales;

XX.  Determinar las infracciones y calificar las sanciones que deban ser aplicables por
violaciones a la legislacion municipal de la cual es responsable ejecutar;

XXI. Administrar la cartografia municipal;

XXII.  XXII. Elaborar estudios, proyectos y programas para la mejora continua en la
administracion, control, integracion y actualizacion de la cartografia municipal mediante
la utilizacion de cartografia digital, fotogrametria aérea, y demas técnicas avanzadas
para obtener informacién veraz y completa para la integracion del plano regulador del
desarrollo urbano y rural del Municipio, obteniendo sus correlaciones de informacion
técnica y administrativa;

XXIIl.  XXIIl. Establecer los mecanismos necesarios para mejorar continuamente el flujo de
informacion con las Dependencias que utilicen o deban integrar informacién
cartografica, técnica, socioecondmica y catastral;

XXIV. Por delegacion del Presidente Municipal, intervenir en el otorgamiento, previo
cumplimiento de los requisitos sobre uso y destino del suelo, de licencias de
funcionamiento a todos los establecimientos que se destinen a la actividad comercial e
industrial, a los que comercialicen bienes y servicios, a los de espectaculos, centros
nocturnos y analogos;

XXV.  Aplicar y hacer cumplir la normatividad aplicable a la materia, de conformidad con lo
gue al respecto establezca la reglamentacion municipal, a fin de proteger y resguardar
los elementos fisicos que constituyen la imagen visual de la zona urbana del Municipio;
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Establecer, promover y encausar acciones, programas tendientes a proteger la imagen
urbana dentro del Municipio;

Participar en el proceso de aprobacion de proyectos y entrega recepcion de los
fraccionamientos, areas habitacionales, vialidades, reservas ecoldgicas y parques,
desarrollos comerciales o parques industriales en los términos de la reglamentacion
municipal en la materia;

Proyectar y ejecutar obras de recreacion y esparcimiento en los centros urbanos,
suburbanos y rurales conforme al Plan Director Urbano y la Ley del Equilibrio Ecoldgico
y Proteccion del Ambiente;

Emitir las autorizaciones para el funcionamiento de los sistemas de recoleccion,
almacenamiento, transporte, alojamiento, uso, tratamiento y disposicion final de los
residuos sélidos no peligrosos;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ecologia y
de proteccién al ambiente atribuidas al Municipio;

Formular, ejecutar y evaluar el Programa Municipal de Proteccién al Ambiente;

Emitir los lineamientos destinados a preservar y restaurar el equilibrio ecologico y
proteger el ambiente;

Convenir con los Gobiernos Federal, Estatal y con otros municipios del Estado, asi
como con los particulares, la realizacion conjunta y coordinada de acciones de
proteccién ambiental;

Aplicar medidas y criterios para la prevencion y control de residuos, emisiones
generadas por fuentes contaminantes;

Implantar medidas y mecanismos para prevenir, restaurar y corregir la contaminacion
del aire, suelo, agua y del ambiente en general;

Difundir los programas y estrategias relacionadas con el equilibrio ecolégico y la
proteccion del ambiente;

Promover la educacion y la participacion comunitaria, social y privada, para la
preservacion y restauracion de los recursos naturales y la proteccién del ambiente;
Aplicar la normatividad para el manejo y disposicion final de los residuos soélidos
industriales no peligrosos;

Promover y ejecutar directamente o por terceros, la construccion y operacion de
instalaciones para el tratamiento de residuos industriales no peligrosos y desechos
solidos;

Promover, coordinar y participar en acciones de proteccién, conservacion,
reforestacion, fomento y vigilancia de los recursos forestales del Municipio;

Promover y fomentar las investigaciones ecoldgicas;

Emitir dictAmenes técnicos para cuantificar el dafio causado al ambiente;

Aplicar las sanciones previstas en las disposiciones legales de la materia y promover
la aplicacion de las que corresponda a otras autoridades;

Las demas que le sefalen otras leyes, reglamentos y disposiciones de observancia
general.
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CONVOCATORIA A LA LICITACION

Con fundamento en los Articulos 27, Fraccién 11 y 43 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
para participar en la licitacién por Invitacion a cuando menos tres personas, de fecha XX de XXXXXX de XXXX, la
Direccion de Obras Publicas del Municipio de Petatlan, emite la presente convocatoria que contiene las bases de licitacion a
las que se sujetaran los licitantes interesados, los que ademas deberan de cumplir con lo establecido en la invitacion respectiva,
para la formulacidn de las propuestas. Esta convocatoria que contiene las bases de licitacion y sus anexos, una vez firmados
en forma autografa y entregada, formaran parte de los documentos basicos de la licitacion, de acuerdo a las clausulas
siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA: GENERALIDADES DE LA OBRA:
A) DESCRIPCION GENERAL DE LA OBRA Y UBICACION.

).9.9.0.0,0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,,0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0.0,0,¢.,0,0,0,¢.0,0,0,0,0.0,0,0.0,0.0,¢,0,6,¢.0,¢,¢.0,¢,0,¢,0.4
XXXXXX

B) ORIGEN DE LOS RECURSOS.
Origen de los recursos para cubrir éstos trabajos: RAMO XXXIII
SEGUNDA MODIFICACIONES Y ACLARACIONES:

La DIRECCCION DE OBRAS podra modificar aspectos contenidos en la convocatoria a
més tardar el séptimo dia natural previo al acto de presentacién y apertura de las
proposiciones. Cualquier modificacion a la convocatoria que contiene las bases de licitacion
incluyendo las que resulten de la o las juntas de aclaraciones, formaré parte de la convocatoria
y deberé ser considerada por los licitantes en la elaboracién de su proposicion.

TERCERA: DOCUMENTOS QUE DEBERAN ACREDITARSE:

El licitante debera presentar un escrito en el que su firmante manifieste bajo protesta de
decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica. El escrito debera
contener:

a) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi
como, en su caso, los de su apoderado o representante. Tratandose de
personas morales, ademas se sefialara la descripcion del objeto social de la
empresa, identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus
reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las
personas morales, asi como el nombre de los socios, y

b) Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las
que le fueron otorgadas las facultades de representacion y su identificacion
oficial.

No podran participar las personas que se encuentren en los supuestos de los articulos 51y 78
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
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CUARTA: EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TECNICA QUE SE REQUIERE:

Se requiere experiencia de la empresa en: construccién de obras de naturaleza y magnitud
similares a las del objeto de la licitacion, acreditada con curriculum de la empresa y copias
de los contratos celebrados con la Administraciéon Publica durante los dltimos tres afios a
partir de la fecha de la publicaciéon de la Convocatoria, con lo que se constate que han
ejecutado este tipo de obra, (no se aceptaran érdenes de trabajo o similares) asi como las actas
de entrega-recepcion relativas a esos contratos. (Documento P- 1) (Los contratos deberan
contener nombre y firma de la persona que representa a la contratante).

Acreditar la experiencia de los técnicos, mediante la presentacion de las curriculas del
personal que realizara los trabajos y acompafiar el contrato de trabajo o servicios
profesionales que este personal ha celebrado con la empresa licitante, debiendo considerar
que el personal técnico debera contar con experiencia en construccidn de obras en naturaleza
y magnitud similares a las del objeto de la licitacion. (Documento P- 2)

QUINTA: SUBCONTRATACION:
XX Se podré subcontratar partes de la obra objeto de la licitacion.

SEXTA: IDIOMA:
La proposicion debe presentarse en idioma espafiol.

SEPTIMA: MONEDA:
La proposicion debera presentarse en peso mexicano.

OCTAVA: INICIO DE LOS TRABAJOS:

La fecha estimada de inicio de los trabajos, serd el dia XX DE XXXX DE XXXX.
La fecha estimada para la terminacion de los trabajos, sera el dia XX DE XXXX DE XXXX.

NOVENA: PLAZO DE EJECUCION:

El plazo maximo de ejecucion de los trabajos sera de XX dias naturales; sin embargo, el
Licitante podra proponer un plazo de ejecucion menor al fijado, el cual sera evaluado por la
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS a fin de verificar que en el plazo propuesto sean
factibles de realizar dichos trabajos.

DECIMA: PROGRAMA DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS.

Los licitantes elaboraran sus programas de ejecucion con el plazo solicitado, dichos
programas podran ser presentados en los formatos que para tal efecto proporciona la
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS o podran ser presentados en otros formatos, siempre
que estos cumplan con cada uno de los elementos requeridos por la DIRECCION DE OBRAS

PUBLICAS.
DECIMA PORCENTAJE DE ANTICIPOS:
PRIMERA:
LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS para esta obra NO SE OTORGARA ANTICIPO.
DECIMA CAPACIDAD FINANCIERA
SEGUNDA:

Declaraciones Fiscales y Estados Financieros Dictaminados de los afios 2020 y 2021, salvo
en el caso de empresas de nueva creacion, las cuales deberan presentar los mas actualizados
a la fecha de presentacion de proposiciones.
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DECIMA
TERCERA:

DECIMA
CUARTA:

El licitante ganador, debera presentar lo siguiente:

1. Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion, regulados en la LAASSP y la LOPSRM, el “acuse de recepcion” con el
que compruebe que realiz6 la solicitud de opinion prevista en laregla 1.2.1.16 de la
Resolucion Miscelanea Fiscal para el 2008, o aquella que en el futuro la sustituya.

2. Deberé realizar la consulta de opinién ante el SAT, preferentemente dentro de los
tres dias habiles posteriores a la fecha en que tenga conocimiento del fallo o
adjudicacion correspondiente. En la solicitud de opinidn al SAT debera, incluir el
correo electronico del area de contratacion que se les indique para que el SAT envie
el “acuse de respuesta” que emitira en atencion a su solicitud de opinion.

Correo electronico de la DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS:
obras.publicas.peta@gmail.com

Las personas residentes en el extranjero y que no estén obligadas a presentar la
solicitud de inscripcion en el RFC o declaraciones periddicas en México, asi como
los contribuyentes que no estén obligados a presentar total o parcialmente la
declaracion anual del ISR, deberan realizar su solicitud de opinion al SAT ante la
Administracion Local de Servicios al Contribuyente que corresponda al domicilio
de la convocante.

SUMINISTROS POR PARTE DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS.

Los materiales y equipos de instalacion permanente que proporcionara la DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS. (No Proporciona)

GARANTIAS

l. El cumplimiento de los contratos deberd garantizar el 10% del importe total del
contrato, mediante fianza expedida por institucion legalmente autorizada, a favor
del H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE PETATLAN,
incluido el impuesto al valor agregado (1.V.A.).

Esta garantia debera constituirse dentro de los quince dias naturales siguientes a la
fecha de la notificacion del fallo.

Il. Concluidos los trabajos, el contratista quedaré obligado a responder de los defectos
que resultaren en los mismos, de los vicios ocultos y de cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en el contrato.

Los trabajos se garantizaran durante un plazo de doce meses por el cumplimiento
de las obligaciones a que se refiere el parrafo anterior, por lo que previamente a la
recepciéon de los trabajos, los contratistas, deberdn constituir fianza por el
equivalente al diez por ciento del monto total ejercido.
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DECIMA DOCUMENTACION QUE SE REQUIERE PARA PREPARAR LA PROPOSICION Y
QUINTA: FORMA DE PRESENTACION:

Para preparar la proposicion, se acomparia la convocatoria a la licitacién, los anexos con los
cuales se integrara la proposicion, la cual se presentara en el acto de presentacién y apertura
de proposiciones, mediante un sobre cerrado integrado de conformidad como se sefiala a
continuacion; la documentacion distinta a las propuestas podra entregarse, a eleccion del
licitante, dentro o fuera de dicho sobre. Cada uno de los documentos que integren la
proposicidn y aquellos distintos a ésta, deberan estar foliados en todas y cada una de sus hojas
que los integren.

1. Las propuestas deberan presentarse en hojas con el membrete de la empresa, excepto
aquellas que le fueron entregadas por la DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS.

2. La propuesta debera presentarse en un sobre cerrado, en el orden que se establece en el
punto 8 de ésta clausula, incluyendo toda la documentacién proporcionada por la
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS dentro del sobre cerrado y sellado en forma
inviolable; el cual deberd indicar en la parte superior izquierda el nombre del licitante y
al centro el nimero de licitacion y nombre de la obra.

3. Las propuestas deberan ser firmadas autégrafamente en la Gltima hoja. Salvo tratandose
del catdlogo de conceptos o presupuesto y los programas solicitados deberan ser
firmadas en cada hoja.

4. La propuesta se presentard en forma presencial. Los licitantes deberan presentar sus
proposiciones por escrito durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones.
Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autografamente por los licitantes o
sus apoderados.

5. Las proposiciones deberan presentarse foliada en cada una de sus hojas, con el
propdsito de aclarar cualquier situacién que se presente o en el caso de una revision
por parte de las instancias correspondientes, constatar la documentacion e
informacién que presento el licitante.

6. Las proposiciones del licitante que presentan en forma presencial, de conformidad a
los lineamientos establecido por el sistema compraNet version 5, se solicita entregar en
CD y en archivo electronico escaneados en formato PDF, los documentos de la
propuesta debiendo integrarlos en el sobre correspondiente. Esto obedece a la
obligacion que tiene “La Convocante” de subir al sistema compraNet, las
proposiciones de los oferentes participantes como parte del seguimiento que se lleva a
cabo en los procesos de las licitaciones publicas.

7. Documentacién distinta a la propuesta la cual a eleccién de los licitantes podra entregarse
dentro o fuera del sobre en original y copia. (Documentacion legal) MISMOS QUE
SERAN ESCANEADOS E IDENTIFICADO COMO (Documentacion legal). EN
PDF.

a) ORIGINAL Y COPIA DEL TESTIMONIO DEL ACTA CONSTITUTIVA'Y MODIFICACIONES
EN SU CASO SEGUN SU NATURALEZA JURIDICA, COPIA SIMPLE POR AMBOS LADOS
DE LA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DE LA PERSONA QUE
FIRME LA PROPOSICION, SI SE TRATA DE PERSONA MORAL.EN CASO DE SER PERSONA
FISICA DEBERA PRESENTAR ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO, DE LA
CURP Y DE LA CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL CON CURP, ASI COMO COPIA
SIMPLE POR AMBOS LADOS DE LA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA. PROPORCIONAR DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO SI LO TIENE.
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b)  DECLARACION POR ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD EN QUE EL
LICITANTE ES DE NACIONALIDAD MEXICANA.

c)  ORIGINAL Y COPIA DE LOS REGISTROS ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO
SOCIAL (IMSS), Y DEL INFONAVIT.

d)  ESCRITO EN EL QUE SE MANIFIESTE EL DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR TODO TIPO
DE NOTIFICACIONES Y DOCUMENTOS QUE DERIVEN DE LOS ACTOS DEL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, LAS QUE SURTIRAN TODOS SUS EFECTOS
LEGALES, MIENTRAS NO SENALE OTRO DISTINTO.

€) ORIGINAL Y COPIA DEL REGISTRO ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO (RFC).

f) MANIFESTAR EN PAPEL MEMBRETADO, EL CONTENIDO DEL FORMATO P.1.1

[3)] DECLARACION POR ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO
ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE ESTABLECEN LOS ARTICULOS
51y 78 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS.

h) PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE, LA FIRMA'Y ANTEFIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA O DE LA PERSONA FiSICA.

i) DECLARACION DE INTEGRIDAD, MEDIANTE LA CUAL LOS LICITANTES MANIFIESTEN
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE POR Si MISMOS, O ATRAVES DE
INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRAN DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD, INDUZCAN O ALTEREN LAS
EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO U
OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONALES MAS VENTAJOSAS, CON
RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

j) LAS PERSONAS A QUE SE REFIERE EL SEGUNDO PARRAFO DE LA FRACCION VII DEL
ARTICULO 51 DE ESTA LEY, QUE PRETENDAN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION PARA LA EJECUCION DE ESTA OBRA, MANIFESTARAN MEDIANTE
UN ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS ESTUDIOS, PLANES O
PROGRAMAS QUE PREVIAMENTE HAYAN REALIZADO, INCLUYEN SUPUESTOS,
ESPECIFICACIONES E INFORMACION VERIDICOS Y SE AJUSTAN A LOS
REQUERIMIENTOS REALES DE LA OBRA A EJECUTAR, ASI COMO QUE, EN SU CASO,
CONSIDERAN COSTOS ESTIMADOS APEGADOS A LAS CONDICIONES DEL MERCADO.

8. PROPOSICION
El SOBRE debera contener los siguientes anexos. Los documentos contenidos en el
sobre seran identificados con el mismo titulo y ordenados en la misma secuencia que la
indicada a continuacion. MISMOS QUE SERAN ESCANEADOS Y ORDENADOS
EN LA MISMA SECUENCIA, EN PDF.

P-1 EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TECNICA EN LA CONSTRUCCION DE
OBRAS DE NATURALEZA Y MAGNITUD SIMILARES DE LAS OBRAS EN
CUESTION. PARA EL CASO DE LAS COPIAS DE LOS CONTRATOS Y ACTAS
DE RECEPCION, A CADA CONTRATO QUE SE PRESENTE, SE LE ANEXARA
SU ACTA DE RECEPCION RESPECTIVA. (CLAUSULA CUARTA PRIMER
PARRAFO)
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P-2 CURRICULUM DE CADA UNO DE LOS PROFESIONALES TECNICOS QUE
SERAN RESPONSABLES DE LA DIRECCION, ADMINISTRACION Y
EJECUCION DE LAS OBRAS, LOS QUE DEBERAN TENER EXPERIENCIA EN
OBRAS CON CARACTERISTICAS TECNICAS Y MAGNITUD SIMILARES A
LAS DE ESTA LICITACION. ACOMPANAR EL CONTRATO DE TRABAJO DE
ESTE PERSONAL QUE A CELEBRADO CON LA EMPRESA LICITANTE.
(CLAUSULA CUARTA SEGUNDO PARRAFO)

Ve

P-3 a) DECLARACIONES FISCALES DE LOS EJERCICIOS 2020 Y 2021.
b) ESTADOS FINANCIEROS DICTAMINADOS 2020 Y 2021 Y EL
COMPARATIVO DE RAZONES FINANCIERAS BASICAS, SALVO EN EL
CASO DE EMPRESAS DE NUEVA CREACION, LAS CUALES DEBERAN
PRESENTAR LOS MAS ACTUALIZADOS A LA FECHA DE PRESENTACION
DE PROPOSICIONES.

P-4 CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA INCLUYENDO SUS
ANEXOS.

P-5 MANIFESTACION ESCRITA DE CONOCER EL MODELO DE CONTRATO
(ANEXO N° 3).

P-6  MANIFESTACION ESCRITA DE ASISTENCIA O NO A LA JUNTA DE
ACLARACIONES

P-7 MANIFESTACION POR ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
DE CONOCER EL SITIO DE REALIZACION DE LOS TRABAJOS Y SUS
CONDICIONES AMBIENTALES, DE HABER CONSIDERADO LAS NORMAS
DE CALIDAD DE LOS MATERIALES Y LAS ESPECIFICACIONES
GENERALES Y PARTICULARES DE CONSTRUCCION.

P-8 RELACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION, INDICANDO
SI SON DE SU PROPIEDAD, ARRENDADOS CON O SIN OPCION A COMPRA,
UBICACION FISICA DETALLADA (ENTIDAD FEDERATIVA, MUNICIPIO,
CIUDAD, CALLE, NUMERO, COLONIA, O EN SU DEFECTO CARRETERA,
TRAMO, KM., Y TELEFONO DE LA PERSONA ENCARGADA DE LA
MAQUINARIA) MODELO Y USOS ACTUALES, ASi COMO LA FECHA EN
QUE SE DISPONDRA DE ESTOS INSUMOS EN EL SITIO DE LOS TRABAJOS
CONFORME AL PROGRAMA PRESENTADO, TRATANDOSE DE
MAQUINARIA Y EQUIPO DE SU PROPIEDAD DEBERA PRESENTAR
MANIFESTACION ESCRITA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE
TALES CIRCUNSTANCIAS, EN EL CASO DE SER ARRENDADO CON O SIN
OPCION A COMPRA DEBERA PRESENTAR CARTA COMPROMISO DE
ARRENDAMIENTO Y DISPONIBILIDAD, DEBERA PRESENTAR COPIA Y
ORIGINALES DE FACTURAS (PARA COTEJAR) DE LA MAQUINARIA Y
EQUIPO.

P-9 MANIFESTACION UNICAMENTE DE LOS CONTRATOS EN VIGOR,
CELEBRADOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA O CON
PARTICULARES.
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P- 10 DESCRIPCION DE LA PLANEACION INTEGRAL DEL LICITANTE PARA
REALIZAR LOS TRABAJOS, INCLUYENDO EL PROCESO CONSTRUCTIVO
DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS. QUE EL LICITANTE PROPONE
LLEVAR A CABO, TOMANDO COMO BASE TODOS LOS CONCEPTOS DEL
CATALOGO, Y EL PROGRAMA GENERAL DE EJECUCION DE LOS
TRABAJOS DESCRIBIENDO LA UTILIZACION DE LA MANO DE OBRA Y DE
MAQUINARIA'Y EQUIPO A UTILIZAR.

Ve

P-11 PROYECTOS ARQUITECNICOS Y DE INGENIERIA (RELACION DE PLANOS
QUE SE ENTREGARON) NORMAS DE CALIDAD, ESPEFICICACIONES Y
PARTICULARES DE CONSTRUCCION.

P-12 ESCRITO DE ESTAR CONFORME DE AJUSTARSE A LAS LEYES Y
REGLAMENTOS APLICABLES, A LOS TERMINOS DE LA CONVOCATORIA
A LA LICITACION PUBLICA, SUS ANEXOS Y LAS MODIFICACIONES QUE,
EN SU CASO, SE HAYAN EFECTUADO.

P-13 CARTA COMPROMISO DE LA OFERTA

P-14 CATALOGO DE CONCEPTOS, CONTENIENDO DESCRIPCION, UNIDADES
DE MEDICION, CANTIDADES DE TRABAJO, PRECIOS UNITARIOS CON
NUMERO Y LETRA E IMPORTES POR PARTIDA, SUBPARTIDA, CONCEPTO
Y EL TOTAL DE LA PROPOSICION, RESUMEN DEL IMPORTE TOTAL DE LA
PROPOSICION. ESTE DOCUMENTO FORMARA EL PRESUPUESTO DE LA
OBRA QUE SERVIRA PARA FORMALIZAR EL CONTRATO
CORRESPONDIENTE.

P-15 LISTADO DE INSUMOS QUE INTERVIENEN EN LA INTEGRACION DE LA
PROPOSICION, AGRUPADO POR LOS MATERIALES MAS SIGNIFICATIVOS
Y EQUIPO DE INSTALACION PERMANENTE, MANO DE OBRA,
MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION, CON LA DESCRIPCION Y
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CADA UNO DE ELLOS, INDICANDO LAS
CANTIDADES A UTILIZAR, SUS RESPECTIVAS UNIDADES DE MEDICION Y
SUS IMPORTES.

P-16 ANALISIS DEL TOTAL DE LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS CONCEPTOS
TRABAJO, DETERMINADOS Y ESTRUCTURADOS CON COSTOS DIRECTOS,
INDIRECTOS, DE FINANCIAMIENTO, CARGO POR UTILIDAD Y CARGOS
ADICIONALES, DONDE SE INCLUIRAN LOS MATERIALES A UTILIZAR CON
SUS CORRESPONDIENTES CONSUMOS Y COSTOS, Y DE MANO DE OBRA,
MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION CON  SUS
CORRESPONDIENTES RENDIMIENTOS Y COSTOS.

P-17 ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DEL FACTOR DE SALARIO REAL
POR CATEGORIA.

P-18 TABULADOR DE SALARIOS BASE DE MANO DE OBRA POR JORNADA
DIURNA DE OCHO HORAS E INTEGRACION DE LOS SALARIOS.

P-19 RELACION Y ANALISIS DE LOS COSTOS UNITARIOS BASICOS QUE SE
REQUIERAN PARA LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS.
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P-20 ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DE LOS COSTOS INDIRECTOS,
IDENTIFICANDO LOS CORRESPONDIENTES A LOS DE ADMINISTRACION
DE OFICINAS DE CAMPO Y LOS DE OFICINAS CENTRALES.

P-21 ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DEL COSTOS POR
FINANCIAMIENTO.

P-22 DETERMINACION DEL CARGO POR UTILIDAD Y CARGOS ADICIONALES

P-23 ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DE LOS COSTOS HORARIOS DE
MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION, DEBIENDO CONSIDERAR
ESTOS PARA EFECTOS DE EVALUACION, COSTOS Y RENDIMIENTOS DE
MAQUINAS Y EQUIPOS NUEVOS.

P-24 PROGRAMA DE EJECUCION GENERAL DE LOS TRABAJOS CONFORME AL
CATALOGO DE CONCEPTOS CON SUS EROGACIONES, CALENDARIZADO
Y CUANTIFICADO MENSUALMENTE, DIVIDIDO EN PARTIDAS Y
SUBPARTIDAS, DEL TOTAL DE LOS CONCEPTOS DE TRABAJO,
UTILIZANDO PREFERENTEMENTE DIAGRAMAS DE BARRA, O BIEN,
REDES DE ACTIVIDADES CON RUTA CRITICA.

P-25 PROGRAMA DE EROGACIONES A COSTO DIRECTO CALENDARIZADOS Y
CUANTIFICADOS EN PARTIDAS Y SUBPARTIDAS MENSUALMENTE: DE LA
MANO DE OBRA.

P-26 PROGRAMA DE EROGACIONES A COSTO DIRECTO CALENDARIZADOS Y
CUANTIFICADOS EN PARTIDAS Y SUBPARTIDAS MENSUALMENTE: DE LA
MAQUINARIA Y EQUIPO PARA CONSTRUCCION, IDENTIFICANDO SU TIPO
Y CARACTERISTICAS.

P-27 PROGRAMA DE EROGACIONES A COSTO DIRECTO CALENDARIZADOS Y
CUANTIFICADOS EN PARTIDAS Y SUBPARTIDAS MENSUALMENTE: DE
LOS MATERIALES Y EQUIPO DE INSTALACION PERMANENTE
EXPRESADOS EN UNIDADES CONVENCIONALES Y VOLUMENES
REQUERIDOS.

P-28 PROGRAMA DE EROGACIONES A COSTO DIRECTO CALENDARIZADOS Y
CUANTIFICADOS EN PARTIDAS Y SUBPARTIDAS MENSUALMENTE: DE
UTILIZACION DEL PERSONAL PROFESIONAL TECNICO,
ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIO ENCARGADO DE LA DIRECCION,
ADMINISTRACION Y EJECUCION DE LOS TRABAJOS.

P-29 FORMATO PARA LA VERIFICACION DE LA RECEPCION DE LOS
DOCUMENTOS QUE EL LICITANTE ENTREGUE EN DICHO ACTO, EN
RELACION CON LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS EN LA
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA, AEFECTO DE FACILITAR Y
AGILIZAR LA PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES.
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P-30 EL LICITANTE DEBERA PRESENTAR EN DISCO COMPACTO (CD), LO
SIGUIENTE: PRESUPUESTO DE OBRA, CALENDARIO DE EJECUCION DE
LA OBRA; ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS (INCLUYE: BASICOS,
COSTOS HORARIOS; LISTA DE INSUMOS Y CUADRILLAS); TABLA DE
INCREMENTO SALARIAL (FASAR); DESGLOSE DE INDIRECTOS; EL
ARCHIVO DE LA OBRA GENERADO EXPLICITAMENTE EN EL PROGRAMA
NEODATA, JUNTO CON SUS COMPLEMENTOS FORMATOS DE EXCEL
(COMO SON POR EJEMPLO NOMBRE OBRA_NFACTOR DE SOBRECOSTO,
NOMBRE OBRA_NFASAR, ETC.)

P-31 CD QUE CONTENGA LA DOCUMENTACION ESCANEADA EN FORMATO
PDF SOLICITADO EN EL NUMERAL 7 Y 8 DE LA CLAUSULA DECIMA
QUINTA DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

DECIMA VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS:

SEXTA:
Se efectuard el dia XX de XXXXXX de XXXX, a las XX:XX hrs. siendo el sitio de
reunién en el lugar que ocupa la obra.

Atendidos por un representante de la DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS, quien extendera
la constancia correspondiente a cada Licitante, la cual deberd incluir en su propuesta.

DECIMA JUNTA DE ACLARACIONES:

SEPTIMA:
Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria a la licitacion, deberan presentar un escrito en el que expresen su interés en
participar en la licitacién, por si o en representacion de un tercero, manifestando en todos los
casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante. El escrito de
referencia contendra los siguientes datos:
a) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su
caso, los de su apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas se
sefialara la descripcion del objeto social de la empresa, identificando los datos de las
escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la
existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los socios, y

b) Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades de representacion y su identificacion oficial.

Cada solicitud de aclaracién debera indicar el numeral o punto especifico con el cual se
relaciona la pregunta o aspecto que se solicita aclarar; aquellas solicitudes de aclaracion que
no se presenten en la forma sefialada podran ser desechadas por la convocante.

La PRIMERA junta de aclaraciones se celebrara el dia XX de XXXXX de XXXX, a las
XX:XX hrs., en la sala de juntas de la Direccion de Obras Publicas Municipal, ubicada
en Carretera Nacional Acapulco-Zihuatanejo esq. Calle Tamarindos S/N, Colonia
Benito Juarez, C. P. 40830, Petatlan, Guerrero.

LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS recomienda a los licitantes que las aclaraciones
que llegaren a solicitar con relacion a la convocatoria a la licitacion y sus anexos, se lleven a
cabo en esta instancia.

Las preguntas deben presentarse por escrito y en disco compacto (CD), en procesador
de texto Word.
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Las modificaciones que se deriven del resultado de la junta de aclaraciones seran
consideradas como parte integrante de la Convocatoria a la Licitacidn.

La reunion tendra por objeto aclarar y contestar las preguntas sobre cualquier aspecto que
pueda plantearse en esa etapa.

La inasistencia de los licitantes a la junta de aclaraciones, sera de su estricta responsabilidad:
sin embargo, podran acudir con la debida oportunidad en el domicilio indicado en la
Convocatoria correspondiente para que les sea otorgada copia de Acta de la junta respectiva.

DECIMA ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:

OCTAVA:
El acto de presentacién y apertura sera presidido por el servidor pablico que designe la
convocante, quien sera la Unica autoridad facultada para aceptar o desechar cualquier
proposicidn de las que hubieren presentado en los términos de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas y de esta convocatoria a la licitacion, y se llevara a
cabo conforme a lo siguiente:

En junta publica que se celebrara el dia XX de XXXXX de XXXX, a las XX:XX hrs.,
en la sala de juntas de la Direccion de Obras Publicas, ubicada en Carretera Nacional
Acapulco-Zihuatanejo esqg. Calle Los Tamarindos S/N, Colonia Benito Juarez, C. P.
40830, Petatlan, Guerrero. Se llevara a cabo la presentacion de proposiciones y apertura de
las propuestas, levantandose el acta correspondiente. No se recibiran proposiciones que se
presenten después de la fecha y hora arriba sefialada.

Se anexa formato para la verificacion de la recepcion de los documentos requeridos que el
licitante entregue este acto.
La fecha del fallo se dara a conocer en el acta correspondiente.

Para participar en los actos de presentacion y apertura de proposiciones, los representantes
acreditados por los licitantes, deberan presentar identificacion oficial.

El catalogo de conceptos en el que se consignen los precios y el importe total de los trabajos
objeto de la licitacion seran rubricados por el servidor publico facultado para presidir el acto
y por lo menos un licitante.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran
ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberdn considerarse vigentes dentro del
procedimiento de licitacién publica hasta su conclusién.

DECIMA EVALUACION DE PROPOSICIONES DE FORMA BINARIA Y ADJUDICACION DEL
NOVENA: CONTRATO:

LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS para hacer la evaluacion de las proposiciones,
seréa de conformidad con el Articulo 38 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las mismas; 63, 64, 65, 66 y 67 de su Reglamento, verificara que las Mismas incluyan la
informacion, documentos y requisitos solicitados en las bases de licitacion y sus anexos, que
el programa de ejecucion propuesto sea factible y congruente de realizar, dentro del plazo
solicitado, con los recursos considerados por el licitante, y que las caracteristicas,
especificaciones y calidad de los materiales sean las requeridas.
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LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS juzgara la capacidad del licitante para cumplir
con su proposicién, por la informacion que él mismo suministre y podrd comprobar la
veracidad de dicha informacion.

LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS también verificara, entre otros aspectos, el
cumplimiento de las condiciones legales exigidas al licitante; que los recursos propuestos por
el licitante sean los necesarios para ejecutar satisfactoriamente, conforme al programa de
ejecucion, las cantidades de trabajo establecidas; que el analisis, calculo e integracion de los
precios sean acordes con las condiciones de costos vigentes en la zona o regién donde se
ejecuten los trabajos.

LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS verificara la coincidencia en cifra y letra del
precio total, con la suma del desglose del precio y con la suma del programa de erogaciones
ofertados.

Una vez hecha la evaluacidn de las proposiciones, el contrato se adjudicara a la persona cuya
propuesta solvente cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos en estas bases
de licitacion y sus anexos, reuniendo las condiciones legales, requeridas por la DIRECCION
DE OBRAS PUBLICAS vy garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes y por tanto satisfacen la totalidad de
los requerimientos de la DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS, el contrato se adjudicaréa
quien presente la proposicion que asegure las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS, emitira un fallo, que contendra la relacion de
licitantes cuyas proposiciones se desecharon, expresando todas las razones legales técnicas o
econdmicas que sustenten tal determinacion e indicando los puntos de la convocatoria que
en cada caso se incumpla, y la relacion de licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes
describiendo en lo general dichas proposiciones. Para la evaluacién de las proposiciones, en
ésta licitacion no se utilizaran mecanismos de puntos y porcentajes.

VIGESIMA:  CAUSAS POR LAS QUE PUEDE SER DESECHADA LA PROPUESTA:

La DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS, sin perjuicio de la aceptacion que haga de los
documentos y de que los reciba, posteriormente, en la revisién detallada podra desechar
aquellas proposiciones que:

A) Incumplan alguno de los requisitos establecidos en las presentes bases de licitacién y sus
anexos.

B) La falta de presentacion de los escritos 6 manifestaciones bajo protesta de decir
verdades solicitadas.

C) Que presente varias proposiciones bajo el mismo o diferentes nombres, ya sea por si
mismo o formando parte de cualquier compafiia o asociacion.

D) Que se ponga de acuerdo con uno u otros licitantes para cualquier objeto que pudiera
desvirtuar la licitacion, entre estos, elevar el costo de los trabajos, o cualquier otro
acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

E) Que el postor se encuentre sujeto a suspension de pagos o declarado en estado de
quiebra, con posterioridad a la apertura de la licitacion.
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F) Lainformacién que proporcione resulte falsa parcial o totalmente.
G) Que se demuestre la presentacidn de propuesta por empresas filiales.
H) Contengan uno o varios precios unitarios no remunerativos y/o notoriamente bajos.

1) Enlos Analisis detallados de los Precios Unitarios haga intervenir destajos o lotes por
concepto de mano de obra, materiales y equipo.

J)  Enlos que no coincidan los precios unitarios analizados detalladamente con los anotados
con letra en el Catalogo de Conceptos (P-14).

K) No contengan completos los datos béasicos relativos a salarios, costos de materiales y
costos horarios de la maquinaria y equipo de construccion.

L) No presenten completos los analisis de los costos horarios de la maquinaria y equipo de
construccion.

M) No presenten completos los datos requeridos en los analisis detallados para la
determinacion del cargo directo en los términos del documento (P-16).

N) No contengan la totalidad de los analisis detallados de los Precios Unitarios solicitados
por la DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS.

0O) No coincida el importe de la propuesta de la carta compromiso, con el catdlogo de
conceptos y programa de ejecucion de los trabajos.

P) sera causa de desechamiento si no son firmados por el representante legal de la empresa
6 en su caso, la persona fisica, los escritos de los incisos d, g, h, j del numeral 7 y los
documentos formato P1.1, P-5, P-6, P-7, P-8 (Escrito), P-9, P-12 Y P-13 de la propuesta.

VIGESIMA PROHIBICION DE LA NEGOCIACION:

PRIMERA:
Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de licitacién, asi como en las
proposiciones presentadas por los licitantes podran ser negociadas.

VIGESIMA LICITACION DESIERTA O CANCELACION

SEGUNDA:
LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS no adjudicara el contrato y declarara desierta la
licitacion cuando las proposiciones presentadas por los licitantes no retnan los requisitos
solicitados en la convocatoria o sus precios de insumos no fueren aceptables para la
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS. Asi mismo, podra cancelar la licitacion por caso
fortuito, fuerza mayor, existan circunstancias justificadas que provoquen la extincién de la
necesidad de contratar los trabajos, o de continuarse con el procedimiento de contratacion se
pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia dependencia.

VIGESIMA COMUNICACION DEL FALLO:

TERCERA:
El lugar, fecha y hora para dar a conocer el fallo de la licitacion, quedaran asentados en el
acta de apertura de proposiciones.

VIGESIMA DEL CONTRATO:
CUARTA:
A) MODELO DE CONTRATO (ANEXO N° 3)
Se anexa el modelo de contrato.
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B) FIRMA
El licitante a quien se adjudique el contrato, se compromete a firmarlo en la fecha que la
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS manifiesta en el acta de fallo, debiendo otorgar
previamente las garantias de los anticipos, y del cumplimiento del contrato.

C) NO FORMALIZACION
En caso de que el licitante seleccionado, decida no formalizar el contrato o no presente
las fianzas dentro de los plazos sefialados, la adjudicacion y en su caso, el contrato se
considerara nulos y dicho licitante, sera sancionado en los términos del articulo 78 Fracc.
I. de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

D) INSPECCION Y RECEPCION DE LOS TRABAJOS
La Secretaria de la Funcion Publica y la Contraloria General del Estado podran intervenir
en la inspeccidn y recepcién de los trabajos objeto del contrato en los términos que sefiala
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

El contratista comunicard a la dependencia o entidad la conclusion de los trabajos que le
fueron encomendados, para que ésta, dentro del plazo pactado en el contrato, verifique
la debida terminacion de los mismos conforme a las condiciones establecidas. Al
finalizar la verificacion de los trabajos, la dependencia o entidad contara con un plazo
de quince dias naturales para proceder a su recepcién fisica, mediante el levantamiento
del acta correspondiente.

E) RETENCIONES
El licitante al que se adjudique el Contrato, aceptara que le sea retenido el cinco al millar
por concepto de Servicio de Inspeccion y Vigilancia de la Secretaria de la Funcion
Pdblica en términos del articulo 220 de EL REGLAMENTO. Y el 2% del Impuesto
Sobre Remuneraciones al Trabajo Personal subordinados de acuerdo articulo 40 Bis de
la Ley de Hacienda del Estado de Guerrero NUmero 428.

F) BITACORA DE OBRA
La bitacora que registra el cumplimiento de los derechos y obligaciones concertados por
las partes en el contrato, constituye el instrumento que permite a los drganos de control,
verificar los avances y modificaciones en la ejecucion de los trabajos, motivo por el cual
se debe considerar que dicha Bitacora forma parte del contrato.

Es requisito que el licitante compruebe que el superintendente de construccién que
propone, cuenta con firma electrénica asignada, para el uso del sistema de Bitacora
Electronica y Seguimiento a Obra Publica (BESOP).

G) AJUSTE DE COSTOS
LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS de acuerdo a lo sefialado en los articulos 56,
57 Fraccién | y 58 Fraccion 11 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, y articulo 184 de su Reglamento, aplicara el procedimiento de ajuste de
costos.

Dicho procedimiento permanecera invariable durante la ejecucion de los trabajos.

VIGESIMA CONDICIONES DE PRECIO:

QUINTA:
Los trabajos de esta licitacion, se regiran bajo la modalidad de Contrato de Obra Publica a
base de Precios Unitarios y Tiempo Determinado.
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VIGESIMA DE LOS ANALISIS DE LOS PRECIOS UNITARIOS

SEXTA:
Analisis detallados de precios unitarios.
Se deberan analizar los precios unitarios para cada uno de los conceptos de trabajo del
catalogo de conceptos; en cada uno de estos analisis se anotara después de la suma del costo
directo, el porcentaje y la cantidad total correspondiente a los costos indirectos, costo de
financiamiento, la utilidad y cargos adicionales para obtener el precio unitario propuesto por
el contratista en el catadlogo de conceptos.

Cada uno de estos analisis estara firmado por el representante legal del contratista, de acuerdo
a las escrituras constitutivas, o por su representante debidamente autorizado.

El contratista debera presentar los siguientes analisis:

1. Anadlisis de los costos directos de materiales, mano de obra y equipo. En el desglose que
se haga para presentar este documento, se deberan hacer las siguientes consideraciones:

a) Mano de obra: Salarios. - Estos seran los que rijan 14 dias antes de la fecha de la
celebracion del acto de apertura de proposiciones incluyendo todos los cargos
necesarios para que éstos sean aplicables en el sitio de los trabajos.

b) Materiales. - Deberan ser costos vigentes 14 dias antes de la fecha de apertura de
proposiciones incluyendo todos los cargos necesarios para que éstos sean puestos
en el sitio de los trabajos. Por lo anterior, la DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
no pagara ningun tipo de acarreo de Materiales al sitio de la obra, adicional, ya que
este costo deberd ser incluido por el contratista en su analisis de Precio Unitario.

c) Equipo. - Deberdn ser costos vigentes 14 dias antes del acto de apertura de
proposiciones incluyendo todos los cargos necesarios para que €stos sean puestos
en el sitio de los trabajos. Por lo anterior, la DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
no pagara ningun tipo de acarreo de Equipo al sitio de la obra, adicional, ya que este
costo debera ser incluido por el contratista en su analisis de Precio Unitario.

2. Andlisis de los costos indirectos los cuales estaran representados como un porcentaje de
los costos directos. Dichos costos se desglosaran en lo correspondiente a la
administracién de oficinas centrales, de la obra, seguros y fianzas.

3. Andlisis del costo de financiamiento de los trabajos que estara representado por un
porcentaje de la suma de los costos directos e indirectos; para la determinacion de este
costo deberan considerarse los gastos que realizara el contratista en la ejecucion de los
trabajos, los pagos por anticipos y estimaciones que recibird y la tasa de interés que
aplicara debiendo adjuntarse el andlisis correspondiente.

La tasa de interés aplicable por financiamiento debera calcularse por el contratista, con base
en un indicador econémico especifico, el cual no podra ser cambiado o sustituido durante la
vigencia del contrato; esta tasa la debera aplicar sin puntos de porcentajes adicionales.

4. El cargo por utilidad, sera fijado por el contratista mediante un porcentaje sobre la suma
de los costos directos, indirectos y de financiamiento.

5. Los cargos adicionales son las erogaciones que debe realizar el contratista, por estar
convenidas como obligaciones adicionales o porque derivan de un impuesto o derecho
que se cause con motivo de la ejecucion de los trabajos y que no forman parte de los
costos directos e indirectos y por financiamientos ni del cargo por utilidad.
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VIGESIMA FORMA Y TERMINOS DE PAGO DE LOS TRABAJOS:

SEPTIMA:
LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS pagara los trabajos objeto del contrato en moneda
nacional, mediante la formulacion de estimaciones sujetas al avance de los trabajos, que la
contratista presentara a la Residencia de Supervision por periodos no mayores de un mes,
acompafadas de los nimeros generadores previamente autorizados por la citada Residencia
y la factura correspondiente. La DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS cubrira a la
contratista el importe de sus estimaciones dentro de un plazo no mayor de 20 dias naturales
a partir de la fecha en que hayan sido autorizados por la residencia de la obra.

DOCUMENTACION CONTRACTUAL:

VIGESIMA El licitante adjudicado, deberé presentar para la firma del contrato, copias certificadas del
OCTAVA: acta Constitutiva de la empresa y sus modificaciones, asi como del Testimonio del apoderado
legal.
La proposicion del licitante favorecido con el fallo, sera incorporada como documentacion
anexa al contrato.

LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS hace del conocimiento de los licitantes que las
proposiciones que resultaron desechadas en su revisién, seran devueltas a los interesados,
transcurridos 60 (sesenta) dias naturales, contados a partir de la fecha en que se dé a conocer
el fallo de la licitacion.

VIGESIMA PROYECTOS ARQUITECTONICOS Y DE INGENIERIA
NOVENA:

Los planos arquitectonicos y de ingenieria que seran utilizados para la elaboracién de su
propuesta, asi como también normas de calidad de los materiales y especificaciones generales
particulares de construccion, y CD entregado por la convocante deberan ser firmados por el
representante legal del licitante y anexados a su propuesta entregando los planos en tamafio
carta.

Los planos seran entregados en la Direccion de Costos, Presupuestos, licitaciones y contratos
de laDIRECCION DE OBRAS PUBLICAS, sita en Palacio Municipal ubicado en la avenida
20 de Noviembre nimero 169, Colonia Centro, C. P. 40850, Petatlan, Guerrero.

TRIGESIMA: CONVOCATORIA QUE CONTIENE LAS BASES DE LICITACION:

La Convocatoria que contiene las bases de licitacion esta a disposicion del licitante sin
costo alguno en la Direccion de Costos, Presupuestos, licitaciones y contratos de la
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS, ubicada en Carretera Nacional Acapulco-
Zihuatanejo esq. Calle Los Tamarindos S/N, Colonia Benito Juarez, C. P. 40830,
Petatlan, Guerrero. Las que se entregaran en forma digitalizada en un CD nuevo
proporcionado por el interesado.

TRIGESIMA  INCONFORMIDADES:

PRIMERA:
Las personas interesadas podran inconformarse ante la Secretaria de la Funcidn Puablica,
ubicada en Av. Insurgentes Sur nimero 1735, Col. Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro
Obregon, México, D.F., de conformidad con el articulo 84 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas.
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ACTA DE FALLO

SIENDO LAS (FECHA Y HORA), EN LA SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES
DE PETATLAN, SITA EN PALACIO MUNICIPAL UBICADO EN LA AVENIDA 20 DE NOVIEMBRE NUMERO 169,
COLONIA CENTRO, C. P. 40850, PETATLAN, GUERRERO., SE REUNIERON LOS SERVIDORES PUBLICOS Y
PARTICIPANTES CUYOS NOMBRES, CARGOS Y REPRESENTACION FIGURAN AL FINAL DE LA PRESENTE ACTA; PARA
CELEBRAR EL ACTO EN EL QUE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES DE PETATLAN, COMUNICA LA
ADJUDICACION DEL REFERIDO CONTRATO A LOS PARTICIPANTES DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO, RESOLUCION
BASADA EN LA REVISION, EVALUACION Y ESTUDIO REALIZADO A LA DOCUMENTACION DE LAS PROPUESTAS
RECIBIDAS EN EL ACTO PUBLICO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS CELEBRADO EL (DIA)

ELACTO FUE PRESIDIDO POR ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ, DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES
DE PETATLAN, GRO.

EL PRESENTE ACTO SE INICIO CON LA MENCION DE LOS CRITERIOS DE EVALUACION UTILIZADOS, LOS CUALES
CONSISTEN EN LA VERIFICACION, ENTRE OTROS ASPECTOS, DEL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES LEGALES
EXIGIDAS A LOS LICITANTES; QUE EL PERSONAL PROPUESTO POR LOS LICITANTES CUENTE CON EXPERIENCIA,
CAPACIDAD Y ASI COMO LOS RECURSOS NECESARIOS PARA LA REALIZACION DE LOS TRABAJOS SOLICITADOS EN
LA INVITACION EMITIDA POR LA CONVOCANTE PARA LA PRESENTE LICITACION; QUE LOS TABULADORES DE
SUELDOS, LA INTEGRACION DE PLANTILLAS Y EL TIEMPO DE EJECUCION CORRESPONDAN AL TRABAJO
OFERTADO. LO ANTERIOR CONFORME A LOS ARTICULOS, APARTADOS, PUNTOS Y DOCUMENTOS ARRIBA
MENCIONADOS.

CON FUNDAMENTO EN EL 1 FRACCION 11, 2, 3, 10, 13, 26 FRACCION 1, 27 FRACCION 11, 30 FRACCION 1, 31,
33,41 Y 43 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS; 1, 2 Y 18 DE SU
REGLAMENTO, LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES DE PETATLAN, PROCEDIO A EJECUTAR LA
LICITACION BAJO (MODALIDAD), BAJO OFICIO DE (# DE OFICIO)

EN CUMPLIMIENTO AL ARTICULO 33, 36 Y 37 DE LA LEY DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS, 41 Y 42 DE SU REGLAMENTO, CON FECHA XXXXX, SE PROCEDIO A REALIZAR ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS DE LA LICITACION EN MENCION; RESALTANDO QUE EN DICHO
ACTO SE PRESENTARON XXX LICITANTES CON SUS RESPECTIVAS PROPUESTAS, MISMAS QUE CUMPLIERON CON
LA DOCUMENTACION REQUERIDA POR EL MUNICIPIO, ASi MISMO SE RUBRICO POR UN LICITANTE Y POR EL
FUNCIONARIO PUBLICO QUE PRESIDIO ESTE EVENTO LA DOCUMENTO P-14 REFERENTE AL CATALOGO DE
CONCEPTOS DE LAS PROPUESTAS EN EL QUE SE CONSIGNAN LOS PRECIOS Y EL IMPORTE TOTAL PROPUESTO
PARA LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS, DEJANDO PLENAMENTE REGISTRADO EN EL ACTA LEVANTADA EN ESTE
EVENTO QUE EL FALLO DE ESTA LICITACION SERIA DADO A CONOCER EN JUNTA APERTURA EL DIA XXXXX EN LA
SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES DE PETATLAN, SITA EN PALACIO
MUNICIPAL UBICADO EN LA AVENIDA 20 DE NOVIEMBRE NUMERO 169, COLONIA CENTRO, C. P. 40850,
PETATLAN, GUERRERO.
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OFERTAS RECIBIDAS: 3 (TRES)

NO. NOMBRE DEL LICITANTE DOCUMENTACION IMPORTE (SIN IVA)

DE CONFORMIDAD A LOS CRITERIOS DE EVALUACION ESTIPULADOS EN LA PROPIA INVITACION EMITIDA PARA
LA PRESENTE LICITACION, SE PROCEDIO A LA REVISION, EVALUACION Y ESTUDIO DE LA DOCUMENTACION DE LAS
OFERTAS RECIBIDAS, OBTENIENDO LO SIGUIENTE:
OFERTAS RECHAZADAS: XXXXX

OFERTAS ACEPTADAS: XXXXX

NO. NOMBRE DEL LICITANTE DOCUMENTACION IMPORTE (CON IVA)

LAS PROPUESTAS SENALADAS EN LA TABLA ANTERIOR, CUMPLEN CON LAS CONDICIONES LEGALES,
TECNICAS, ECONOMICAS Y CON LA INFORMACION, DOCUMENTOS Y REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA
PROPIA INVITACION, EMITIDA POR LA CONVOCANTE PARA LA PRESENTE LICITACION, POR LO QUE, LAS
PROPUESTAS ANTERIORMENTE MENCIONADAS SE ACEPTAN DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE EVALUACION
ESTABLECIDOS, POR LO QUE SON SUSCEPTIBLES DE ADJUDICARSELES EL CONTRATO.
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DICTAMEN DE LA REVISION CUALITATIVA
EN RAZON DE LO ANTERIOR, LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES DE PETATLAN, EN
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 38, 39, 39 BIS DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y 68 FRACCION |, 64, 65, 67 Y 68 DE SU REGLAMENTO, ASI COMO A LOS
PUNTOS 5.3, 5.4 Y 5.5 DE LA PROPIA INVITACION EMITIDA POR LA CONVOCANTE PARA LA PRESENTE LICITACION,
DICTAMINA ADJUDICAR EL CONTRATO NO: XXXXXX A LA EMPRESA DE XXXXX, PARA LA EJECUCION DE LOS
TRABAJOS CONSISTENTES EN LA XXXXXXXXXXXX.

POR SER LA PROPUESTA QUE REUNE LAS MEJORES CONDICIONES DISPONIBLES EN CUANTO A PRECIO,
CALIDAD, FINANCIAMIENTO, OPORTUNIDAD Y DEMAS CIRCUNSTANCIAS PERTINENTES, YA QUE OTORGA
MAYOR CERTEZA A LA EJECUCION Y CONCLUSION DE LOS TRABAJOS, CUMPLE CON LOS CRITERIOS DE
ADJUDICACION ESTABLECIDOS EN LA PROPIA INVITACION, Y REUNE LAS CONDICIONES LEGALES, TECNICAS Y
ECONOMICAS REQUERIDAS, GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS, POR UN
MONTO DE XXXXXXXXXXXXXXX, SIN EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IVA).

SE MANIFIESTA QUE LA PRESENTE ACTA SURTIRA EFECTO DE NOTIFICACION LEGAL DE LA ADJUDICACION
DEL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 68 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRA PUBLICA Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, POR LO QUE EL CONTRATO CORRESPONDIENTE DEBERA SER
FORMALIZADO EL XXXXXXXXXXX, EN LA SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES
DE PETATLAN, SITA EN PALACIO MUNICIPAL UBICADO EN LA AVENIDA 20 DE NOVIEMBRE NUMERO 169,
COLONIA CENTRO, C. P. 40850, PETATLAN, GUERRERO., ASI MISMO Y EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO POR
EL PUNTO 6.4.1 Y 6.4.2 DE LA PROPIA INVITACION EMITIDOS POR LA CONVOCANTE PARA LA PRESENTE
LICITACION Y ARTICULO 48 DE LA LEY DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y 89 DE
SU REGLAMENTO, PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO LA EMPRESA XXXXXXXX, DEBERA PRESENTAR POR
ESCRITO SIGNADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA, UNA POLIZA DE FIANZA OTORGADA POR
INSTITUCION DE FIANZAS DEBIDAMENTE AUTORIZADA A FAVOR DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE PETATLAN, Y
A SATISFACCION DEL MUNICIPIO, POR UN VALOR EQUIVALENTE AL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL IMPORTE TOTAL
CONTRATADO SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, PARA CUBRIR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO; ASI
COMO ENTREGAR ESCRITO EN DONDE INDIQUE EL NUMERO DE CUENTA BANCARIA, CLAVE Y NOMBRE DEL BANCO
EN DONDE SE RADICARAN LOS RECURSOS PARA PAGO DE ESTIMACIONES; ASIMISMO PRESENTARA PARA SU COTEJO,
ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE LOS DOCUMENTOS CON LOS QUE SE ACREDITE SU EXISTENCIA LEGAL Y LAS
FACULTADES DE SU REPRESENTANTE PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE; LOS DOCUMENTOS ANTES
SENALADOS LOS ENTREGARA LA EMPRESA CONTRATISTA EN LAS OFICINAS LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
MUNICIPALES DE PETATLAN, SITA EN PALACIO MUNICIPAL UBICADO EN LA AVENIDA 20 DE NOVIEMBRE
NUMERO 169, COLONIA CENTRO, C. P. 40850, PETATLAN, GUERRERO, CON EL OBJETO DE ESTAR EN
CONDICIONES DE ELABORAR Y FORMALIZAR EL CONTRATO EN LOS TERMINOS ESTIMADOS EN LA
CONVOCATORIA A LA LICITACION.

LA FECHA PREVISTA PARA EL INICIO DE LOS TRABAJOS SERA EL DIA XXXXX, OTORGANDO EL MUNICIPIO A LA
EMPRESA XXXXXXXX, UN PLAZO DE XXXX PARA LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS, MISMO QUE SERAN CONTADOS
A PARTIR DE LA FECHA DE INICIO.

NO HABIENDO MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE DA POR TERMINADO ESTE ACTO, SIENDO LAS XXXX HORAS,
DEL DIA DE SU INICIO, Y COMO CONSTANCIA DEL ACTO CELEBRADO Y PARA LOS EFECTOS LEGALES

CORRESPONDIENTES, LAS PERSONAS QUE PARTICIPARON EN EL, FIRMAN EL PRESENTE DOCUMENTO EL MISMO
DIA QUE LLEVA POR FECHA, ENTREGANDOSE A LOS PRESENTES UNA COPIA DEL MISMO Y PONIENDOSE A LA
DISPOSICION DE LOS LICITANTES QUE NO ASISTIERON AL ACTO, UNA COPIA FOTOSTATICA EN LAS OFICINAS DE
LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES DE PETATLAN, SITA EN PALACIO MUNICIPAL UBICADO EN
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LA AVENIDA 20 DE NOVIEMBRE NUMERO 169, COLONIA CENTRO, C. P. 40850, PETATLAN, GUERRERO,
DURANTE UN PERIODO DE 5 (CINCO) DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DEL DiA DE SU EMISION, POR LO
QUE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS Y PARTICIPANTES EN EL ACTO FIRMAN LA PRESENTE ACTA.

FIRMAS:
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES

ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ

POR LOS LICITANTES PARTICIPANTES:

NO. NOMBRE DEL LICITANTE N°'V'BREC‘{UFI!':";'QTDIEL:LEAPE%ENTANTE
1
2
3
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.................

TR

DEPENDENCIA: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL.
AREA: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS.
INVITACION: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
ASUNTO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

(LUGAR Y FCEHA)

(NOMBRE DEL CONTRATISTA)
(DOMICILIO)
PRESENTE

En cumplimiento a lo establecido por el articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
de conformidad con los articulos 1 fraccion IV, 2, 3, 10, 13, 26 fraccién |, 27 fraccidn Il y segundo parrafo, 30
fraccién |, 31 y 44 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Misma, convoca a participar en
la licitacién por INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, para la adjudicacién de un contrato de obra
publica sobre la base de precios unitarios y tiempo determinado que se indica, mediante el mecanismo de
evaluacidn binario, de conformidad con las bases, requisitos de participacidn y procedimiento siguientes:

Contrato No.: XXOXOXXXXXXXXXXX

Obra: XXOOXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Origen de los recursos: RAMO33 - FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA
SOCIAL MUNICIPAL

Plazo de Ejecucidn: XXX

Fecha de Inicio: XXX

Fecha de Terminacién: XXX

A) Limite para que esta Empresa manifieste por escrito que acepta participar y que, en este caso, queda
enterada qué estd obligada a presentar proposiciones conforme se especifica en las bases de licitacion.

FECHA XXX
Para este procedimiento si habra junta de aclaraciones.

FECHA Y HORA XXX XXX

B) La recepcion y apertura de proposiciones técnicas y econdmicas se llevara a cabo a las XXX, el dia XXX
en la Sala de Juntas de la Direccién Obras Publicas Ubicadas en Palacio Municipal ubicado en la avenida
20 de noviembre numero 169, Colonia Centro, C. P. 40850, Petatlan, Guerrero.

C) Costos de las Bases de Licitacion.
Sin costo alguno.
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D) Pago de Anticipo.
Se otorgara el 30%.

v Las condiciones de pago: Se formulardn estimaciones como maximo 30 dias naturales al termino de los
trabajos que se liquidaran a un plazo no mayor a 20 dias calendario, a partir de la fecha que se autorice
por el Residente de la Obra de la Direccidon de Obras Publicas del Municipio de Petatlan.

El idioma en que debera presentarse la proposicidn serd en espafiol.

La propuesta econémica debera ser presentada en pesos mexicanos.

Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de licitacién adjuntas al presente, asi como las
proposiciones presentadas podran ser negociadas.

v La adquisicion de las bases de este concurso serd a partir de la fecha de la presente invitacidn.

SNRNEN

La Direccidn de Obras Publicas de Petatlan con base en el analisis comparativo de las proposiciones, emitira
el fallo, mediante el cual, en su caso, adjudicara el contrato al licitante que de entre los proponentes, retna las
condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por la Direccion de Obras Publicas, y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento del contrato. Para tales efectos, la adjudicacién del contrato sera bajo el
procedimiento binario, atendiendo el precio mas bajo siempre y cuando este resulte aceptable.

ATENTAMENTE

ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

DEPENDENCIA: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL.
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ACTA DE VISITA DE OBRA

NOMBRE DE LA OBRA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
UBICACION DE LA OBRA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

ACTA QUE SE FORMULA, (HORA, LUGAR Y FECHA)., CON MOTIVO A LA VISITA CONVOCADA POR LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS DEL
MUNICIPIO DE PETATLAN, EN RELACION CON LA LICITACION BAJO LA (MODALIDAD) Y CUYOS TRABAJOS APARECEN EN EL CUADRO DE
REFERENCIA, Y DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LA PROPIA (FECHA DE INVITACION)

SE REUNIERON EN EL LUGAR DE LOS TRABAJOS PARA MOSTRAR A LAS EMPRESAS INVITADAS, CON LA INTERVENCION ARQ.
JOSE NELSON PINO SANCHEZ, DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE PETATLAN, LAS PERSONAS
CUYA ASISTENCIA SE ENLISTAN Y FIRMAN AL FINALIZAR LA VISITA; PARA QUE, CONSIDERANDO LAS ESPECIFICACIONES Y
DOCUMENTACION RELATIVA, INSPECCIONEN EL SITIO, HAGAN LAS VALORACIONES DE LOS ELEMENTOS QUE SE REQUIERAN, ANALICEN
LOS GRADOS DE DIFICULTAD DE LOS TRABAJOS Y REALICEN LAS INVESTIGACIONES QUE CONSIDEREN NECESARIAS SOBRE LAS
CONDICIONES LOCALES, CLIMATOLOGICAS O CUALQUIER OTRA QUE PUDIERA AFECTAR LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS; CON EL
OBJETO DE HACER LAS ACLARACIONES NECESARIAS EN LA PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES DE LA LICITACION EN CUESTION Y
QUE FORMA PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA. LOS NOMBRES Y FIRMAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS, REPRESENTANTES DE LAS
EMPRESAS INVITADAS Y DEMAS ASISTENTES A DICHO ACTO FIGURAN EN LA TABLA SIGUIENTE:

NO. NOMBRE, CARGO Y DEPENDENCIA O EMPRESA FIRMA

ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE PETATLAN

2 | SUPERVISIOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE PETATLAN

3 | CONTRATISTA

4 | CONTRATISTA

5 | CONTRATISTA
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ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

NOMBRE DE LA OBRA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
UBICACION DE LA OBRA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

ACTA QUE SE FORMULA, SIENDO LAS (HORAY FECHA), EN LA SALA DE JUNTAS DE LA
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE PETATLAN, SITA EN PALACIO MUNICIPAL
UBICADO EN PLAZA PRINCIPAL, COLONIA CENTRO, C. P. 40850, PETATLAN, GUERRERO., EN RELACION
A LA JUNTA CONVOCADA POR LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS CON RELACION A LA LICITACION
(MODALIDAD) Y CUYOS TRABAJOS APARECEN EN EL CUADRO DE REFERENCIA, Y DE CONFORMIDAD
CON LO DISPUESTO EN LA INVITACION, (DE FECHA DE IVITACION); SE REUNIERON EN LA SALA DE
JUNTAS, CON LA INTERVENCION DE EL ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ, DIRECTOR DE OBRAS
PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE PETATLAN, GRO.; LAS PERSONAS CUYA ASISTENCIA SE ENLISTAN Y
FIRMAN AL FINALIZAR LA ACTO; CON OBJETO DE HACER LAS ACLARACIONES NECESARIAS EN LA
PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES DE LA LICITACION EN CUESTION Y QUE FORMA PARTE
INTEGRANTE DE LA MISMA, PREGUNTANDO Y CONTESTANDO LO QUE A CONTINUACION SE INDICA:

DESARROLLO DEL ACTO:

NO. NOMBRE, CARGO Y DEPENDENCIA O EMPRESA FIRMA

ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE PETATLAN
XXXXXXXXXXKXXKXKXXXXX

SUPERVISIOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE PETATLAN

3 | CONTRATISTA

4 | CONTRATISTA

5 | CONTRATISTA

PREGUNTAS REALIZADAS POR LAS EMPRESAS INVITADAS: RESPUESTAS:
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Goierme seunici -

—_——
o H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE
AtV LN PETATLAN, ESTADO DE GUERRERO
ES PARA TODOS
Gobierno Municipal
z
]
2 No. De Estimaion
E Periodo de Estimacion
i Fecha de Estimacion
Nombre de la Obra
Ubicacion de la Obra
Municipio: PETATLAN
o Contrato No.
:: Periodo del Contrato
E Periodo del Contrato Conv. Adic.
8 Convenio Adicional
Monto con IVA de contrato
Monto sin IVA de contrato
% de Anticipo
Importe de Anticipo
Empresa Ejecutora
Representante Legal
| . _
Autoriza ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ
Residente de Obras Publicas
Supenvisor de Obras Publicas
RESUMEN DE ESTIMACIONES DE CONTRATO
No. _ _ y Importe de Acumulado
Est.. Periodo de Estimacion Estimacion con Estima(_:ién Acumulado en Esta Estimacion Por Ejercer
IVA Anterior
1
AMORTIZACION DE ANTICIPO
No Importe de Acumulado
Est... Periodo de Estimacion Amortizacion Estima(‘:ién Acumulado en Esta Estimacién Por Amortizar
con IVA Anterior
1
CONTRATISTA SUPERVISOR DE OBRA DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ
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Goslera seuniinal

o & H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
PETATLAN DE PETATLAN

Municipat

ESTIMACION N°

UBICACION:

GUERRERO |LVIUNICIPIO: PETATLAN PERIODO DE LA ESTIMACION
CONTRATISTA:

PERIODO DEL CONTRATO:
FECHA DE CONTRATO:
MONTO ANTICIPO CON I.V.A:
FECHA DE LA ESTIMACION:

ESTADO DE CUENTA

L.V.A A As OTRAS AMORTIZACION TOTAL
T P T PORTE ESTIMA — OBRAS =
ESTIMACION ERIODO DE ESTIMACION IMPORTE ESTIMACION NTlclEolely R OIS

ESTIMACION ESTA EST DEDUCCIONES

IMPORTE DEL CONTRATO C/I.V.A.

IMPORTE DEL CONV.ADIC.

TOTAL

ASIGNACION APROBADA PARA EL 2021 CON I.V.A.:

LIQUIDO A PAGAR

SUMAS $ - $ - $ - $ - $ - s - $ -
SALDO POR ESTIMAR C/I.V.A. $ - ANTICIPO POR AMORTIZAR C/I.V.A.: $ -
CONTRATISTA SUPERVISOR DE OBRA DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ
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Goslems seunicipal

€ Sl H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
£5 oARA 19508 DE PETATLAN

Municipal

OBRA:

ESTADO: GUERRERO UBICACION:

CONTRATO No.

No. DE ESTIMACION

CONTRATO ADICION/|

PERIODO DE ESTIMACION:

CONTRATISTA:

HOJANo. DE

RESUMEN DE LA ESTIMACION

PARTIDA

IMPORTE DE ESTA ESTIMACION ACUMULADO

SUB'TOTAL| $ - s
16 % LV.A $ - s .
TOTAL| $ - s

(MONTO CON LETRAS 00/100 M.N.)

AVANCE FINANCIERO ANTERIOR: 0.00%
AVANCE FISICO: 0,00% AVANCE FINANCIERO ACTUAL: 0.00%
AVANCE FINANCIERO TOTAL: 0.00%
CONTRATISTA SUPERVISOR DE OBRA DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ
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Goslems seunicipal

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
PETATLAN CONSTITUCIONAL
R DE PETATLAN

No. ESTIMACION:

" PERIODO DE
MUNICIPIO: PETATLAN CONTRATO

PERIODO DE ESTIMACION

ESTIMACION

ESTADO: GUERRERO

CONTRATO No.

VOLUMEN
IMPORTE ESTIMADO

UNIDAD DE ~ PRECIO
SIN IVA

CONCEPTO
MEDIDA  UNITARIO PRESUPUESTO ACUMULADO = ESTA
GANADOR  ANTERIOR ESTIMACIoN ACUMULADO EXCEDENTE

SUBTOTAL DE ESTA HOJA: $0.00
| SUBTOTAL ACUMULADO: $0.00
SUPERVISOR DE OBRA DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

CONTRATISTA

ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ
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Goslera seuniinal

e H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
prarAn CONSTITUCIONAL

DE PETATLAN

No. DE ESTIMACION

GUERRERO UBICACION:

PERIODO DE ESTIMACION:

ADICIONAL No.
CONTRATISTA:

PERIODO DE CONTRATO

PERIODO DE COV. ADICIONAL:

|HOJA No DE

NUMEROS GENERADORES

CONCEPTO EJE TRAMO PIEZA

CANTIDAD
ARGO AN
EJECUTADA

REFERENCIA

SUBTOTAL: 0.00

0.0000

CONTRATISTA SUPERVISOR DE OBRA DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ
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@‘% H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
PETATLAN DE PETATLAN

ES PARA TODOS

UBICACION: ESTIMACION N°.

CONTRATO No. :

CONTRATO COV. ADC. No. : PERIODO CONTRATO:
FECHA:

CLAVE: CONCEPTO:

CONTRATISTA SUPERVISOR DE OBRA DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ
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Goblerno Municipat

PETATLAN
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Goslems seunicipal

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DE PETATLAN

BITACORA FOTOGRAFICA

CLAVE:

CONCEPTO:

CONTRATISTA

SUPERVISOR DE OBRA

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

ARQ. JOSE NELSON PINO SANCHEZ
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Servicios Publicos:

I.  Asistir con voz informativa a las sesiones del Cabildo, cuando sea requerido;
II. Representar al Presidente Municipal en eventos Publicos y protocolarios, cuando asi lo
disponga;
lll.  Formular los Programas operativos anuales y los programas emergentes en materia de
servicios publicos.
IV.  Brindar un servicio de calidad en materia de limpia urbana a la sociedad, y establecer
las reglas generales que deben normar el funcionamiento de esa area;
V. Evaluar los programas de limpieza manual en calles periféricas, principales avenidas y
alcantarillas de la ciudad;

VI.  Vigilar y regular el servicio de limpia y recoleccion de residuos sélidos, por si o por
conducto de tercera persona a través de concesiones o convenios;

VII.  Regular y vigilar los mecanismos instrumentos y procedimientos para la prestacion de
los servicios de limpia y recoleccion, transportacion, alojamiento, redso, tratamiento,
confinamiento y disposicion final de residuos no peligrosos;

VIIl.  Planear la realizacién de las rutas de limpieza urbana que se requieran en el Municipio;

IX.  Supervisar el servicio de recoleccion de basura domiciliaria, comercial, mercados,
panteones, lotes baldios, Dependencia y Entidades de la Administracion Publica
Municipal y estatal, asi como particulares diversos que soliciten el servicio;

X.  Establecer vigilancia e inspeccion, para asegurar el cumplimiento de lo dispuesto en el
Reglamento u Ordenamientos aplicables al Municipio;

XI.  Controlar el suministro de vales de gasolina, asi como de la reparacion de las unidades
automotoras de recoleccion de basura;

XIl.  Supervisar y evaluar las diferentes rutas de recoleccion, transporte y depoésito de la
basura que se genera en el Municipio;
Xlll.  Representar al H. Ayuntamiento en las actividades derivadas de cualquier reclamacion

de servicio de recoleccion que realice la ciudadania;

XIV.  Administrar el buen uso y racionalizacion de los recursos humanos, materiales y
financieros con que cuenta esa area;

XV. Coordinar planes y programas de limpieza que se requieran en la ciudad;

XVI.  Llevar un control y evaluacién de las quejas y denuncias de la ciudadania;

XVII.  Dirigir la coordinacién con diferentes instituciones publicas, privadas y ciudadania en
general para preparar campafias de limpieza y concientizacién en el manejo de los
residuos sélidos para fomentar la cultura ambiental;

XVIIl.  Mantener en buen estado y ampliar el servicio de alumbrado publico de la ciudad y de
las poblaciones del Municipio;

XIX.  Controlar y administrar eficientemente el sistema de alumbrado publico en el municipio;

XX.  Delegar las responsabilidades y funciones para el buen funcionamiento y operacion del
sistema de alumbrado publico;

XXI.  Establecer sanciones correspondientes por dafios y perjuicios ocasionados al sistema
de alumbrado publico;

XXIl.  Coordinar la actualizacion del padron de luminarias instaladas en el Municipio;

XXIIl.  Disefiar y promover planes y programas de colaboracién e informacién vecinal para el
buen uso y aprovechamiento de los sistemas de alumbrado publico;
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XXIV.  Planificar reuniones para promover y gestionar contratos, actos, convenios y censos,
gue se celebren con la Comision Federal de Electricidad (CFE), Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica, Organizaciones Sociales y/o particulares;

XXV.  Planificar, coordinar la elaboracion de estudios técnicos y financieros asi como la
calendarizacién y ejecucion de los proyectos de introduccién, ampliacion y sustitucion
del sistema de alumbrado publico, ejecutados por administracion directa;

XXVI.  Planificar proyectos y programas de ahorro de energia eléctrica en el alumbrado
publico;

XXVII.  Coordinar la revision de factibilidad y funcionalidad de los proyectos de alumbrado
publico, realizados por Dependencias gubernamentales e iniciativa privada para su
posterior autorizacion;

XXVIIl.  Prestar el servicio publico y mantener en buen estado los panteones y velatorios del
Municipio, vigilando que se cumpla con las normas legales para su funcionamiento y
cuidando que se amplien cuando el servicio lo requiera;

XXIX.  Supervisar la prestacion de los servicios en los panteones y velatorios municipales que
dependan del Municipio;

XXX. Requerir a los panteones y velatorios privados, la documentacion legal o concesion,
correspondiente y en su caso proceder a su regularizacion, asi como la supervision y
vigilancia de los servicios que brinda al publico;

XXXI.  Solicitar la informacion de los servicios prestados en los panteones y velatorios, del
Municipio y Concesionados sobre: Inhumaciones, exhumaciones, cremaciones,
traslados, cremacion de restos humanos aridos, numero de fosas, gavetas o lotes
ocupados, numero de fosas, gavetas o lotes disponibles y reportes de ingresos en el
caso de los panteones y velatorios del Municipio;

XXXII.  Inscribir en los libros de registro o en los sistemas electrénicos que estan obligados a
llevar en la administracion de los panteones y velatorios municipales, las inhumaciones,
las exhumaciones, las re inhumaciones, los traslados y las cremaciones que se
efectuen;

XXXII.  Tramitar las solicitudes relativas al otorgamiento, modificacion o revocacion de las
concesiones;

XXXIV.  Otorgar el uso temporal 0 a perpetuidad de las fosas, criptas o nichos;

XXXV. Imponer las sanciones por violaciones a la reglamentacion correspondiente;

XXXVI.  Administrar y conservar los rastros publicos, asi como vigilar su adecuado
funcionamiento;

XXXVII.  Coordinar, supervisar y evaluar el cumplimiento del control sanitario del rastro
municipal, asi como regular el otorgamiento de los servicios prestados, funcionamiento,
mantenimiento y seguridad del mismo;

XXXVIII.  Vigilar que el rastro cumpla con el objetivo de servir a la ciudadania de acuerdo con las
normas sanitarias correspondientes y el presente Reglamento;

XXXIX.  Proponer las tarifas de los servicios prestados, a la consideracion del Ayuntamiento;

XL.  Vigilar que el Administrador del Rastro conserve y mantenga las instalaciones en
condiciones higiénicas y con las medidas de seguridad correspondientes;

XLI.  Promover que el rastro cuente con el equipo operativo en buenas condiciones,
modernizado y actualizado a fin de asegurar que se lleve adecuada y eficazmente la
prestacion de los servicios;
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Llevar a cabo el control y verificacion sanitaria, en los centros de acopio animal y en
las granjas avicolas, porcicolas y establecimientos similares, con el propdésito de
contribuir en la prevencion y control de la rabia animal y la zoonosis;

Realizar inspecciones o verificaciones, asi como dictaminar, calificar e imponer las
sanciones por las infracciones que se cometan a los ordenamientos cuya aplicaciéon
sea de su competencia,;

Planificar el ordenamiento y desarrollo de parques y jardines de la ciudad,
estableciendo un programa anual de ejecucion y mantenimiento de los mismos;
Vigilar constantemente el crecimiento de pastos, plantas y arboles de las avenidas,
parques, jardines, camellones y areas verdes que lo requieran;

Podar constantemente las plantas, arboles y pastos de los parques, jardines y
camellones de la ciudad;

Regar constantemente en tiempo de secas los camellones;

Barrer diariamente los parques, lavar bancas y pisos de los mismos cuando asi se
requiera;

Mantener en buen estado las fuentes de los parques y jardines de la ciudad;

Pintar con cal los troncos de los arboles para evitar la proliferacion de plagas y de
esta manera su deterioro;

Mantener ordenados y correcta operacion los mercados y tianguis del Municipio.

ARTICULO 46.- Para el desempefio de sus facultades y funciones, las Direcciones antes
mencionadas contaran con las siguientes Areas de apoyo:

I.  Direccion de Obras Publicas
a) Jefatura de Analisis Unitario y Costos.
b) Jefatura de Proyectos.

I.
a)
Il

Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia
Coordinacion de Ecologia y Medio Ambiente.
Direccion de Servicios Publicos
Coordinador Administrativo.

Jefatura de Limpieza.

Jefatura de Recoleccion.

Jefatura de Parque Vehicular.

Jefatura de Alumbrado Publico.

Jefatura de Panteones.

Jefatura de Parques y Jardines.

Jefatura de Rastro.

Las personas titulares de estas Dependencias tendran las atribuciones, funciones y
obligaciones que el Ayuntamiento y la persona titular de la Secretaria, les asignen.
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CAPITULO VI

DE LAS DIRECCIONES DE SEGURIDAD PUBLICA, TRANSITO MUNICIPAL,
PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

ARTICULO 47.- De las Direcciones antes mencionadas tendran las siguientes funciones:

La Direccion de Seguridad Publica, es la Dependencia encargada de proporcionar la
seguridad publica por conducto de la Policia Preventiva Municipal, para la proteccion a las
personas en sus propiedades y en sus derechos, regular y controlar el trafico vehicular y
peatonal, implementando programas permanentes de educacion vial y dispositivos de control
de transito; determinar las areas donde se permita el estacionamiento en la via publica,
estableciendo en su caso, horarios para su uso; establecer los procedimientos administrativos
necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones, vigilar el cumplimiento de las condiciones
previstas en las concesiones y permisos del servicio publico de transporte urbano y suburbano,
asi como de la observancia a los concesionarios de las obligaciones adquiridas en los
acuerdos sobre tarifas; fomentar la participacion ciudadana, en la planeacion de la seguridad
publica.

La Direccion de Proteccion Civil, a fin de garantizar la integridad de los derechos individuales;
implementard los programas y medidas necesarias para proteger a las personas y a la
sociedad en su conjunto, en caso de desastres provocados por agentes naturales o humanos,
a través de acciones que reduzcan o eliminen la pérdida de vidas humanas, la destruccién de
bienes materiales y el dafio a la naturaleza. Al frente de estas dependencias estara un Director
de Area.

ARTICULO 48.- El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos que son
competencia de las Direcciones antes mencionadas, quien para su mejor atencion y despacho
podra delegar sus facultades en los Servidores Publicos subalternos, sin perder por ello la
posibilidad de su ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicién de Ley o de este
Reglamento deban ser ejercidas en forma directa por cada uno de ellos.

ARTICULO 49.- Ademas de las previstas por la Ley, el Director de Seguridad Publica, Transito
Municipal y el Director de Proteccion Civil y Bomberos, tendran las siguientes facultades no
delegables:

Director de Seguridad Publica y Transito Municipal

I.  Asistir con voz informativa a las sesiones del Cabildo, cuando sea requerido;
II. Representar al Presidente Municipal en eventos publicos y protocolarios, cuando asi lo
disponga;

[ll.  Enauxilio del Presidente Municipal, presentar en la segunda Sesion de Cabildo de cada
mes, un informe sobre la corporacion y las principales incidencias en materia de orden
publico suscitadas en el Municipio;

IV. Participar como integrante del Consejo Municipal de Seguridad Publica;

V. Presentar al Consejo Municipal de Seguridad Publica la propuesta del Programa
Municipal de Seguridad publica para su aprobacion;

VI.  Proponer en el seno del Consejo Municipal de Seguridad Publica, politicas, acciones y
estrategias de coordinacion interinstitucional para la prevencion del delito;
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VII.  Promover y facilitar la participacion social para el desarrollo de actividades de vigilancia,
sobre el ejercicio de sus atribuciones;

VIIl.  Dar cuenta diaria al Presidente Municipal, al Sindico Procurador y al Secretario General
del H. Ayuntamiento, de las incidencias ocurridas durante las 24 horas inmediatas
anteriores;

IX. Elaborar y ejecutar las politicas de seguridad publica y proponer las normas,
instrumentos y acciones para prevenir de manera eficaz la comision de delitos y
violaciones a las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas;

X. Fomentar la participacion ciudadana en la formulacion de planes y programas de
prevencion del delito;

Xl.  Organizar, dirigir, administrar y supervisar a la Policia Preventiva Municipal, asi como
garantizar el desempefio honesto de su personal y aplicar su régimen disciplinario;

Xll.  Colaborar, cuando asi lo soliciten otras autoridades federales o estatales, en la
proteccion de la integridad fisica de las personas y en la preservacion de sus bienes,
en situaciones de peligro cuando se vean amenazados por disturbios u otras
situaciones que impliquen violencia o riesgo inminente;

XIIl.  Vigilar que los cuerpos de seguridad publica porten los uniformes en insignias oficiales;
XIV.  Cuidar que los cuerpos de seguridad publica hagan buen uso de los sistemas de claves
existentes;

XV. Salvaguardar la integridad y el patrimonio de las personas, prevenir la comision de
delitos, asi como preservar la libertad, el orden y la paz publicos;
XVI.  Aprehender a los delincuentes en los casos de flagrante delito y en los de notoria

urgencia;

XVII.  Proporcionar auxilio a la poblacion para el caso de siniestros de cualquier indole,
coordinando acciones con la Secretaria General del H. Ayuntamiento;

XVIIl.  Proporcionar vigilancia y seguridad a centros comerciales, industriales, bancarios y

similares, mediante el convenio correspondiente;

XIX.  Vigilar gue se cumpla con la Ley de Justicia en Materia de Faltas de la Policia y Buen
Gobierno del Estado, y con el Bando de Policia y Gobierno;

XX.  Establecer un sistema municipal destinado a obtener, analizar, estudiar y procesar
informacion para la prevencion del delito, mediante métodos que garanticen el estricto
respeto a los derechos humanos;

XXI.  Mantener actualizado el inventario del activo fijo de los cuerpos de seguridad publica;
XXII.  Organizar, dirigir y administrar un servicio para la atencion a las victimas del delito;
XXIIl.  Cuidar la superacion profesional, técnica, moral y material de los elementos de

seguridad publica;

XXIV. Llevar a cabo la capacitacion integral relativa a los cuerpos policiacos;

XXV. En coordinacion y con apego a los lineamientos de la Oficialia Mayor, llevar a cabo
todas las actividades relativas al control administrativo del personal operativo y de
oficina de la Direccion;

XXVI.  En coordinacion y con apego a los lineamientos de la Oficialia Mayor, llevar a cabo
todas las actividades administrativas relativas al control patrimonial, al control de
almacenes, al control del parque vehicular, y en lo relativo la Direccion;
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XXVII. Llevar a cabo ante la Oficialia Mayor, con apego a los lineamientos y reglamentaciéon
vigentes, los tramites relativos a la adquisicion de mobiliario y equipo de oficina, asi
como de los insumos correspondientes a la Direccion;

XXVIIl.  Incorporar a los elementos activos, al Registro Nacional de Servicios Policiales, al que
comunicard periédicamente las altas, bajas, ascensos, estimulos y sanciones para
control e identificacion de sus integrantes;

XXIX.  Mantener actualizado y en buen estado el archivo de los Cuerpos de Seguridad Publica
Municipal;

XXX.  Establecer nuevos y mejores mecanismos de control electronico y de vigilancia
avanzada, que garanticen la coordinacion oportuna y eficaz de las distintas
corporaciones de proteccion ciudadana, de seguridad publica y vialidad;

XXXI.  Fomentar la participacion ciudadana, en la planeacion de la seguridad publica y
proteccion civil, a fin de garantizar la integridad de los derechos individuales;

XXXII.  Vigilar en todo momento que las Dependencias a su cargo lleven a cabo la aplicacion
del Reglamento de Transito Municipal y toda aquella normatividad que intervenga en
sus funciones;

XXXIIl.  Formular y conducir la politica municipal en materia de transito, vialidad y transporte;

XXXIV.  Procurar la participacion ciudadana en la realizacion de acciones o programas
encaminados a controlar el transito en zonas y vialidades determinadas , en la formay
términos que determine la Direccion;

XXXV.  Establecer los procedimientos administrativos necesarios para el cumplimiento de sus
atribuciones;

XXXVI.  Elaborar estadisticas de los accidentes de transito, considerando las causas, pérdidas
econOmicas, lesiones y otros factores que se estimen de interés, con la finalidad de
identificar las vias y areas conflictivas e implementar las medidas de solucion;

XXXVII.  Detenery poner a disposicion de la autoridad competente a las personas, vehiculos u
objetos involucrados en hechos de transito de los que se deduzca probable
responsabilidad, en los términos de las disposiciones legales aplicables;

XXXVIl.  Los vehiculos detenidos por el motivo a que se refiere el parrafo anterior, seran
depositados en los lugares autorizados por la Direccion;

XXXIX.  Vigilar y hacer cumplir en todo momento la aplicacion del Reglamento de Transito
Municipal y toda aquella normatividad que intervenga en sus funciones;

XL.  Prevenir las infracciones y accidentes de transito en las vias de jurisdiccion municipal;
XLI.  Vigilar que haya fluidez vehicular en las vias publicas y caminos de jurisdiccion
municipal,

XLIl.  Regular y controlar el trafico vehicular y peatonal por medio de sefialamientos y
dispositivos de control de transito, asi como auxiliarse de los avances tecnolégicos para
tales fines, por lo que le compete en forma exclusiva determinar la ubicacion y
caracteristicas de semaforos, sefialamientos, topes, boyas y demas dispositivos para
el control del transito y la vialidad;

XLIIl.  Determinar las areas donde se permita el estacionamiento en la via publica,
estableciendo en su caso, horarios para su uso;

XLIV. Resolver sobre los estudios de impacto vial que prevean los ordenamientos legales,
estableciendo en su caso, las condiciones a que se sujetaran los interesados para
mitigar los problemas del transito que pudieran generarse;
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XLV. Ejercer las atribuciones que en materia de transporte publico le confieran al Municipio
las leyes o reglamentos, con excepcion de aquellas que se sefialen como ejercicio
exclusivo del Ayuntamiento;

XLVI.  Proponer al Ayuntamiento las politicas en materia de transporte, de competencia
municipal, asi como elaborar, coordinar y ejecutar programas para el mejoramiento del
transporte publico municipal;

XLVII.  Proponer a la Dependencia correspondiente, sistemas y modelos de transporte que
garanticen una prestacion del servicio mas eficiente, seguro y confortable;
XLVIIl.  Participar con las Dependencias municipales en materia de planeacion, para la

inclusion de politicas y acciones de trasporte Publico en los Planes de Desarrollo
Municipal, Obra Publica, Desarrollo Urbano y Transito;

XLIX.  Vigilar el cumplimiento de las condiciones previstas en las concesiones y permisos del
servicio publico de transporte urbano y suburbano, asi como de la observancia de las
obligaciones de los concesionarios adquiridas en los acuerdos tarifarios;

L. Variar temporal o definitivamente el recorrido de una ruta sin alterar su origen y destino,
cuando resulte necesario por caso fortuito o fuerza mayor, la ejecucion de una obra
publica, modificacion de la circulacién vial, la mejora sustancial del servicio o por
cualquier otra causa de interés publico;

LI.  Realizar los estudios técnicos para detectar de manera oportuna las necesidades de
transporte, que justifiquen el establecimiento de nuevos servicios o la ampliacion de los
ya existentes y, en su caso, proponer al Ayuntamiento el otorgamiento o modificacion
de las Concesiones de competencia municipal;

LIl.  Proponer el Ayuntamiento la celebracion de convenios de colaboracion en materia de
transporte publico con el Gobierno del Estado y otros municipios de la Entidad, y
participar en las acciones que de ellos se deriven;

LIIl.  Otorgar permisos para la prestacion del servicio cuando se presente una necesidad de
transporte eventual, emergente o extraordinario. Estos permisos tendran vigencia
durante el tiempo que permanezca la necesidad, sin que en ningun caso rebasen el
término de doce meses;

LIV. Establecer las bases técnicas, juridicas y operaciones para implementar y mantener el
Sistema Integral del Transporte, sometiendo a la consideracion del Ayuntamiento los
actos que por disposicion de la Ley, asi lo requieran;

LV. Planear, organizar, controlar y supervisar la prestacion del servicio en el Sistema
Integral de Transporte;

LVI. Practicar la revista fisico-mecanica de las unidades del transporte publico de
competencia municipal , sefialando las mejoras o reparaciones que por razones de
seguridad, comodidad e imagen requieran, y expedir la constancia de haber aprobado
dicha revista;

LVIl. Recibir y desahogar las quejas o denuncias de usuarios 0 terceros contra
concesionarios y conductores, por las deficiencias o faltas en la prestacion del servicio
Yy, en su caso, imponer la sancion que corresponda,;

Director de Proteccion Civil
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I.  Asistir con voz informativa a las sesiones del Cabildo, cuando sea requerido;

II.  Representar al Presidente Municipal en eventos publicos y protocolarios, cuando asi lo
disponga;

[ll.  Enauxilio del Presidente Municipal, presentar en la segunda Sesién de Cabildo de cada
mes, un informe sobre la corporacion y las principales incidencias en materia de orden
publico suscitadas en el Municipio;

IV.  Participar como integrante del Consejo Municipal de Proteccion Civil;

V. Coordinar, vigilar y evaluar el Sistema Municipal de Proteccién Civil, asi como lo relativo
a la prevencion y auxilio de zonas afectadas en caso de desastre, incorporando la
participacion de la comunidad;

VI. Recabar, integrar y sistematizar la informacion que facilite el estudio y analisis sobre
desastres o siniestros que afecten a la poblacién, asi como su atencién oportuna;

VIl.  Formulary promover mecanismos de coordinacion en materia de prevencion y atencion
de desastres o siniestros con Autoridades Federales y del Estado, asi también con los
sectores social y privado;

VIIl.  Diagnosticar los riesgos que puedan afectar a la poblacion;

IX. Elaborar y ejecutar programas de difusién y capacitacién dirigidos a los diversos
sectores de la poblacion con el objeto de prevenir y enfrentar contingencias,
emergencias y desastres;

X. Integrar y coordinar los sistemas operativos que se requieran para la atencion
adecuada y oportuna de contingencias, emergencias y desastres, asi como los apoyos
gue proporcionen los sectores publico, social y privado;

Xl.  Coordinar el funcionamiento de centros regionales de operacion para la proteccion civil;

XIl.  Integrar los atlas, inventarios y directorios de personas, instituciones, bienes y servicios
disponibles que se requieran para prevenir y atender contingencias, emergencias y
desastres en areas y actividades de riesgo;

XIIl.  Efectuar verificaciones sobre condiciones de seguridad en inmuebles e instalaciones
de caracter publico y privado donde acuda la poblacion, asi como aplicar acciones que
correspondan por las infracciones sefialadas en la Ley Numero 455 de Proteccion Civil
del Estado de Guerrero;

XIV. Apoyar al Consejo Estatal de Proteccion Civil en el desarrollo de las funciones a su
cargo;

XV. Promover la creacion, integraciéon y funcionamiento del Consejo Municipal de
Proteccién Civil, coordinando las acciones ejecutivas y de evaluacion que sean

necesarias;
XVI. Identificar y adoptar modelos de medicion y simulacion de contingencias, emergencias
y desastres;
XVIIl.  Coordinar los dispositivos para atender las situaciones de emergencia que alteren el
orden publico o la integridad fisica de los habitantes;
XVIIl.  Proponer al cabildo, la aprobacién del Reglamento de Proteccion Civil Municipal;

XIX. Intervenir en auxilio o en coordinacién con las autoridades federales y estatales, en los
términos de los ordenamientos en materia de sustancias explosivas, detonantes y
pirotecnia-y
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XX. Las demas que le sefialen otras leyes, reglamentos y disposiciones de observancia
general;

ARTICULO 50.- Para el desempefio de sus facultades y funciones, las personas titulares de
las Direcciones de Seguridad Publica, Transito Municipal, Proteccion Civil y Bomberos,
contaran con las siguientes Dependencias:

l. Direccion de Seguridad Publica
a) Coordinacion de Prevencion del Delito.
b) Direccién de Transito Municipal.
c) Coordinador Administrativo.
d) Jueces Calificadores.
Il. Direccion de Proteccion Civil y Bomberos
a) Subdireccién

Las personas titulares de estas Dependencias tendran las atribuciones, funciones y
obligaciones que el Ayuntamiento y la persona titular de la Secretaria, les asignen.

CAPITULO VI
DE LAS DIRECCIONES DE DESARROLLO SOCIAL Y SALUD
ARTICULO 51.- De las Direcciones antes mencionadas tendran las siguientes funciones:

La Direccion de Desarrollo Social, es la dependencia encargada de planear, coordinar, dirigir
y evaluar la politica en materia de desarrollo social en infraestructura para el desarrollo, asi
como vincular las prioridades, estrategias y los recursos para elevar el nivel de vida de la
poblacién méas desprotegida en el Municipio.

La Direccion de Salud, es la dependencia encargada de planear, coordinar, dirigir y evaluar la
politica en materia de salud municipal y propiciar la coordinacion con las diversas instancias
de salud del gobierno federal y del estado.

ARTICULO 52.- El estudio, planeacion, tramite y resolucién de los asuntos que son
competencia de las Direcciones antes mencionadas, quien para su mejor atencion y despacho
podra delegar sus facultades en los Servidores Publicos subalternos, sin perder por ello la
posibilidad de su ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicion de Ley o de este
Reglamento deban ser ejercidas en forma directa por cada uno de ellos.

ARTICULO 53.- Ademas de las previstas por la Ley, las personas titulares de las Direcciones
de Desarrollo Social y Salud, tendran las siguientes facultades no delegables:

I.  Asistir con voz informativa a las sesiones del Cabildo, cuando sea requerido;
II.  Representar al Presidente Municipal en eventos publicos y protocolarios, cuando
asi lo disponga;
M. Coordinar e integrar las acciones de planeacion municipal en materia de
desarrollo social,
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VI.
VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Concertar programas prioritarios para la atencién de los habitantes de zonas
urbanas marginadas;

Proponer y vigilar las acciones para el crecimiento social equilibrado de las
comunidades y centros de poblacion del Municipio;

Dirigir y evaluar los programas en materia de politica social en el Municipio;
Promover el abastecimiento de productos de consumo basico entre la poblacion
de escasos recursos;

Impulsar mecanismos de financiamiento para la ejecucion de proyectos
productivos orientados al desarrollo de las comunidades con mayores
necesidades;

Coordinar las acciones que deriven de los convenios con los Gobiernos Federal
y Estatal, cuyo objeto sea el desarrollo social en el Municipio;

Promover la participacion y el apoyo de los sectores social y privado en la
atencion de las necesidades y demandas basicas de la poblacion mas
desprotegida del Municipio;

Promover acciones para incrementar la participacién social en la ejecucion de
proyectos y obras instrumentadas por las instituciones publicas, mediante el
fomento de una cultura de autogestion y coparticipacion de la ciudadania;
Dictar las politicas y criterios generales para la planeacibn en materia de
desarrollo social, conjuntamente con la Direccion de Planeacion y Presupuesto;
Proponer al Presidente Municipal politicas y programas de desarrollo social, para
atender las necesidades basicas de la poblacion méas desprotegida del
Municipio;

Dirigir los programas y acciones de desarrollo social autorizados por el
Ayuntamiento y el Presidente Municipal;

Proponer e impulsar acciones y obras para el desarrollo municipal en
coordinacion con las Dependencias de la Administracion Publica Municipal;
Proponer y vigilar las acciones para el crecimiento social equilibrado de las
comunidades y centros de poblacion del Municipio;

Las demas que le ensefien otras leyes, reglamentos y disposiciones de
observancia general.

Direccion de Salud

V.

V.
VI.

VII.

Asistir con voz informativa a las sesiones del Cabildo, cuando sea requerido;
Representar al Presidente Municipal en eventos publicos y protocolarios, cuando asi lo
disponga;

Verificar la regulacion de mercados, rastros, centrales de abasto y establecimientos
comerciales, en coordinacion con las autoridades sanitarias estatales y federales;
Promovera y realizar4d programas de medicina preventiva en todas las zonas del
Municipio;

Verificara la cloracién de aguas para consumo humano;

Fomentara y promovera programas de medicina preventiva en los centros escolares
del Municipio;

Coadyuvara, en la formulacién y aplicacion de programas contra la farmaco-
dependencia;
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VIIIl.  Vigilara la debida inhumaciéon y exhumacién de los cadaveres en coordinacion con la
Direccion de Panteones Municipales;

IX. Tendrd a su cargo la supervision, inspeccion y control de personas de alto riesgo
sanitario que realizan sus actividades en lugares publicos, clubes y centros nocturnos,
en cumplimiento de las disposiciones legales sanitarias;

X.  Otorgaréa atencién médica a las personas indigentes o0 de escasos recursos econéomicos
gue canalice el DIF municipal.

Xl.  Llevara a cabo la practica de examenes medicos y de laboratorio, revisiones periddicas
y atencion médica a personas de alto riesgo sanitario, para la prevencion y el control
de enfermedades de transmision sexual;

XIl.  Brindara asistencia técnica a la Direccion de Seguridad Publica y Proteccion Civil, en
la expedicion de los certificados derivados de los infractores al Bando de Policia y
Gobierno;

Xlll.  Colaborara directamente, dentro de la capacidad presupuestal del Municipio para la

dotacion de medicamentos y atencion médica a consultorios comunitarios municipales;

XIV. Participara en la formulacion del Reglamento de Salud Municipal, que expida el H.
Ayuntamiento, sugiriendo a este las disposiciones reglamentarias que permitan un
mejor funcionamiento de la direccidén en beneficio de la comunidad,;

XV. Coordinarse, en su caso, con las autoridades federales, estatales o municipales
competentes, para la realizacion de campafias sanitarias, jornadas médico
asistenciales, de vacunacion, prevencion del alcoholismo, prostitucion, drogadiccion y
demas programas tendientes a mejorar la salud de la poblacion del Municipio;

XVI.  Las demés que le ensefien otras leyes, reglamentos y disposiciones de observancia
general.

ARTICCULO 53.- Para el desempefio de sus facultades y funciones, las personas titulares de
las Direcciones de Desarrollo Social y Salud, tendran las atribuciones, funciones y
obligaciones que el Ayuntamiento, les asignen.

|.  Direccion de Desarrollo Social
a) Coordinacién de Diversidad de Genero.
b) Coordinacién de la Casa de la Cultura.
c) Coordinacién de Educacion.
d) Coordinacién Municipal de Deportes.

[I.  Direccion de Salud
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CAPITULO VI
DE LA DIRECCION DESARROLLO ECONOMICO

ARTICULO 54.- La Direccion de Desarrollo Econdémico, es la dependencia encargada de la
elaboracién de programas de fomento para la creacion de empresas industriales, comerciales,
mineras, artesanales y maquiladoras, asi como la consolidacion de las ya existentes, dentro
del sector publico, privado y social; impulsar y fomentar la organizacion cooperativa en el
ambito de su competencia; instrumentar y concertar acciones que tiendan a resolver los
problemas de abasto, comercializacién y distribucibn de consumo basico; organizar y
patrocinar, congresos, seminarios, exposiciones y ferias de caracter comercial e industrial;
estudiar y proponer al Presidente Municipal, en coordinacion con la Tesoreria Municipal, los
estimulos econdmicos Yy fiscales necesarios para el fomento de las actividades productivas;
promover programas ante instituciones especializadas referentes a la capacitacion y
adiestramiento de mano de obra que impulsen y mejoren la productividad del trabajo; gestionar
y operar todos los programas de capacitacion para el trabajo y fomento del empleo y las del
fomento y fortalecimiento del desarrollo turistico del Municipio, a través de actividades de
planeaciéon, programas de promocién y en general de acciones que fortalezcan la oferta
turistica municipal.

ARTICULO 55.- El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos que son
competencia de las Direcciones antes mencionadas, quien para su mejor atencion y despacho
podra delegar sus facultades en los Servidores Publicos subalternos, sin perder por ello la
posibilidad de su ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicién de Ley o de este
Reglamento deban ser ejercidas en forma directa por cada uno de ello.

ARTICULO 56.- Ademas de las previstas por la Ley, el Director de Desarrollo Econémico,
tendrd las siguientes facultades no delegables

I.  Asistir con voz informativa a las sesiones del Cabildo, cuando sea requerido

Il. Representar al Presidente Municipal en eventos publicos y protocolarios;

lll.  Proponer y aplicar las politicas, planes y programas relativos al fomento de las
actividades industriales, mineras, agroindustriales, artesanales, turisticas, comerciales
y de servicios.

IV. Instrumentar el Sistema Municipal de Abasto, para garantizar el suministro de basicos
a la poblacién urbana vy rural;

V. Fijar y conducir las politicas para la instrumentacion del proceso de desarrollo
econdmico, organizado las acciones de gobierno encaminadas a fomentar la inversion
en el Municipio;

VI. Coordinar el Servicio Municipal de Empleo, buscando el mayor nimero de vacantes
para colocar solicitantes en el empleo formal;
VIl.  Tramitar y gestionar a través del Sistema de Apertura Rapida de Empresas, el Centro

de Atencion Empresarial, para el establecimiento de la mediana y pequefia industria en
el Municipio, asi como la creacion de parques industriales y centros comerciales y de
Servicios;
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VIII.  Promover la participacion de los sectores social y privado en la elaboracion de
proyectos, planes y programas, tendientes a fomentar principalmente la micro, pequeia
y mediana empresa,;

IX.  Servir como organo de consulta en materia de desarrollo econémico a las
Dependencias federales y estatales, la creacién y fomento de programas de apoyo al
empleo;

X.  Promover la instalacion de la ventanilla Gnica que facilite los tramites administrativos,
para fomentar la inversion privada en el Municipio;

Xl.  Disefar, establecer y operar programas que fomenten el desarrollo de la industria, el
comercio y los servicios en el Municipio;

XIll.  En coordinacién con las dependencias federales y estatales, implementar y ejecutar los
programas de fomento y desarrollo empresarial;
XIlll.  Gestionar la obtencion del financiamiento y aportaciones que otorgan los organismo

internacionales, la banca de fomento y el sector financiero en general;

XIV. Disefiar, establecer y operar programas de capacitacion a empresarios que les
permitan desarrollar su produccién, principalmente la micro pequefia y mediana
empresa;

XV. Participar con voz y voto en el Consejo Municipal de Fomento Econémico e Inversion;

XVI.  Elaborar proyectos productivos con recursos federales, estatales y municipales, que
permitan el desarrollo integral del Municipio;

XVIl.  Apoyar la creacién y desarrollo comercial en el Municipio, fomentando la industria rural;

XVIIl.  Promover la realizacion de ferias, exposiciones y congresos industriales; comerciales,
turisticos y de servicios;

XIX.  Ejercer las atribuciones y funciones en materia industrial, turistica, comercial y der
servicios, derivados de los convenios donde el Municipio sea parte;

XX.  Organizar y fomentar la produccion artesanal en el Municipio, vigilando que su
comercializacion se realice para el beneficio de los artesanos y los consumidores;

XXI.  Disefar y dirigir las politicas y programas aprobados por el Municipio, vigilando que su
comercializacién se realice para el beneficio de los artesanos y los consumidores;

XXII.  Disefiar y dirigir las politicas y programas aprobados por el Ayuntamiento, que con
estricto apego a la Ley, y con criterios de transparencia y modernidad, regulen las
actividades de abasto y comercio;

XXIIl.  Promover y dirigir las politicas publicas relativas a la prestacion del servicio publico de
mercados y abasto, asi como del comercio en via publica;

XXIV. Organizar, promover y coordinar las actividades necesarias para lograr un mejor
aprovechamiento de los recursos turisticos del Municipio, impulsando entre otros el
turismo social;

XXV. Promocionar directamente los recursos turisticos del Municipio, asi como la creacién
de centros, establecimientos y la prestacion de servicios turisticos en el Municipio;

XXVI.  Promover y fomentar proyectos productivos en la zona rural que mejoren la calidad de
vida en las comunidades y su vinculacion con el sector turistico;

XXVII.  Supervisar de acuerdo a las leyes y reglamentos de la materia, la prestacion de los
servicios turisticos;
XXVIIl.  Las demas que le sefalen otras leyes, reglamentos y disposiciones de observancia
general.
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ARTICULO 57.- Para el desempefio de sus facultades y funciones, la persona titular de la
Direccion de Desarrollo Econémico, contara con los siguientes Coordinaciones: Coordinacion
de Incubadora de Negocios y Agronegocios.

CAPITULO IX
DE LA DIRECCION DE TURISMO

ARTICULO 58.- Para el desempefio de sus facultades y funciones, la Direccion de Turismo,
es la direccion encargada de implementar programas para el fomento e impulso la actividad
turistica del Municipio, fomentara y llevara a cabo las acciones necesarias y campafias que
propicien la concientizacion ciudadana para la atencion, apoyo, proteccion y auxilio al turista.
Al frente de la Direccion de Turismo, estara un Director de Area.

ARTICULO 59.- El estudio, planeacion, tramite y resolucién de los asuntos que son
competencia de la Direccidbn de Turismo, asi como su representacion, corresponden al
Director, quien para su mejor atencion y despacho podra delegar sus facultades en los
Servidores Publicos subalternos, sin perder por ello la posibilidad de su ejercicio directo,
excepto aquellas que por disposicion de Ley o de este Reglamento deban ser ejercidas en
forma directa por él.

ARTICULO 60.- Ademas de las previstas por la Ley, la persona titular de la Direccion de
Turismo, tendré las siguientes facultades no delegables:

|.  Elaborar y publicar el Plan de Desarrollo Turistico Municipal,
II.  Programas las actividades y acciones a corto plazo;
[ll.  Promover e impulsar las politicas de turismo en el Municipio;
IV. Fomentar en forma permanente la cultura turistica, la capacitacion, actualizacion,
superacion y adiestramiento d ellos trabajadores de la industria turistica.
V. Fomentar en forma permanente la cultura turistica, en los habitantes del Municipio;
VI. Coordinarse con las empresas y organismo turisticos, sindicatos, dependencias
federales y estatales, para ser eficientes y mejorar la calidad del servicio turistico;

VII.  Celebrar acuerdos en materia turistica con los organismos del sector privado, asi como
la de la Federacion y del Estado;
VIIl.  Establecer el sistema de estadistica integral de la actividad turistica en el Municipio;

IX.  Establecer un Banco de Datos, con la informacion de todos los prestadores de servicios,
de ocupacién hotelera y afluencia turistica local, nacional extranjera y de atractivos
turisticos que ofrece el Municipio;

X.  Fomentar el mejoramiento d ellos lugares de recreo y de atractivos turisticos;

Xl.  Fomentar la preservacion de las riquezas culturales del Municipio y las del medio
ambiente en la sociedad;

Xll.  En coordinacion con las direcciones y autoridades municipales, crear consejos de
turismo en donde participe la ciudadania; y
XIlll.  Todas aquellas que faciliten y aseguren el mejor desempefio de sus tareas.
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CAPITULO X
DE LA DIRECCION DE LA MUJER

Vd

ARTICULO 61.- Para el desempefio de sus facultades y funciones, la Direccion de la Muijer,
es la dependencia encargada de promover la incorporacion de la perspectiva de género en la
planeacion y programacion, en la normatividad y en la cultura institucional de la administracién
publica municipal y de coordinar la estrategia y las acciones de prevencién, atencion, sancion
y erradicacion de la violencia contra las Mujeres. Al frente de la Direccion de la Mujer, estara
un Director de Area.

ARTICULO 62.- El estudio, planeacion, tramite y resoluciéon de los asuntos que son
competencia de la Direccion de Desarrollo Rural, asi como su representacion, corresponden
al Director, quien para su mejor atencion y despacho podra delegar sus facultades en los
Servidores Publicos subalternos, sin perder por ello la posibilidad de su ejercicio directo,
excepto aquellas que por disposicion de Ley o de este Reglamento deban ser ejercidas en
forma directa por él.

ARTICULO 63.- Ademas de las previstas por la Ley, la persona titular de la Direccién de la
Mujer, tendra las siguientes facultades no delegables:

I.  Promover la incorporacién de la perspectiva de género en los instrumentos de planeacion
y programaticos, en las normas, reglamentos, protocolos y procedimientos y en todas las
acciones de gobierno que permitan reducir las brechas de desigualdad y erradicar la
violencia de género;

[I.  Coordinar la formulacién del Programa Municipal para la Igualdad entre Mujeres y Hombres
y el Programa Municipal para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra
las Mujeres en concordancia con las politicas nacional y estatal;

lll.  Ser la secretaria técnica del Sistema Municipal para la Igualdad entre Mujeres y Hombres
y del Sistema Municipal para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra
las Mujeres;

IV.  Coordinar los trabajos de la Unidad Municipal Especializada de Atencion y Prevencion de
la Violencia contra las Mujeres;

V. Disefar y aplicar campafas que promuevan la igualdad entre mujeres y hombres y la no
violencia de género;

VI.  Impulsar procesos de formacién y capacitacion de servidores y servidoras publicas y de
organizaciones sociales en materia de derechos humanos, igualdad de género y no
violencia de género;

VIl.  Elaborar diagnosticos anuales participativos con el propésito de identificar los problemas y
necesidades del municipio, con la participacion de servidoras/es publicos, organizaciones
de la sociedad civil e instituciones educativas, respecto de la situacion de las mujeres y de
la cultura institucional;

VIIl.  Promover la participacién ciudadana en la formulacion y evaluacion de las acciones en
materia de igualdad entre mujeres y hombres y de prevencién, atencion, erradicacion de
la violencia de género;
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Promover la suscripcion de convenios y establecer mecanismos de coordinacién con el
gobierno federal y estatal y demas entes publicos, sociales y privados para el cumplimiento
de la politica de igualdad entre mujeres y hombres y de prevencién, atencion, sancion y
erradicacion de la violencia de género, y

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 64.- Para el desempefio de sus facultades y funciones, la persona titular de la
Direccion de la Mujer, tendré las atribuciones, funciones y obligaciones que el Ayuntamiento,
les asignen.

I.  Direccion de la Mujer.

CAPITULO XI

DE LA DIRECCION DE ACTIVIDADES COMERCIALES, INDUSTRIALES,
ESPECTACULOS Y VIA PUBLICA

ARTICULO 65.- La Direccion de actividades comerciales, industriales, espectaculos y via
publica, es la Dependencia encargada de establecer, organizar, controlar y coordinar los
mercados, centros de abasto y tianguis populares, asi como realizar cobros de derechos y
aplicar sanciones.

ARTICULO 66.- El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos que son
competencia de la Direccién de actividades comerciales, industriales, espectaculos y via
publica, asi como su representacion, corresponden al Director, quien para su mejor atencion
y despacho podra delegar sus facultades en los Servidores Publicos subalternos, sin perder
por ello la posibilidad de su ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicién de Ley o de
este Reglamento deban ser ejercidas en forma directa por él.

ARTICULO 67.- Ademas de las previstas por la Ley, el Director de actividades comerciales,
industriales, espectaculos y via publica, tendra las siguientes facultades no delegables:

|.  Para el ejercicio libre de la actividad comercial, digase circos, espectaculos, diversiones
publicas, centros nocturnos, casas de empefio, bailes, servicios turisticos y en general
cualquier acto de comercio, requiere autorizacion expresa de la autoridad municipal, y
en su caso acta constitutiva del prestador de servicio legalmente constituido, previo el
pago de los derechos correspondientes.

[I. Es obligacion del titular de la autorizacion, permiso o licencia, tener a la vista en la
negociacion el documento respectivo. Cualquier transferencia de la autorizacion,
permiso o licencia sin el consentimiento del Ayuntamiento es nula y por lo tanto se
procedera a su cancelacion.

lll.  El ejercicio del comercio, la industria, asi como las actividades en oficios varios, solo
podran efectuarse mediante licencia que otorgue el Ayuntamiento por conducto de la
Direccion de Actividades Comerciales, Industriales y de Espectaculos Publicos, la cual
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debera solicitarse antes de la apertura o iniciacién de actividades, la licencia debera
refrendarse cada afno, durante el mes de enero.

IV. Para el otorgamiento de licencias a que se refiere el presente capitulo, el interesado
comprobara haber cumplido con los requisitos que sefiala este Bando, los Reglamentos
Municipales y el manual de operacion de la ventanilla Gnica.

V. Las personas que desarrollen la actividad comercial en la venta de articulos de primera
necesidad, estan obligadas a exhibir en lugar visible de establecimiento, lista de precios
de los productos que expenden, quedando prohibido el acaparamiento, ocultacion y
venta condicionada de dichos articulos.

VI.  El Ayuntamiento por conducto de la Direccidn de Actividades Comerciales, Industriales
y de Espectaculos Publicos, esta facultado para reubicar cualquier tipo de giro
comercial que afecto la seguridad de la poblacion.

VIl.  El Ayuntamiento por conducto de la Direccion de Actividades Comerciales Industriales
y de Espectaculos Publicos, esta facultado para reubicar bares, cantinas, centros
nocturnos y similares, cuando se encuentren localizados a una distancia de 300 metros
lineales, de centros educativos, bibliotecas, hospitales, mercados, parques, templos,
centros de policia, guarderias y otros centros similares o por las razones sefialadas en
el articulo anterior.

VIIl.  Los bares, cantinas, centros nocturnos y similares deberan estar provistos de
persianas, cortinas u otros materiales que impidan la vista al interior de los mismos.

IX.  El Reglamento correspondiente determinara el ejercicio de las actividades, comercial,
industrial y de servicios, en el que se indicaran los horarios, tarifas y obligaciones a que
estaran sujetos.

X.  Las personas fisicas o morales en el ejercicio de la actividad comercial e industrial,
estaran obligadas a no dafar los bienes publicos del Municipio, no obstruir la via
publica, como son banquetas, arroyo de circulacion vehicular y/o peatonal, asi
también deberan contar con un cesto para el depdsito de basura en el interior del
establecimiento y mantener limpio el frente del mismo.

Xl.  Los anuncios publicitarios de las actividades comerciales o industriales se sujetaran al
Reglamento correspondiente previo pago de los derechos correspondientes, debiendo
acatar las dimensiones y caracteristicas que determine la autoridad municipal,
guedando prohibido escribir textos en idiomas extranjeros, contaminar a ambiente e
invadir la via publica.

Xll. Los espectaculos y diversiones publicas deben realizarse en locales que ofrezcan
seguridad contra el ruido, contra incendio, salidas de emergencia y todas aquellas que
disponga el Reglamento respectivo. Asi mismo, los organizadores, deberan respetar
las tarifas anunciadas, fechas y horarios del evento, asi como la programacion que
estipulen para tal efecto. EI Reglamento de Espectaculos Publicos, determinara las
obligaciones de funcionamiento.

Xlll.  Queda prohibido para los propietarios de bares, cantinas, centros nocturnos y similares
utilizar los servicios de menores de edad, asi como permitir su entrada a dichos
establecimientos, a quien no cumpla esta disposicion, s ele aplicara multa de 50 a 100
dias de salario minimo vigente en la region.
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CAPITULO XII
DE LA DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA

ARTICULO 68.- Establece procesos basicos que engloban desde la recepcion de solicitudes
hasta la resolucion de las mismas.

Es importante mencionar que el contenido del presente manual esta sujeto a modificacion de
acuerdo a las necesidades de la Ciudadania.

El presente documento tiene como objetivo establecer los procesos con los cuales los
integrantes del area de Atencion Ciudadana podran acompafar al Ciudadano haciendo facil,
eficiente y productiva su visita al H. Ayuntamiento del Municipio de Petatlan, brindando
asesoria, apoyo, atencién y un puntual seguimiento al procedimiento logrando asi canalizar
sus inquietudes y peticiones a la Direccion mas adecuada, eficientando tiempos y procesos
con el maximo de la satisfaccion del Ciudadano.

TITULO TERCERO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DESCENTRALIZADA
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 69.- La Administracién Publica Municipal Descentralizada esta formada por los
Organismos Descentralizados de Caracter Municipal, Empresas Municipales con Patrticipacion
Municipal o Intermunicipal, que cree el Ayuntamiento por acuerdo de Cabildo con la
aprobacion del Congreso del Estado, con el objeto de incrementar la capacidad de respuesta
en la presentacion de los servicios publicos ante las demandas sociales o los requerimientos
del fomento de las actividades productivas, para llevar a cabo planes y programas municipales
con objetivos y fines especificos.

ARTICULO 70.- Los organismos descentralizados de Caracter Municipal, Empresas
Municipales con Participacion Municipal o Interrumpida, contara con personalidad juridica y
patrimonio propios, gozaran de autonomia de gestion para el cabal cumplimiento de su objeto
y de los objetivos y metas sefialadas, en sus programas. Al efecto, contaran con una
administracion agil y eficientes se sujetan al sistema de controles establecidos por las
instancias correspondientes. Deberan reunir, por lo menos, los siguientes requisitos;
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l. Que su patrimonio se constituya total o parcialmente con bienes, aportaciones
presupuestales, asignaciones, fondos o subsidios federales, estatales o
municipales, o con el rendimiento de un impuesto especifico; vy,

Il. Que sus objetivos sean primordialmente la presentacion de servicios publicos o de
beneficio social y colectivo, la explotacion de bienes o recursos propiedad del
Municipio, la investigacion o la asistencia social.

ARTICULO 71.- En el acuerdo de Cabildo que cree el Organismo Descentralizado de Caréacter
Municipal, Empresa Municipal con Participacion Municipal o Intermunicipal, se estableceran
los elementos siguientes;

l. La denominacién del Organismo, Empresa Municipal con Participacion Municipal o
Intermunicipal, respectiva;

. El domicilio legal,

II. El objeto social del Organismo, Empresa Municipal con Participacion Municipal o
Intermunicipal;

V. Las aportaciones y fuente de recursos para integrar su patrimonio, asi como
aqguellas que se determinen para su incremento;

V. La manera de integrar la Junta Directiva, Patronato o Consejo de Administracion y
de designar al Director General;
VI. Las facultades y obligaciones del Director General, quien tendra la representacion

legal del Organismo, Empresa Municipal con Participacion Municipal o
Intermunicipal;

VII.  Sus 6rganos de vigilancia, asi como son sus facultades; v,

VIIl. El régimen laboral a que quedaran sujetas las relaciones de trabajo, se basara en
las disposiciones establecidas en la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del
Estado de Guerrero, Articulo No. 248.

ARTICULO 72.- La Junta Directiva, Patronato o Consejo de Administracion debera expedir el
Estatuto Organico en la que se establezcan las bases de organizacion, asi como las facultades
y funciones que corresponden a las distintas areas que integren el Organismo Descentralizado
de Caréacter Municipal, Empresas Municipal de Participacion Municipal o Intermunicipal;

En la extincion de los Organismo, Empresas Municipales con Participacion Municipal o
Intermunicipal, deberdn observarse las mismas formalidades establecidas para su creacion
debiendo la Ley o Decreto respectivo fijar la forma y términos de su extincion y liquidacion.

ARTICULO 73.- Los miembros de la Junta Directiva, Patronato o Consejo de Administracion
de los Organismos, Empresas Municipales con la Participacidon Municipal o Intermunicipal, de
la Administracion Publica Municipal Descentralizada seran designados en la forma y términos
gue establezcan las leyes o reglamentos correspondientes.

ARTICULO 74.- En ningin caso podran ser miembros de la Junta Directiva, Patronato o
Consejo de Administracion:
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l. Los conyuges y las personas que tengan parentesco por consanguinidad, afinidad
o civil hasta el cuarto grado con cualquiera de los miembros de la Junta Directiva,
Patronato o Consejo de Administracién o con Director General;

Il. Las personas que tengan hijos litigios pendientes con el Ayuntamiento, Organismo,
Empresa Municipal con Participacion Municipal o Intermunicipal respectiva;

[l Las personas sentenciadas por delitos patrimoniales, las inhabilitadas para ejercer
el comercio o para desempenfar un empleo, cargo o comisién en el servicio publico;

V. Los Diputados del Congreso del Estado.

ARTICULO 75.- Los Organismos y Empresas correspondientes, seran controlados y vigilados
a través de las Dependencias Administrativas que designen el Presidente Municipal, asi como
el Sindico Procurador, que tendran en todo tiempo la facultad de solicitar informacion y
documentacion que consideren necesarias para el desarrollo de tales fines.

ARTICULO 76.- Los Organismos y Empresas de la Administracion Puablica Municipal
Descentralizada tienen la obligacibn de proporcionar la informacion y documentacion
requerida por los funcionarios de las Dependencias aludidas para todos los efectos que
resulten procedentes.

ARTICULO 77.- En el Municipio de Petatlan, Estado de Guerrero, son Organismos
Descentralizados de la Administracion Pablica Municipal, los siguientes;

l. El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF);
Il. Las demas que se creen por la Ley o Decreto del Congreso o por acuerdo del
Cabildo;

CAPITULO Il
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF)

ARTICULO 78.- El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF), se
encargara de proporcionar asistencia social dentro de la competencia territorial del Municipio
de Petatlan, Estado de Guerrero.

ARTICULO 79.- El sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF), tiene por
objeto.

l. Asegurar la atencién permanente a la poblacion marginada, brindando servicios
integrales de asistencia social, enmarcados dentro de los programas béasicos del
Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia, conforme a las normas
establecidas a nivel nacional y estatal;

Il. Promover los niveles minimos de bienestar social y el desarrollo de la comunidad,
para crear mejores condiciones de vida a los habitantes del Municipio;

[I. Fomentar la educacion escolar y extraescolar e impulsar el sano crecimiento fisico
y mental de la nifiez;

Pagina | 77




VI.

VII.

VIII.

PETATLAN
Diagnosticar y atender, la problemética social que se presenta y que vulnera a los
individuos y familiares en el Municipio;
Coordinar las actividades que en materia de asistencia social realicen otras
instituciones publicas o privadas en el Municipio;
Impulsar, promover o gestionar la creacion de instituciones o establecimientos de
asistencia social, en beneficio de menores en estado de abandono, de senescentes
y de discapacitados sin recursos;
Proporcionar servicios juridicos y de orientacidon social a menores, adultos mayores
y discapacitados carentes de recursos econdmicos, asi como a la familia para su
integracion y bienestar;
Procurar permanentemente la adecuacion de los objetivos y programas del Sistema
Municipal con lo que lleve a cabo el Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de
la Familia, a través de acuerdos o convenios, encaminados a la obtencion de
bienestar social; y,
Las demas que le sefialen expresamente el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables.

TITULO CUARTO
DE LOS ORGANOS AUXILIARES, COMITES Y CONSEJOS

ARTICULO 80.- Los Organos Auxiliares establecidos por el Ayuntamiento seran integrados

por ciudadanos y regidos por sus propios reglamentos, asi como por las funciones

determinadas en la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, el Bando de

Policia y Gobierno del Municipio de Petatldn v demas Leyes vy reglamentos federales vy

estatales pertinentes.

ARTICULO 81.- En concordancia con la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de

Guerrero, son Organos Auxiliares del Ayuntamiento:

l.
Il.
II.
V.

V.
VI.
VII.
VIII.
IX.
X.
XI.
XIl.

Comisarias y Delegaciones Municipales

Consejo Consultivo de Comisarios Municipales

Consejo Consultivo de Ciudadanos de las Delegaciones
Consejo_Consultivo _de Presidentes de Comisariados Ejidales y de Bienes
Comunales;

Consejo de Colaboracién Municipal;

Consejo del Presidente de Colonias;

Consejo Consultivo de la Ciudad;

Consejo de Urbanismo;

Consejo del Fondo Social de Obras;

Consejo de Desarrollo Indigenista;

Centros Micro Regionales de Servicios Publicos

Comité de Etica

Ademas de los que se deban instalar por Ley o estan establecidos en el Bando de Policia y

Gobierno de Petatlan.
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ARTICULO 82.- En concordancia con la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Guerrero, son Consejos de Colaboracién Municipal de consulta y propuestas para el apoyo en
el desemperio de las funciones:

l. Consejo Municipal de la Juventud
I. Consejo Municipal de Educacién
1. Consejo Municipal de Salud

V. Consejo Municipal del Deporte

V. Consejo Municipal de la Lucha contra el SIDA
VI. Consejo Municipal de los Grupos Vulnerables
VIl. Consejo Municipal de la Mujer
VIll. Consejo Municipal de Cultura

IX. Consejo Municipal de Apoyo a Migrantes

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente reglamento entraré en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en la
Gaceta Municipal.

SEGUNDO. - Se derogan todas las disposiciones anteriores relativas que sean contrarias o
se opongan al presente Reglamento, dando un periodo de tiempo de 10 dias para adecuarlas

la presente.

TERCERO. - Se hace la modificacion a la estructura organica del Municipio con
fundamento en el Articulo 115 de la Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos.

EL PRESIDENTE MUNICIPAL EL SINDICO PROCURADOR

EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO LOS REGIDORES MUNICIPALES
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CONOCIMIENTO

Perfecto Javier Aguilar Silva
Presidente Municipal

Bertha Diaz Garzén
Sindica Procuradora

Max Castro Chavez
Primer Regidor

Elena Iracema Obregdén Rodriguez
Segunda Regidora

Radl Maciel Abarca
Tercer Regidor

Ma. Inés Landeros Vieyra
Cuarta Regidora

Raul Ruiz Vargas
Quinto Regidor

Lilia Cabrera Nufez
Sexta Regidora

Toméas Abarca Rodriguez
Séptimo Regidor

Citlalli Mateos Hernandez
Octava Regidora

Carlos Alberto Bravo Sierra
Secretario General
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NOTA

Supervisado por personal del OICM (()rgano Interno de Control Municipal) del
Municipio de Petatlan, Guerrero 2021-2024

OCIM

Organo de Control
Interno Municipal

Gobierno Municipal

Estructurado y adaptado por la UIPPE (Unidad de Investigacién, Planeacién,
Presupuesto y Evaluacién) del Municipio de Petatldan, Guerrero 2021-2024

Unidad de @
Informacion, §
Planeacion, §
Presupuesto ¢
y Evaluacién §
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